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OPSTINA TIVAT

PRAVILNIK
O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
SEKRETARIJATA ZA PRIVREDU

Tivat,
Decembar 2020. godine



Na osnovu ¢lana 82 Zakona o lokalnoj
i Clana 104 Statuta opstine Tivat (
_/sekretarka Sekretarijata za privred

"Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi”,
u, uz saglasnost predsjednika Opétine, donosi

samoupravi (“SluZbeni list Crne Gore”, br. 02/18, 34/19, 38/20),
br. 24/18, 09/20), v.d.

PRAVILNIK

O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
SEKRETARIJATA ZA PRIVREDU

Clan 1

U Pravilniku o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za privredu br. 10-019/20-28 od
04.12.2020. godine, na koji je data saglasnost predsjednika opétine br. 01-019/20-854 od 04.12.2020.
godine, u €lanu 6 stav 2 poslije alineje 1 dodaje se nova alineja, koja glasi:

-~ Pomoénik/ca sekretara/ke,”

Dosadasnje al. 2, 3i 4 postajual. 3,4 5.

Clan 7 mijenja se i glasi:

Clan 2

»Za vr§enje poslova iz djelokruga Sekretarijata utvrduje se ukupno sedam radnih mjesta sa sedam

izvrSilaca, kako slijedi:

- Van unutrasnjih organizacionih jedinica
- U Odjeljenju za stambeno-komunalne

izvrSioca.

predvideno je pet radnih mjesta sa pet izvrsilaca.
poslove i saobracaj predvidena su dva radna mjesta sa dva

| Naziv radnog mjesta i uslovi |

za obavljanje poslova u
odredenom zvanju

Broj
izvrsi
laca

Opis poslova

Sekretar/ka

— Visoko obrazovanje (VII-1
nivo) zavrSen  ekonomski
fakultet ili fakultet
menadZerskog usmijerenja (u
obimu od 240 kredita CSPK-
a);

— Najmanje tri godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja ili osam godina
radnog iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima.u odnosu na
poslove radnog mjesta za koje
je objavljen konkurs;

— PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

— Poznavanje rada na
radunaru,
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- Rukovodi i koordinise radom Sekretarijata

- Formira unutradnje organizacione jedinice u okviru
Sekretarijata

- Planira, organizuje i usmjerava rad zaposlenih i stara se
0 zakonitom, blagovremenom i i efikasnom obavljanju
poslova iz nadleZnosti

- Odluéuje o najslozenijim pitanjima u okviru rada
sekretarijata

- Obezbjeduje saradnju sa drugim organima lokalne
uprave i drzavnim organima iz svoje nadleZnosti

- Obezbjeduje saradnju sa privrednim  subjektima,
nevladinim organizacijama i gradanima

- Utvrduje planove i programe rada Sekretarijata i
kontroliSe njihovo sprovodenje

- Ucestvuje u pripremi opétih akata iz oblasti za koje je
Sekretarijat osnovan

- VrSi izradu analiza, informacija i izvjestaja potrebnih za
rad drugih organa

- Odluéuje o pravima i obavezama zaposlenih u
Sekretarijatu u vezi sa radom i po osnovu rada

- Odluéuje o izboru kandidata u postupku zasnivanja
radnog odnosa

- Prati rad i ocjenjuje rezultate rada zaposlenih u |
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sekretarijatu

Stara se o struénom osposobljavanju i usavr§avanju
zaposlenih u Sekretarijatu

Stara se o pravilnom kori§éenju imovine i sredstava za
rad Sekretarijata

Saraduje sa menadzerom Opétine u pripremi predloga
projektne dokumentacije iz nadleZnosti Sekretarijata koji
se finansiraju iz medunarodnih i fondova i prac¢enje
njihove realizacije

U&estvuje u izradi strategijskog plana Opstine iz svoje
nadleZnosti, kadrovskog plana i plana integriteta i rizika,
Udestvuje u izradi lokalnog plana komunainog
opremanja gradevinskog zemljiSta, zastite od pozara,
elementarnih nepogoda, programa uredenja prostora i
lokalnog plana odrzivog razvoja

Vrsi poslove upravljanja biznis zonama opstine i
organizuje sajmove na lokalnom i medunarodnom nivou
iz djelokruga rada Sekretarijata

Podnosi godisnji izvjestaj o radu Predsjedniku Opétine
Priprema informacije o planiranim i realizovanim
aktivnostima iz djelokruga Sekretarijata i dostavljanje
istih Sluzbi Predsjednika Opstine

Vr8i druge poslove iz nadleznosti Sekretarijata i po
nalogu Predsjednika Opstine

Pomocénik/ca sekretara/ke

— Visoko obrazovanje (VII-1
nivo) zavréen fakultet
drustvenih nauka
menadZerskog usmjerenja (u
obimu od 240 kredita CSPK-
a);

— Najmanje dvije godine
radnog iskustva na poslovima
rukovodenja ili najmanje &etiri
godine radnog iskustva;

— Polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

— Poznavanje rada na

-racunaru.

Obavlja najsloZenije posiove iz oblasti rada
Sekretarijata koji zahtijevaju posebnu struénost i
samostalnost u radu

U odsustvu sekretara ovlagéeno je lice za obavljanje
svih poslova koji su u nadleznosti sekretara
Sekretarijata

Planira, organizuje i usmjerava rad zaposlenih i stara se
0 zakonitom, blagovremenom i efikasnom obavljanju
poslova iz nadleZnosti Sekretarijata

Prati rad i ocjenjuje rezultate rada zaposlenih u
Sekretarijatu

Stara se o struénom osposobljavanju i usavrsavanju
zaposlenih u Sekretarijatu

Stara se o pravilnom korigéenju imovine i sredstava za
rad

Izraduje analize, informacije i izvjeStaje za potrebe
drugih organa

Ostvaruje saradnju sa organima lokalne samouprave,
nevladinim sektorom, privrednim organizacijama
Oviaséeno je sluzbeno lice za vodenije i rjeSavanje u
upravnom postupku iz nadleZnosti Sekretarijata
Donosi akte za &ije je donosenje oviaséen

Izraduje planove i programe rada Sekretarijata i
kontrolie njihovo izvr§enje

PredlaZe rjeSavanje pitanja iz oblasti koje su u
djelokrugu rada Sekretarijata

Ucestvuje u pripremi opstih akata iz oblasti za koje je
Sekretarijat organizovan

Ucestvuje u izradi Strateskog plana opétine iz svoje
nadleznosti, kadrovskog plana i plana integriteta i rizika
Ucestvuije u izradi lokalnog plana komunalnog
opremanja gradevinskog zemljista, zastite od pozara,
elementarnih nepogoda, plana zastite od Stetnog
dejstva voda
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Vodi registar rizika

Vréi poslove upravijanja biznis zonama opstine i
organizuje sajmove na lokalnom i medunarodnom nivou
iz djelokruga rada Sekretarijata

Priprema informacije o planiranim i realizovanim
aktivnostima iz djelokruga Sekretarijata i dostavljanje
istih Sluzbi Predsjednika Opstine

U&estvuje u javnim raspravama i okruglim stolovima iz
nadleznosti Sekretarijata

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara i
Predsjednika opstine

Samostalni/a savjetnik/ca |
Za turizam i preduzetnistvo

— Visoko obrazovanje (VII1
nivo), zavr$en fakultet za
turizam i hotelijerstvo (u obimu
od 240 kredita CSPK-a);

— Najmanje pet godina
radnog iskustva;

— Polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;

— Poznavanje rada na
radunaru.

Vrsi pracenje i sprovodenje zakona i propisa donesenih

na osnovu zakona u oblasti turizma, ugostiteljstva i
preduzetnistva

Vodi upravni postupak i donosi rje$enja kao ovlaséeno
sluzbeno lice u oblastima za koje je organ obrazovan
Donosi RjeSenja po zahtjevima za Slobodan pristup
informacijama

Vréi poslove koji se odnose na poslovanje privrednih
drustava i preduzetnika

Priprema nacrte odluka iz oblasti turizma i
preduzetniStva i vr$i nadzor nad primjenom usvojenih
odluka i podzakonskih akata

Prati stanje u oblasti turizma, predlaze mjere za
efikasniju pripremu turistiCke sezone i sacinjava izvjestaj
o efikasnom odvijanju turisticke sezone

Inicira i realizuje promociju i stvaranje uslova za
odrzavanje sajmova i sliénih manifestacija koje koji
doprinose prepoznatljivosti opstine kao turistiCke
destinacije

U€estvuje u izradi | sprovodenju programa |
podsticajnnih mjera. za stimulisanje preduzetnicke
inicijative, malih i srednjih preduzeéa, turistiCkih i
ugostiteljskih objekata

Po nalogu Sekretara priprema, izraduje i sprovodi plan
integriteta i plan rizika

Ulestvuje u wvrSenju upravnog nadzora nad radom
javnih preduzeéa osnovanih za djelatnosti iz nadleznosti
Sekretarijata

Vr$i pripremu nacrta Odluka koje se odnose na oblast
turizma i preduzetnistva

Vodi registar privrednih drustava i preduzetnika iz
oblasti djelokruga Sekretarijata

Utvrduje minimalno-tehnic¢ke uslove poslovnih prostorija
za obavljanje ugostiteljske/turistiCke djelatnosti u skladu
sa Zakonom

Donosi Rjedenja kojima se izdaje i ukida odobrenje za
obavljanje ugostiteljske/turisticke djelatnosti u skladu za
Zakonom

Donosi RjeSenja o upisu za obavljanje turistickih
djelatnosti i usluga u Centralni Turisticki Registar (CTR)
u razligitim oblastima (nauticki, sportsko-rekreativni,
avanturisticki, kulturni,ribolovni, agro-turizam itd.),
Donosi RjeSenja o kategorizaciji i rekategorizaciji
ugostiteljskih objekata i smjestajnih jedinica u skladu za
Zakonom

Donosi RjeSenja o izdavanju odobrenja za pruzanje
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turistickih usluga na kupalistima (iznajmljivanje plaznog |
mobilijara) '
Donosi Rjesenja o izdavanju odobrenja za iznajmljivanje
vozila i drugih prevoznih sredstava

Vodi registar ugostiteljskih objekata i wvr§i upis i
azuriranje podataka u CTR u skladu sa Zakonom
Donosi Rje$enja o upisu u CTR pravnih i fiziékih lica za
obavljanje ugostiteljske djelatnosti i izdavanja smjestaja
i pravnih i fizickih lica koja pruzaju usluge kampovanja
Vodi registar podnesenih prijava privrednih drudtava i
preduzetnika iz oblasti trgovine, zanatstva, turizma i
ugostiteljstva

Donosi odluku o random vremenu pravnih lica,
preduzetnika i fizickih lica iz oblasni turizma, trgovine,
ugostiteljstva, zanatstva i drugih oblasti za koje je
zakonom uredeno da opétina ureduje radno vrijeme
Donosi Rjesenje o izdavanju licence i izvoda licence
pravnim i fizickim licima za javni prevoz putnika u
unutradnjem lokalnom drumskom saobracaju (auto-taksi
prevoz i linijski gradski i prigradski prevoz)

Izdaje odobrenje za prevoz za sopstvene potrebe

Vrsi ovjeru cjenovnika za auto taxi prevoz

Izdaje Rjesenje o izdavanju taxi legitimacije

Pokrece i podstiée razvoj JPP i predlaze modele za
unaprjedenje poslovnog ambijenta (biznis inkubatori,
biznis akceleratori itd.) na lokalnom nivou

Donosi RjeSenje o priviemenom ili trajnom ukidanju
licenci u skladu sa Zakonom

UCestvuje u izradi nacrta odluke iz oblasti javnog
prevoza putnika u unutranjem lokalnom drumskom
saobracaju

Vodi registar izdatih licenci, izvoda licenci, taxi
legitimacija i evidenciju izdatih odobrenja za prevoz za
sopstvene potrebe

Priprema godisnje i druge izvie$taje za glavnog
administratora o rje$avanju upravnih stvari iz svoje
nadleznosti, realizaciji plana integriteta i drugih
izvjestaja

Prati poslovanje privrednih subjekata i turistickih
asocijacija i saraduje sa njima u cilju unapriedenja
njihove medusobne saradnje i poboljSanja poslovnog
ambijenta

Radi na podsticanju zaposliavanja kroz pruzanje
savjetodavnih usluga

Radi na donosenju plana i programa za stimulisanje
preduzetnistva na lokalnom, regionalnom i
medunarodnom nivou u cilju internacionalizacije
privrede, kulture, sporta, zaposljavanja, odrZivog
razvoja opstine

Prati stanje iz oblasti snabdijevanja i preduzima
neophodne mjere u cilju stvaranja uslova za
snabdjevanje stanovnitva neophodnim robama i
ostvaruje saradnju sa organizacijom za zagtitu
potro$aca na lokalnom nivou

Obavlja poslove sluzbenika za loklani ekonomski razvoj,
saglasno Priru¢niku za sertifikaciju op&tina sa povoljnim
poslovnim okruzenjem u Jugoistoénoj Evropi, u koju je
opstina Tivat ukljuéena;
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OdrZava kontakte i pruza podrsku lokalnoj poslovnoj
zajednici

Ovjerava knjige Zalbi/prigovora iz oblasti ugostiteljstva i
turizma

Ovjerava knjigu Zalbi/prigovora i knjigu/popis gostiju za
pruzaoce usluga smjestaja

Obavlja pripremne radnje u izradi propisa o osnivanju
LTO, udestvuje u radu skupstine LTO i ostvaruje
saradnju sa LTO

Prati naplatu boravisne takse na nivou opstine i
evidentira dostavljene mjeseéne izvjestaje o obradunu,
obraduje iste i dostavlja izvjestaj

Prati naplatu turisticke i izletnicke takse i Elanski
doprinos

Priprema izvjestaje za potrebe resornog ministarstva
Priprema izvjestaje iz oblasti turizma i stara se o
blagovremenom dostavljanju istih nadleznim
institucijama

Priprema statistitke izvjestaje o turistickom prometu na
sedmiénom, mjeseénom i godisnjem nivou za teritoriju
opstine

Obavlja druge poslove po nalogu Sekretara

Samostalni/a savjetnik/ca Il
za turizam

— Visoko obrazovanje (VII1
nivo) zavréen fakultet
drustvenih nauka (u obimu od
240 kredita CSPK-a);

— Najmanje tri godine radnog
iskustva;

— PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

— Poznavanje rada na
radunaru,

Vodi postupak i donosi rieSenja kao ovlaséeno sluzbeno
lice

Donosi RjeSenja po zahtjevu za Slobodan pristup
informacijama iz oblasti za koju je zaduZen/a

Vrsi pripremu nacrta odluka iz oblasti turizma i nadzor
nad primjenom usvojenih odluka i podzakonskih akata
UCestvuje u razmatranju prijedloga odluka i odluka iz
oblasti turizma na nivou lokalne uprave

Inicira i realizuje promociju i stvaranje uslova za
odrZavanje sajmova i sliénih manifestacija koje koji
doprinose  prepoznatljivosti op$tine kao turistike
destinacije

Po nalogu Sekretara priprema, izraduje i sprovodi plan
integriteta i rizika

UCestvuje u vrenju upravnog nadzora nad radom
javnih preduzeéa osnovanih za djelatnosti iz nadleznosti
Sekretarijata

Priprema izvjestaje za potrebe resornog ministarstva
Prati stanje u oblasti turizma, prediaze mjere za
efikasnu pripremu turistitke sezone i sacCinjava izvjestaj
0 odvijanju turistitke sezone

Prati rad turistickih asocijacija i saraduje sa njima
Priprema statisticke izvjestaje o turistiékom prometu na
sedmiénom, mjeseénom i godiSnjem nivou za teritoriju
opstine

Vrsi upis i azuriranje podataka u CTR iz oblasti turizma
Priprema izvjestaje iz oblasti turizma i stara se o
blagovremenom dostavijanju istih nadleznim
institucijama

Prati kretanje ponude i potraznje turistickih smjestajnih
kapaciteta na nivou opstine

Donosi Rjesenja o upisu u CTR pravnih i fizickih lica za
obavljanje ugostiteljske djelatnosti i izdavanja smjestaja
i pravnih i fiziékih lica koja pruzaju usluge kampovanja
Donosi Rjesenja o kategorizaciji i re-kategorizaciji
smjestajnih jedinica u skladu sa zakonom
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Ovjerava knjigu Zalbi/prigovora i knjigu/popis gostiju za
pruzaoce usluga smjestaja

Obavlja pripremne radnje u izradi propisa o osnivanju
LTO, ucestvuje u radu skupstine LTO i ostvaruje
saradnjusa LTO

Prati naplatu boravisne takse na nivou opstine i
evidentira dostavljene mjeseéne izvjestaje o obradunu,
obraduje iste i dostavlja izvjeétaj

Prati naplatu turistitke i izletnicke takse i &lanski
doprinos

Vr§i popis i evidenciju nepokretnih i pokretnih stvari
kojima raspolaZze opstina , a koje organ koristi za
ostvarivanje svoje funkcije ( siuzbene zgrade i poslovne
prostorije izuzev onih koje koristi vi$e organa uprave,
oprema, prevozan sredstva i sl.) u skladu sa zakonom
kojim se uredjuje drZzavna imovina i dostavija te
evidencije u elektronskoj formi organu lokalne uprave
nadleznom za poslove imovine sa svim promjenama
nastalim u toku godine;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekertara

Samostalni/a savjetnik/ca |
za vodoprivredu i
poljoprivredu

— Visoko obrazovanje (VII1
nivo) zavrSen poljoprivredni
fakultet (u obimu od 240
kredita CSPK-a);

— Najmanje pet godina
radnog iskustva;

— PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;

— Poznavanje rada na
raéunaru.

Vodi postupak i donosi rie$enja kao ovladéeno sluzbeno
lice

Donosi RjeSenja po zahtjevu za Slobodan pristup
informacijama iz oblasti za koju je zaduzen/a

Vrsi prenesene poslove iz nadleznosti resornog
Ministarstva

Po nalogu Sekretara priprema i sprovodi plan integriteta
i plan rizika

Priprema nacrte odluka iz oblasti, poljoprivrede,
vodoprivrede i rudarstva

Predlaze i prati finansiranje i sufinansiranje aktivnosti iz
oblasti za koju je zaduzena

Izdaje vodna akta

StimuliSe razvoj preduzetni§tva u oblasti poljoprivrede i
vodoprivrede

UCestvuje u izradi i sprovodenju plana zastite od
Stetnog dejstva voda od lokalnog znagaja, erozija,
bujica i sl.

UCestvuje u planu zastite od poZara, elementarnih
nepogodai drugih akcidentnih i vandrednih situacija

Vrsi poslove koji su u vezi sa morskim ribarstvom
Predlaze i preduzima mjere iz svoje nadleZnosti na
oCuvanju i unaprjedenju podmorja i morske flore i faune
Odreduje obim i vrstu istraznih radova za izvoriéta
povrsinskih i podzemnih voda iz svoje nadleznosti
Donosi Rjedenja o =zastiti izvoridta povrsinskih i
podzemnih voda iz svoje nadleZnosti

Daje saglasnost za promjenu namjene poljoprivrednog
zemljista

RjeSava po zahtjevima za kori§éenje poljoprivrednog
zemljiSta u nepoljoprivredne svrhe

UEestvuje i odbrani od Stetnog dejstva voda od lokalnog
znacaja u skladu sa posebnim planovima

Vodi registar voda od lokalnog znaéaja

Vrsi poslove vezane za - koriéenje poljoprivrednog
zemljista

Prati stanje i predlaZe mjere za podsticanje
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poljoprivrede i priprema propise iz ove oblasti

Vrsi poslove vezane za vocarstvo, vinogradarstvo,
maslinarstvo i ostalu biljnu proizvodnju, posiove vezane
za zastitu bilja

Predlaze mjere i wrS$i poslove za unapredenje
maslinarstva na mikrolokalitetima u cilju stimulisanja
proizvodnje maslinovog ulja

Prati stanje i predaze mijere iz nadleznosti u oblasti
Sumarstva i lovstva

Vr§i poslove vezane za unapredenje stodarstva na
lokalnom nivou

Prati stanje u oblasti p&elarstva, predlaze mjere za
unapredenje proizvodnje meda i saraduje sa pé&elarskim
udruZenjima

Preduzima mjere za unapedenje stanja prirodnih
vrijednosti Zivotne sredine iz svoje nadleznosti

PredlaZze mjere za zastitu od elementarnih nepogoda u
okviru svoje nadleznosti

Predlaze i ucestvuje u realizaciji mjera za razvoj
poljoprivredne proizvodnje i sto¢arstva putem kreditnih
aranZmana i drugih stimulativnih mjera

PredlaZe i prati realizaciju agro-budzeta u saradnji sa
drugim subjektima

Vrsi poslove iz nadleznosti Zakona o rudarstvu koji se
odnose na eksploataciju mineralnih sirovina za
dobijanje gradevinskog materijala za sopstvene potrebe
Obavlja i druge poslove po nalogu sekretara

ODJELJENJE ZA STAMBENO-KOMUNALNE POSLOVE | SAOBRACAJ

Rukovodilac/teljka odjeljenja
za stambeno-komunalne
poslove i saobracéaj

—Visoko obrazovanje (VII1
nivo) zavrden pravni fakultet (u
obimu od 240 kredita CSPK-
a);

— Najmanje dvije godine
radnog iskustva na poslovima
rukovodenja ili pet godina
radnog iskustva na drugim
poslovima;

—Polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

—Poznavanje rada na
raunaru.

Rukovodi odjelienjem za stambeno-komunaine posiove
i sacbracaj

Donosi RjeSenja po zahtievu za Slobodan pristup
informacijama iz oblasti za koju je zaduzen/a

Izraduje normativne akte iz nadleznosti Sekretarijata
Ovlasceno je lice za vodenije i rjesavanje prvostepenog
upravnog postupka iz nadleznosti odjeljenja i donosi
Rjesenja '

OdluCuje po pravnim liegkovima na prvostepena akta
javnih sluzbi nad kojima Sekretarijat vr$i upravni nadzor
i pravnim liekovima korisnika usluga od opsteg interesa
UcCestvuje u izradi programa rada Sekretarijata

Po nalogu Sekretara priprema i sprovodi plan integriteta
i plan rizika

UCestvuje u pripremi izviestaja o radu , izvjestaja i
informacija o sprovodjenju planova i programa i drugih
informativnih i struénih materijala iz djelokruga rada
Sekretarijata;

Ucestvuje u identifikaciji i zastiti kapitala Ops$tine u
postupku privatizacije javnih sluzbi &iji je osnivaé
Opstina nad kojom vr§i upravni nadzor;

UCestvuje u vrSenju upravnog nadzora nad radom
javnih preduzeéa osnovanih za djelatnosti iz nadleznosti
Sekretarijata

Vrsi nadzor nad radom sluzbi u dijelu sprovodenja
opstinskih odluka kojima su im prenieta javna
ovlaséenja;

Priprema struéna mislienja i izjagnjenja po inicijativama
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za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti opstinskih
propisa i autentiéna tumacenja propisa u oblasti za koju
je osnovan Sekretarijat;

Priprema akta za predsjednika Opstine u vr$enju
nadzora nad zakonitoscu i cjelishodno$éu rada Sluzbe
zaStite i spasavanja i Komunalne policiie u dijelu
poslova komunalog nadzora i odrzavanja komunalnog
reda;

Sacinjava ugovore i akte iz nadleznosti Sekretarijata i
vodi evidenciju istih;

Priprema osnivacka akta javnih sluzbi iz oblasti rada
Sekretarijata;

PredlaZe mjere za unapredenje i obezbjedenje
obavljanja djelatnosti iz djelokruga rada odjeljenja
Priprema saglasnosti na cjenovnike usluga preduzeéa
nad kojima Sekretarijat vr8i nadzor,;

Priprema pravna mislienja na statut, program rada, akte
o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji, programe i
planove pruzanja usluga, izvjestaja o radu u skladu sa
posebnim uputstvom predsjednika Opstine;

Vodi evidenciju opstinskih odluka iz stambeno-
komunalne djelatnosti i saobracéaja

UcCestvuje u izradi strateskih programskih i planskih
akata iz djelokruga rada organa;

Koordinira izradom lokalnog plana upravljanja
komunalnim i neopasnim gradevinskim otpadom:;
Izraduje izvje$taj o realizaciji lokalnog plana upravijanja
komunalnim i neopasnim gradevinskim otpadom;

Vodi registar etaznih vlasnika, stambenih zgrada i/li
njihovih posebnih djelova

Vodi registar upravnika stambenih zgrada i registar
ugovora o zakupu stana

Preduzima zakonske mjere u slucajevima kada
skupstina stanara ne vrsi zakonom propisane poslove
Donosi rjeSenja o imenovanju privremenog upravnika
stambenih zgrada,

Obezbjeduje izvodenje hitnih radovva, do sprjeéavanja
nastanka dalje Stete, preko privrednog drustva ili na
drugi nacin, na teret stambene zgrade, ako skupétina
viasnika, odnosno upravnik ne obezbjede izvodenje
hitnih radova,

Daje uputstva vlasnicima stanova u vezi izbora organa
upravljanja stambenim zgradama

UCestvuje u radu komisija koje se organizuju radi
rieSavanja pitanja i problema iz oblasti stanovanja
Sprovodi mjere i obaveze koje proizilaze iz Strategije
stanovanja

Vodi evidenciju naziva i granica naselja, ulica i trgova i o
brojevima stambenih i poslovnih zgrada

Odreduje naselja koja pripadaju podrugju osnovnih
8kola na teritoriji opstine u saradnji sa ministarstvom
nadleZznim za poslove prosvjete

Koordinira i rukovodi procesom pripreme i izrade
projekata regulacije saobracaja

Odlu¢uje po zahtjevima za izdavanje saobraéajnih
saglasnosti i raskopavanja i prekopavanja ulica

lzdaje dozvole za prekope, potkopavanje ili druge
radove na opstinskim putevima
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NAvat 2

lzdaje saobracajno-tehnicke uslove za posebna
parkiraliSta, autobuska stajalista, biciklistiéke punktove,
za prikljuenja komercijalnih objekata na glavni put,
lzdaje odobrenja za potpunu ili djelimiénu zabranu
saobracaja i izmjene rezima saobra¢aja za vrijeme
izvodenja radova

OdluCuje po zahtievima za izdavanje odobrenja za
kretanje motornih vozila u zabranjenim zonama
Odreduje lokaciju i saobracajne uslove za autobuska i
taxi stajalista

Raspisuje i sprovodi konkurs za izbor najpovoljnijeg
prevoznika za vrSenje javnog prevoza putnika u
gradskom i prigradskom linijskom saobraéaju

Ovjerava red voznje u gradskom i prigradskom prevozu
Ovjerava cjenovnike usluga prevoza u javnom
gradskom i prigradskom linijskom prevozu putnika
Odlucuje po =zahtjevima za izdavanje znaka
pristupa&nosti za vozila za osobe sa invaliditetom
Izraduje godiSnje programe postavijanja i odrzavanja
saobraéajne infrastrukture

Priprema akte koji se odnose na utvrdivanje visine
naknade za kori¢enje opétinskih puteva

Priprema propise kojima se odreduju mijerila za
kategorizaciju opstinskih puteva

Odreduje nekategorisane puteve i priprema propise
kojima se wureduje nadin njihovog finansiranja,
odrzavanja, izgradnje, rekonstrukcije i kori§éenja
Propisuje uslove za parkiralita na kojima se wvrSi
naplata naknade za parkiranje vozila ili naknade za
parkiranje i ¢uvanje vozila i izdaje saglasnost na
tehnicko rjeSenje i odreduje vrste parkiralista

Odreduje uslove i izdaje odobrenja za privremeno
postavljanje zastitnih ograda i drugih komunalnih
objekata duz sacbraéajnih povr§ina

Vodi evidenciju nepokretnosti koje pripadaju lokalnim
putevima

Vodi evidenciju putnih podataka

Ucestvuje u pripremi plana javnih nabavki iz djelokruga
rada Sekretarijata;

Saraduje sa nevladinim organizacijama iz svog
djelokruga rada;

Vr§i i druge poslove po nalogu sekretara

Samostalni/a savjetnik/ca | 1
za stambeno-komunalne
poslove i saobracaj

— Visoko obrazovanje (VII1
nivo) zavrden pravni fakultet (u
obimu od 240 kredita CSPK-
a);

— Najmanje pet godina
radnog iskustva;

— Polozen stru¢ni ispit za rad
u drzavnim organima;

Donosi RjeSenja po zahtjevu za Slobodan pristup
informacijama iz oblasti za koju je zaduZen/a

Ovlasceno je lice za vodenje i rieSavanje prvostepenog
upravnog postupka iz nadleznosti odjeljenja i donosi
Rjesenja

Ucestvuje i izradi odluka iz stambeno-komunalne oblasti
i saobracaja

UCestvuje u vrSenju upravnog nadzora nad radom
javnih preduzecéa osnovanih za djelatnosti iz nadleznosti
Sekretarijata

Vrsi nadzor nad radom sluzbi u dijelu sprovodenja
opstinskin  odluka kojima su im preniieta javna
ovlaséenja;

Ucestvuje u sprovodenju programa privatizacije i
reorganizacije javnih sluzbi &iji je osniva¢ Opstina

Vodi propisane evidencije o otpadu

10




A
4

A -.l/'-»Poznavanje rada na

Tacunaru.

Vrsi popis neuredenih odlagalista i evidenciju istih
Predlaze mijere za unaprjedenje i obezbjedenje
obavijanja komunalnih djelatnosti, nao¢ito u oblastima
odrzavanja parkova, =zelenih povrSina, odvodenje
atmosferskih voda, ¢i§¢enje javnih povrSina, izgradnje,
odrZzavanje i kori§éenje deponija, snabdijevanja opstine
vodom, prei§éavanje i odvodenje otpadnih voda,
odrZzavanje groblja i sahranjivanje, odrZzavanje Cistoce
grada i naselja i odrzavanje pijaca i pruzanje usluga na
njima,

Vodi registar etaznih vlasnika, stambenih zgrada i/li
njihovih posebnih djelova

Vodi registar upravnika stambenih zgrada i registar
ugovora o zakupu stana,

Obezbjeduje izvodenje hitnih radova, do sprijedavanja
nastanka dalje $tete, preko privrednog drustva ili na
drugi nacin, na teret stambene zgrade, ako skupstina
vlasnika, odnosno upravnik ne obezbjede izvodenje
hitnih radova,

Daje uputstva vlasnicima stanova u vezi izbora organa
upravljanja stambenim zgradama

Ucestvuje u radu komisija koje se organizuju radi
rie$avanja pitanja i problema iz oblasti stanovanja
Preduzima zakonske mjere u sluéajevima kada
skupstina stanara ne vr$i zakonom propisane poslove
Donosi rjeSenja o imenovanju priviemenog upravnika
stambenih zgrada,

Sprovodi mjere i obaveze koje proizilaze iz Strategije
stanovanja

Vodi evidenciju naziva i granica naselja, ulica i trgova i o
brojevima stambenih i poslovnih zgrada

Odreduje naselja koja pripadaju podruéju osnovnih
Skola na teritoriji opstine u saradnji sa ministarstvom
nadleZnim za poslove prosvjete

Koordinira i rukovodi procesom pripreme i izrade
projekata regulacije saobracaja

Odluéuje po zahtjevima za izdavanje saobracéajnih
saglasnosti i raskopavanja i prekopavanja ulica

lzdaje dozvole za prekope, potkopavanje ili druge
radove na opstinskim putevima

Izdaje saobraéajno-tehnicke uslove za posebna
parkirali$ta, autobuska stajali$ta, biciklisticke punktove,
za priklju¢enja komercijalnih objekata na glavni put,
lzdaje odobrenja za potpunu ili djelimiénu zabranu
saobraéaja i izmjene reZima saobraaja za vrijeme
izvodenja radova

Odlucuje po zahtjevima za izdavanje odobrenja za
kretanje motornih vozila u zabranjenim zonama
Odreduje lokaciju i saobracajnje uslove za autobuska i
taxi stajalista

Raspisuje i sprovodi konkurs za izbor najpovoljnijeg
prevoznika za vr8enje javnog prevoza putnika u
gradskom i prigradskom linijskom saobraéaju

Ovjerava red voznje u gradskom i prigradskom prevozu
Ovjerava cjenovnike usluga prevoza u javhom
gradskom i prigradskom linijskom prevozu putnika
Odiuéuje po zahtjevima za izdavanje znaka
pristupacnosti za vozila za osobe sa invaliditetom
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-

- lzraduje godiSnje programe postavljanja i odrzavanja
saobraéajne infrastrukture

- Priprema akte koji se odnose na utvrdivanje visine
naknade za korid¢enje opstinskih puteva

- Priprema propise kojima se odreduju mijerila za
kategorizaciju opstinskih puteva

- Odreduje nekategorisane puteve i priprema propise
kojima se wureduje nacin njihovog finansiranja,
odrzavanja, izgradnje, rekonstrukcije i kori§éenja

- Propisuje uslove za parkiralista na kojima se vrSi
naplata naknade za parkiranje vozila ili naknade za
parkiranje i ¢€uvanje vozila i izdaje saglasnost na
tehni¢ko rieSenje i odreduje vrste parikirali$ta

- Odreduje uslove i izdaje odobrenja za privremeno
postavljanje =zastitnih ograda i drugih komunalnih
objekata duz saobraéajnih povrsina

- Vodi evidenciju nepokretnosti koje pripadaju lokalnim
putevima

- Vodi evidenciju putnih podataka

- Ugestvuje u pripremi plana javnih nabavki iz djelokruga
rada Sekretarijata;

- Saraduje sa nevladinim organizacijama iz svog
djelokruga rada

- Ugestvuje u pripremi plana javnih nabavki iz djelokruga
rada odjelienja

- Ugestvuje u izradi Plana upravljanja otpadom i prati
njegovu realizaciju

- Obavlja poslove obilaska terena i prikupljanja
informacija iz oblasti puteva i saobrac¢aja

- Vrsiidruge poslove po nalogu sekretara

€lan 3

Ostale odredbe ovog Pravilnika ostaju nepromjenjene.

Clan 4

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom davanja saglasnosti predsjednika opstine, kada ¢e biti objavljen
na oglasnoj tabli i zvani¢noj internet prezentaciji Opstine Tivat.

VD SEKRETARKE,
Milijana Dubak

(e

Broj: 10 -0 ?5!3«(7 - ‘Zg/f_;
Tivat, £ 0 -12- 72020

Na ovaj Pravilnik saglasnost je dao predsjednik opétin\“ godine.
'_—_‘:'"“:‘\.\
Broj: - -2T ,. PRED EDNIK,
> Jt Ok ~0& (20 -33 4/2 (=2 BB Sy !
ivat, g4 -12- n\ “NiZel] -K?mnenowc
\

12 S AMLOULUL O




