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Na osnovu &lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (“Sl. list Crne Gore”, br. 02/18, 34/19, 38/20), ¢lana
104 Statuta opétine Tivat ("Sl. list Crne Gore - opétinski propisi", br. 24/18, 09/20), i &lana 57 Qdluke 0
organizaciji i nadinu rada lokalne uprave Opétine Tivat (“SI. list Crne Gore — opstinski propisi’, br.
40/20, 01/21), v.d. direktorke Direkcije za imovinsko-pravne poslove, uz saglasnost predsjednika
opétine, donosi

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACWI
DIREKCIJE ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

| OPSTE ODREDBE

Clan1

Ovim Pravilnikom utvrduje se unutradnja organizacija i sistematizacija radnih mjesta u Direkciji za
imovinsko-pravne poslove (u daljem tekstu: Direkcija), opis poslova u njenom djelokrugu, ukupan broj

sistamatizovanih radnih mjesta, naziv radnih mjesta i uslovi za obavljanje poslova, broj izvréilaca, i
druga pitanjau skladu sa zakonom.

Clan 2

|zrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze u
Zenskom rodu.

Il DJELOKRUG RADA | UNUTRASNJA ORGANIZACIJA

Clan 3

Djelokrug rada Direkcije utvrden je glanom 13 Odluke o organizaciji i nacunu rada lokalne uprave
Opétine Tivat (,S!. list Crne Gore - opstinski propisi*, br. 40/20, 01/21).

Clan 4

Unutradnja organizacija Direkcije utvrduje se na natin i sa ciliem da se obezbijedi strucno, zakonito,
kvalitetno i efikasno vrienje poslova, unaprijedi metod rada, grupisu poslovi i zadaci prema njihovoj
vrsti, stepenu slozenosti i uslovima za njihovo obavljenje, ostvari puna zaposlenost sluzbenika,

efikasno rukovodenje, koordinacija i nadzor nad vréenjem poslova i zadataka, ostvari medusobna
saradnja i javnost rada i ostvari odgovornost za izvréenje poslova zadataka.

Clan 5

U Direkciji se kao unutradnja organizaciona jedinica obrazuje Odjeljenje za zastitu imovinsko-pravnih
interesa op$tine.

U Odijeljenju za zastitu imovinsko-pravnih interesa opétine vrse se sljededi poslovi:

- pracenje i sprovodenje zakona i propisa donijetin na osnovu zakona u oblasti drzavne imovine,
premjera i katastra, obligacionih, svojinsko-pravnih, radnih, stambenih odnosa;

- zadtita op$tinske imovine pred sudovima i drugim organima, zastupanje Opstine pred sudovima i
drugim organima;

- davanje pravnih misljenja o imovinsko-pravnim pitanjima i izjaSnjenja o inicijativama za ocjenu
zakonitosti propisa opétine iz djelokruga rada Direkcije.



Izvan unutranje organizacione jedinice obavljaju se poslovi direktora Direkcije i poslovi imovine.

Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 6

Za vrienje poslova iz djelokruga rada Direkcije u
i to:

tvrduje se ukupno pet radnih mjesta sa pet izvr§ilaca,

- Van unutradnje organizacione jedinice predvidena su dva radna mjesta sa dva izvrsioca.
- U Odjeljenju za zastitu imovinsko-pravnih interesa opétine predvidena su tri radna mjesta sa tri

Opis poslova

izvrsioca.
Clan7
T Naziv radnog mjesta i uslovi X
R;gr_u za obavljanje poslova u i zv?éricl’i ca
) odredenom zvanju
l
1 Direktor/ka Direkcije | 1 -

- Visoko obrazovanje (VIl 1
nivo kvalifikacije
obrazovanja) zavr$en pravni
fakultet (u obimu od 240
kredita CSPK);

Najmanje tri godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja ili osam godina
radnog iskustva na istim ili
sliénim poslovima u odnosu
na poslove radnog mjesta;

- polozen stru¢ni ispit zarad u
drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

—
|

l

l

Rukovodi i koordinira radom Direkcije;
Organizuje i usmjerava rad svih izvrilaca i|
stara se o zakonitom, pravilnom i
blagovremenom vréenju poslova iz nadleznosti
Direkcije; |
Ocjenjuje rad i rezultate rada zaposlenih u
Direkciji;

Prati i sprovodi zakone i propise donijete na
osnovu zakona u oblasti drzavne imovine,
premjera i katastra .obligacionih, svojinsko-
pravnih odnosa, stambenoj oblasti u dijelu
iselienja iz zajednickih i posebnih djelova
stambene zgrade ;

Priprema predloge akata koji se odnose na
raspolaganje drZzavhom imovinom na Kojoj
svojinska ovladtenja vréi Opstina a koje
usvaja Skupstina Opétine,

Priprema za predsjednika opstine predloge\

akata o otudenju imovinskih prava na
nepokretnostima neposrednom pogodbom u
skladu sa zakonom kojim se ureduje drzavna
imovina,

Priprema odluke o utvrdivanju opsteg interesa
za eksproprijaciju nepokretnosti U cilju \
izgradnje objekata od neposrednog znacaja za |
ostvarivanje funkcije lokaine samouprave ;
Vréi obradu akata u vezi sa prenosom prava
na zemljiStu;

Uz posebno oviascenje zakljutuje ugovore O |
prodaji, razmijeni, zakupu zemljista i objekata ;
Priprema informacije i izvjestaje iz djelokruga
rada Direkcije;
Obradije  zahtjeve

za slobodan _pristu




\
\

informacijama iz djelokruga svog rada i donosi |

odluku po istima;

- lzdaje naloge trezoru za isplatu sredstava koja
su Direkciji opredijeljena budzetom;

— Vrsi i druge poslove iz nadleznosti Direkcije ‘
utvrdene Odlukom o organizaciji i na¢inu rada
lokalne uprave kao i poslove koje mu povijeri
predsjednik opstine. ‘

|

Samostalni/a savjetnikical | 1
za poslove imovine ‘

- Visoko obrazovanje (VIi 1
nivo kvalifikacije
obrazovanja), zavrsen
fakultet drudtvenih nauka (u
obimu od 240 kredita CSPK);

- najmanje pet godina radnog
iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima; |

- poznavanje rada na
radunaru.

‘- - Prati i sprovodi zakone i propise donijete na
osnovu zakona u oblasti drzavne imovine,|
premjera i katastra, obligacionih, svojinsko-
pravnih odnosa, stambenoj oblasti u dijelu
iseljenja iz zajednickih i posebnih djelova
stambene zgrade;

- Prikuplia podatke radi evidencije opétinske‘
imovine;

~— Uspostavlja i vodi evidenciju imovine; ‘

- Vodi evidenciju dokaza o rijeSenim imovinsko-
pravnim pitanjima na opétinskom zemljidtu na
kome je podignut bespravni objekat;

‘— Dostavija podatke o imovini organu drZavne
uprave nadleZznom za posiove imovine; ‘

- Daje podatke organima opétine na osnovu
evidencije koju vodi;

- Vodi evidenciju svojinsko pravnih promjena na
nepokretnostima, pokrete postupak za upis|
prava na nepokretnostima i za sprovodenje
parcelacije  kod nadlezne Uprave 2zZa
nekretnine;

- Vodi postupke radi identifikovanja op§tinske|

| imovine koja nije upisana u novi katastar |
nepokretnosti;

— Pokrece postupak eksproprijacije
nepokretnosti radi privodenja namijeni planskih
dokumenata i na osnovu odluka 0 utvrdivanju

javnog interesa i zastupa opstinu do
okon&anja postupka pred nadleznim drzavnim |
organom;

— Ugestvuje u postupcima identifikacije drzavne i
opétinske imovine i imovine javnih sluzbi;

- Daje mislienja na predloge akata o
raspolaganju  drZzavnom imovinom  koje
pripremaju javne sluzbe &iji je osnivac opétina;

— Vodi upravni postupak iseljenja iz zajednickih
i posebnih djelova stambenih zgrada i donosi
odiuku u istom;

_ kao ovlad¢eno lice obraduje zahtjeve za
slobodan pristup informacijama iz djelokruga
svog rada i donosi odluku po istima ;

— Priprema i sprovodi propise kojima se utvrduje
gradevinsko zemljiste koje ce biti predmet
raspolaganja u narednoj godini, kojima sé

| utvrduje davanje u zakup i na koriséenje

1



\

|

| opstinskih poslovnih prostora koji nisu povijereni
na upravijanje i koriéenje organima uprave i
sluzabama lokaine uprave ili javnim sluzbama,
kojima se utvrduje  koriséenje sluzbenih
zgrada, prostorija i stanova za sluzbene |
potrebe;

- Priprema godiSnje i druge izvieStaje za
glavnog administratora o rje$avanju upravnih
stvari iz nadleznosti Direkcije , realizaciji plana
integriteta i sl |

— Utestvuje u postupku raspisivanja javnogl
poziva za davanje u zakup nepokretnosti u |

| opétinskom vlasnistvu; |

_ Prati ciene  zakupnina i prediaZe |
odgovarajuc¢e mjere radi utvrdivanja politike u |
toj oblasti;

— Priprema ugovore o zakupu nepokrenosti u
viasnistvu opstine;

- Uz posebno ovladéenje zakljuduje ugovore O
prodaii, razmjeni, zakupu zemljidta i objekata;

— Ugestvuje u izradi i sprovodenju strateskog
planai plana integriteta; .

— Ugestvuje u izradi i sprovodenju programa|
uredenja prostora opétine odnosno plana
komunalinog opremanja , \

— Saraduje sa menadzerom u pripremi predloga
projekata koji se finansiraju iz medunarodnih i ‘

\ drugih fondova iz nadleZnosti organa ,

- Daje informacije drugim organima i sastavlja

| izvjestaje iz djelokruga svogd rada;

— Vodi registar rizika;

— Vrdi i druge poslove po nalogu i ovia§tenju
direktora i predsjednika opstine. |

|

Odijeljenje za zastitu imovinsko-pravnih interesa opstine

3 Rukovodilac/teljka
odjeljenja

. Visoko obrazovanje (Vil 1
nivo kvalifikacije ‘
obrazovanja), zavrsen
pravni fakultet (u obimu od ‘
240 kredita CSPK);

- najmanje dvije godine \
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
pet godina radnog iskustva
na drugim poslovima;

‘ - Rukovodi i organizuje rad Odjelienja;
- Pred sudovima i drugim drzavnim organima
(Uprava za nekretnine, Komisija za povradaj i
obesteéenje i dr), u svojstvu  zakonskog
zastupnika zastupa opétinu i njene organe i
javne sluzbe &iji je osnivat, a koji nemaju
svojstvo pravnog lica,

- Samostalno priprema, obraduje i potpisuje, sa
svim oviaséenjima U skladu sa zakonom
tuzbe, odgovore na tuzbe, zalbe, revizie i
druga pravna sredstva, podnosi predioge za
izdavanje privremenih i prethodnih mjera,

\ obraduje predmete koji se vode pred Ustavnim
sudom povodom inicijative za ocjenu
\ ustavnosti i zakonitosti rada, sacinjava \

podneske i izjadnjenja na nalaze vjestaka i

preduzima__i druge radnje radi zastite

A =
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- polozen pravosudni ispit; |

- poznavanje rada na |
radunaru. |

4 Ovlaséeno sluzbeno lice 1
za zastupanje

- Visoko obrazovanje (Vi 1
nivo kvalifikacije
obrazovanja) zavrsen pravni \
fakultet (u obimu od 240
kredita CSPK);

- najmanje pet godina radnog
iskustva; \

- polozen strugni ispitzarad u |
drzavnim organima;

- poznavanje rada na
raéunaru.

imovinsko-pravnih interesa opstine;

Odgovoran je za zakonito i blagovremeno

postupanje u sudskim i drugim postupcima, |
U sluajevima U kojima to priroda spora |
dopusta, prije pokretanja parni¢nog ili drugog

postupka, Uz prethodno obavjestavanje |
direktora i predsjednika opstine, preduzima |
mjere radi sporazumnog rie$avanja spornog

odnosa,;

Priprema  predloge akata koje usvaja

Skupétina opstine, a odnose se na zaklju&enje |
poravnanja, odustajanja od pravnog lijgka 1 |
drugo u imovinskim sporovima od narogitog

znataja za lokalnu samoupravu ili sporovima

povodom stvari i drugih dobara dija je trzisna |
vrijednost iznad 30.000,00 €; ||
Ugestvuje U identifikaciji i zastiti kapitala

opstine u procesu transformacije privrednih\
subjekata; |
Prati i sprovodi zakone i propise donijete na |
osnovu zakona u oblasti driavne imovine,
premjera i katastra, obligacionih, svojinsko-
pravnih i radnih odnosa i dr.;

Vr&i istrazivanje grade iz imovinsko pravne
oblasti u opstinskom i Drzavnom arhivu;

Daje informacije drugim organima i sastavija |
izvjestaje iz djelokruga svog rada; |
Obraduje zahtjeve za slobodan  pristup

informacijama iz djelokruga svog rada i donosi

odluku po istima;

Vréi i druge poslove po nalogu i ovladcéenju

direktora i predsjednika Opstine. ||

\\s

Pred sudovima i drugim drzavnim organima\
(Uprava za nekretnine, Komisija za povracaj i
obeste¢enje i dr.), PO ovladéenju, zastupa
opétinu i njene organe i javne sluzbe Ciji je
osnivat, a koji nemaju svojstvo pravnog lica;
Priprema i obraduje tuzbe, odgovore na tuzbe, |
salbe i druga pravna sredstva, podnosi
predloge za izdavanje privremenih i prethodnih
mjera, obraduje predmete koji se vode pred
Ustavnim sudom povodom inicijative za ocjenu
ustavnosti | zakonitosti rada, satinjava
podneske i izjadnjenja na nalaze vjestaka i
preduzima i druge radnje  radi zastite |
imovinsko-pravnih interesa opstine;

Vrsi istrazivanje grade iz imovinsko pravne
oblasti u op&tinskom i Drzavnom arhivu;

Daje informacije drugim organima iz |
djelokruga svog rada; |
Kao oviaséeno lice obraduje zahtjeve za
slobodan pristup informacijama iz djelokruga
svog rada i donosi odluku po istima ;




Vigi/a savjetnik/ca Il
za zastitu imovine

- Visoko obrazovanje vir1
nivo kvalifikacije
obrazovanja) zavrsen pravni |
fakultet (u obimu od 240
kredita CSPK);

- najmanje jedna godina
radnog iskustva na

poslovima u Vi1 ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja; ‘

- poloZen struéni ispitzarad u
drzavnim organima; \

raéunaru.

_ Vréi druge poslove po nalogu rukovodioca i
direktora.

|

- Pred sudovima i drugim drzavnim organima |
(Uprava za nekretnine, Komisija za povracaj i |
obeste¢enje i dr.), po ovlaséenju, zastupa |
opstinu i njene organe i javne sluzbe &iji je |
osnivat, a koji nemaju svojstvo pravnog lica; |

- Obraduje tuzbe, odgovore na tuzbe, zalbe i |
odgovore na ¥albe, podnosi predloge za
deponovanje sredstava sudu, satinjava |
podneske i izjaSnjenja na nalaze viestaka i
preduzima i druge radnje radi zastite
imovinsko-pravnih interesa opstine;

. Vr&i istrazivanje grade iz imovinsko pravne
oblasti u op&tinskom i Drzavnom arhivu;

- Kao ovlasceno lice obraduje zahtjeve za\
slobodan pristup informacijama iz djelokruga
svog rada i donosi odluku po istima, \

- Vréi druge poslove po nalogu rukovodioca i |
direktora. |

- poznavanje rada na ]

|

Clan 8

U Direkciji se radi struénogd osposobljavanja mogu zaposliti jedan ili vise pripravnika sa visokim
nivoom obrazovanja.

IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

élan 9

Rasporedivanje sluzbenika Direkcije na radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom izvréiée se u roku od
15 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Glan 10

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji Direkcije za imovinsko-pravne poslove br. 06-019/20-148 od 01 12.2020. godine, na koji
je saglasnost dao predsjednik opétine br. 01-019/20-833/1 od 02.12.2020. godine.

Clan 11

Ovaj Pravilnik stupa na snagu | primjenjuje se danom davanja saglasnosti predsjednika opétine, kada
&e biti objavljen na oglasnoj tabli i zvaniénoj internet prezentaciji Opétine Tivat.
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. DIREKTORKE,

Broj: %'O{‘%\%"QQ‘Q/
Tivat, (7 -07- 2071

Na ovaj Pravilnik saglasnost je dao predsjednik opétine Tivat.
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