OPSTINA TIVAT

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI

SEKRETARIJATA ZA INSPEKCIJSKI | KOMUNALNI NADZOR

Tivat,
2020. godine



na 78 Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opstine Tivat (“S!uzbenl |!S'[ Crne Gore -
opstmskl propisi”, br. 40/20), v.d. Sekretarka Sekretarijata za inspekcijski i komunalni nadzor, uz
saglasnost Predsjednika opstine, donosi

PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACLJI
SEKRETARIJATA ZA INSPEKCIJSKI | KOMUNALNI NADZOR

| OPSTE ODREDBE
Clan1

Ovim Pravilnikom ureduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija u Sekretarijatu za inspekcijski i
komunalni nadzor (u daljem tekstu: Sekretarijat), sadrZaj grupa poslova u njegovom djelokrugu i preko
samostalnih izvr$ilaca, ukupan broj sistematizovanih sluzbeni¢kih radnih mjesta, redni broj i naziv
radnih mjesta, zvanje sluzbenika, raspored u okviru organizacione jedinice, opis poslova, broj
izvrsilaca, posebni uslovi za obavljanje poslova, zaposljavanje pripravika i druga pitanja u skladu sa
zakonom.

Clan 2

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze u
Zenskom rodu.

Il UNUTRASNJA ORGANIZACIJA | DJELOKRUG RADA SEKRETARIJATA ZA INSPEKCIJSKI |
KOMUNALNI NADZOR

Clan 3

Djelokrug rada Sekretarijata utvrden je u ¢lanu 10 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave
Opstine Tivat (,Sl. list Crne Gore-opétinski propisi®, br. 40/20).

Clan 4
U Sekretarijatu se obrazuje slede¢a unutrasnja organizaciona jedinica:
1. SEKTOR KOMUNALNE POLICIJE

lzvan gore navedene unutrasnje organizacione jedinice obavljaju se poslovi sekretara/ke
Sekretarijata, samostalnog/e savjetnika/ce | za pravne poslove-ovlas¢eno sluzbeno lice,
samostalnog/e savjetnika/ce |l za pravne poslove-ovlaS¢eno sluzbeno lice, komunainog/e
inspektora/ke 1l za stambeno-komunalne i poslove iz oblasti turizma-ovlas¢eno sluzbeno lice,
komunalnog/e inspektora/ke lll za stambeni-komunalne i poslove turizma-ovlascen sluzbeno lice,
inspektora/ke |ll za lokalne puteve i poslove saobracaja-ovla$éeno sluzbeno lice, viseg/e savjetnika/ce
Il za obavijanje upravnih i administrativno-tehnickih poslova.

Sektor Komunalne policije
Djelokrug: komunalni nadzor i obezbjedivanje komunalnog reda u skladu sa zakonom kojim se

ureduje oblast komunalnih djelatnosti i druge oblasti u kojima opstina vrsi sopstvene poslove ili
poslove iz nadleZnosti drzavne uprave koji su joj preneseni zakonom ili povjereni na osnovu zakona.



Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 5

Za vréenje poslova Sekretarijata utvrduje se ukupno devet sluzbenickih mjesta sa 12 izvrsilaca, i to:
« Izvan unutragnje organizacione jedinice sedam radnih mjesta sa osam izvrsilaca, i
. U Sektoru Komunalne policije dva radna mjesta sa Cetiri izvrsioca.

Naziv radnog mjesta i

Redni uslovi za obavljanje Broj ;
broj poslova u odredleném izvréil;ca Qpis posiova
zvanju
1 Sekretar/ka 1 — Rukovodi radom Sekretarijata;
— Vodi upravni postupak i donosi rieSenja iz
— Visoko obrazovanje (VII1 nadleznosti starjesine organa;
nivo kvalifikacije — Planira, organizuje i usmjerava rad zaposlenih i stara
obrazovanja) - pravni se o zakonitom, blagovremenom i efikasnom
fakultet (u obimu od 240 obavljanju poslova iz nadleznosti Sekretarijata;
kredita CSPK-a); — Donosi akte za ¢ije donosenje je ovlascen;

— |zraduje planove i programe rada Sekretarijata i
kontrolise njihovo izvréenje;
— Predlaze rje§avanje pitanja iz oblasti koje su u

— Polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima,

= Najmanje tri godine radnog djelokrugu rada Sekretarijata;
iskustva na poslovima _ Ugestvuje u pripremanju opétih akata iz oblasti za
rukovodenja, ili osam koje je osnovana Sekretarijat;
godina radnog iskustva na _ Izraduje analize, informacije i izvjeStaje za potrebe
istim ili sliénim poslovima; drugih organa;

— Poznavanje rada na — Koordinira rad izvrilaca u okviru Sekretarijata;
racunaru (Word). — Odluéuje o pravima i obavezama zaposlenih u

Sekretarijata u vezi sa radom i po osnovu rada;

_ Prati rad i ocjenjuje rezultate rada zaposlenih u
Sekretarijatu;

— Stara se o struénom osposobljavanju i usavr$avanju
zaposienih u Sekretarijatu;

— Stara se o pravilnom kori$éenju imovine i sredstava
za rad,

— Donosi akte po zahtijevu za slobodan pristup
informacijama iz djelokruga rada Sekretarijata;

— Ostvaruje saradnju sa organima lokalne samouprave [
drugim organizacijama;

— Vrsii druge poslove iz nadleznosti Sekretarijata i po
naiogu predsjednika Opstine.




Samostalni/a savjetnik/ca |
za pravne poslove -
ovlaséeno sluzbeno lice

— Visoko obrazovanje (VII1
nivo) - pravni fakultet (u
obimu od 240 kredita
CSPK-a);

— Polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima;

— Najmanje pet godina
radnog iskustva,

= Poznavanje rada na
racunaru(Word).

-Priprema normativne akte o unutrasnjoj organizaciji i
sitematizaciji u skladu sa propisima Opstine;

-Vodi upravni postupak;

-Daje sugestije i pimjedbe u postupku izmjene i dopune
propisa i prati izvr$avanje zakona i drugih propisa iz
nadleznosti Sekretarijata;

-Ugestvuje u pripremi odgovora po inicijativama za
pokretanje prekrajnog postupka, ocjene ustavnosti i
zakonitosti normativnih i opétih akata iz nadleznosti
komunalne inspekcije, te priprema zahtjeve za
pokretanje prekréajnih postupaka iz djelokruga
komunalno inspekcije krivitne prijave za potrebe
komunalne inspekcije,

-Obavlja poslove koji se odnose na rad sa strankama;
- vréi poslove zastupanja Sekretarijata pred nadleznim
sudovima

- obavlja i druge poslove po nalogu Sekretaralke.

za stambeno-komunalne i
poslove iz oblasti turizma -
oviaséeno sluzbeno lice

— Visoko obrazovanje (VII1
nivo) — fakultet drustvenih
nauka (u obimu od 240
kredita CSPK-a),

— Polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima,

— Najmanje tri godine radnog
iskustva;

— Poznavanje rada na

racunaru (Word);

3 Samostalni/a savjetnik/ca Il -Priprema normativne akte o unutrasnjoj organizaciji |
za pravne poslove - sitematizaciji u skladu sa propisima Opstine;
ovlaséeno sluzbeno lice -Vodi upravni postupak;
-Daje sugestije i pimjedbe u postupku izmjene i dopune
= Visoko obrazovanje (VII1 propisa i prati izvréavanje zakona i drugih propisa iz
nivo) - pravni fakultet (u nadleznosti Sekretarijata;
obimu od 240 kredita -Ugestvuje u pripremi odgovora po inicijativama za
CSPK-a); pokretanje prekréajnog postupka, ocjene ustavnosti i
s . zakonitosti normativnih i opétih akata iz nadleZnosti
= Polozenvstru_cnl isplt £a ] komunalne inspekcije, te priprema zahtjeve za
rad u drzavnim organima, pokretanje prekrsajnih postupaka iz djelokruga
— Najmanje tri godine komunalno inspekcije krivicne prijave za potrebe
radnog iskustva; komunalne inspekcije,
i -Obavlja poslove koji se odnose na rad sa strankama;
= Poznavanje rada na _ vréi poslove zastupanja Sekretarijata pred nadleznim
racunaru(Word). sudavima
- obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara/ke.
4 Komunalni/a inspektor/ka Il -Vodi upravni postupak i donosi riesenja;

Vréi inspekcijski nadzor nad primenom propisa iz
komunalno-stambene oblasti kojim su uredena

pitanja: snabdjevanja vodom, odvodenje otpadnih voda [
atmosferskih voda, javne Cistoc¢e prevoza i

deponovanja komunalnog i drugog otpada, odrzavanja
javne rasvjete, odrzavanja komunalnih  objekata,
izgradnje pomoénih objekata, postavljanja priviemenih
objekata uslova i nacina drzanja kucnih ljubimaca,
odrzavanja pijaca, odrzavanja groblja i sahranjivanje,
odrzavanja parkova, zelenih i drugih javnih povrsina,
parkiranja na

zelenim javnim povr§inama, odrzavanje i koriscenje
zajednickih djelova stambenih zgrada,

zaitite od buke u zivotnoj sredini, radnog vremena
subjekata nadzora, upotrebe simbola, prvenstveno




—  Vozacka dozvola B
kategorije.

obavljajuci preventivnu funkciju. ]

Vréi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona 0
odrzavanju stambenih zgrada;

Vréi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona 0
turizmu i ugostiteljstvu, u dijelu provjere ispunjenosti
propisanih uslova za obavljanje:

« turisticke djelatnosti, i to:

_ turisticke usluge koje ukljucuju sportsko-rekreativne
i avanturisticke aktivnosti;

- usluge iznajmljivanja vozila;

s ugostiteljske djelatnosti:

-pruzanje usluga U privremenim ugostiteljskim
objektima na javnim povr§inama i na drugom prostoru,

-pruzanje ugostiteljskih usluga van ugostiteljskog
objekia;

- pruZanje ugostiteljskih usluga u pokretnom objektu;

-odobrenje za obavljanje ugostiteljske djelatnosti za
kamp i catering objekte, odnosno rjesenje 0 upisu U
Centralri turistiki registar za sobe, turisticke apartmane,
kuce i stanove,

- zastite od buke;

—uslove za kategorizaciju ugostiteljskih objekata za
koje rjedenje o dodjeli kategorjie izdaje nadlezni organ
lokalne uprave,

. uslove za posebne standarde ugostiteljskih
objekata za koje rjesenje izdaje nadlezni organ lokalne
uprave,

- ohaveze ugostitelja;

- ugostiteljske usluge u domacinstvu;

-ugostiteljske usluge u seoskom domacinstvu;

- ugostiteljske usluge na plovnom objektu;

- usluge kampovanja u kampovima sa najvie 15
kamp jedinica i van prostora odredenog za kampovanje;

o turisticke i ugostiteljske djelatnosit:

-oglagavanje i reklamiranje turistiéke i ugostiteljske
djelatnosti i usluga za koje odobrenje za obavljanje ovih
vrsta djeiatnosti, odnosno rieSenje o upisu u Centralni
turistick: registar izdaje nadlezni organ lokalne uprave;

-usiuge za lica sa invaliditetom za objekte za koje
odobrenjz za obavljanje djelatnosti odnosno rieSenje o
upisu u Centralni turisticki registar izdaje nadlezni organ
lokalne uprave,

- Vréi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o0
zastiti potrodaca i drugih zakona koji sadrze odredbe 0
zastiti potrosaca u dijelu koji se odnosi na: isticanje
cijena za ponudene proizvode, saobraznost proizvoda i
garancija za usluge, prodajne pogodnosti i javne usluge;
-Vré: inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o zastii
stanovniétva od zaraznih bolesti u dijelu koji se odnosi
na obszbjedenje postovanja obaveznog pridrzavanja
propisane mjere fizicke udaljenosti izmedu lica, tokom
boravka na otvorenom javnom mjestu;

- Vrdi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona 0
unutasnjoj trgovini u dijelu koji se odnosi na nelojainu
konkurenciju (nedopusteno | komparativno oglasavanje)
i u poglecu drugih odredbi koje se odnose na zastitu
potrosais;

- preduzima upravné mjere i radnje kada se
preventivnom funkcijom ne moze obezbijediti svrha i cilj




nadzora,

-ukazuje subjektu nadzora na utvrdene nepravilnosti |
odreduje rok za njihovo otklanjanje; priviemeno oduzima
predmete ili sredstva kojima je udinjen prekrsaj do
okonéanja postupka;

- izdaje prekr$ajne naloge u skladu sa zakonom, -
pocnosi zahtjev za pokretanje prekr$ajnog postupka;
-podnosi prekr$ajnu i krivicnu prijavu,

- donosi rjedenja o zabrani obavljanja djelatnosti,
mjerama, radnjama i rokovima za otlkanjanje
nepraviinosti i obavjestava subjekte nadzora o vremenu i
nadinu administrativnog  izvréenja; prati, odnosno
obezbjeduje izvrdenje mjera koje je naredio; donosi
rieenja ili zakljuCke o trodkovima administrativhog
izvréenja koje snosi subjekat nadzora;

Lizrice novéane kazne u skladu sa zakonom i drugim
propisima,;

-ima i druga prava, obaveze i ovladéenja urvrdena
Zakoriem o inspekcijskom nadzoru i drugim propisima
nad &ijom primjenom vrsi inspekcijski nadzor,

Vréi poslove u vezi slobodnog pristupa informaci

jama iz svog djelokruga koji su utvrdeni Zakonom ©
slobocriom pristupu informacijama i priprema potrebna
akta,

-pruza informativie usluge gradanima, obavlja poslove
van sluzbenih prostorija i van radnog vremena, ako
odgovaigu Njegovoj struénoj spremi;

-Podnesi izvjestaj o svom radu;

-Vréi [ druge poslove po nalogu Sekretaralke.

Komunalni/a inspektor/ka
Ill za stambeno-komunalne
i poslove turizma -
ovlaséeno sluzbeno lice

— Visoko obrazovanje (VII1
nivo) — fakultet drustvenih
ili tehniékih nauka (u obimu
od 240 kredita CSPK-a);

- PoloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;

— Najmanije dvije godine
radnog iskustva;

— Poznavanje rada na
racéunaru (Word);

— Vozacka dozvola B
kategorije.

Vodi upravni postupak i donosi riesenja;

Vréi inspekcijski nadzor nad primenom propisa iz
komunaino stambene oblasti kojim su uredena

pitanja. snabdjevanja vodom, odvodenije otpadnih voda i
atmosferskih voda, javne Cistoce prevoza i

deponcvanja komunalnog i drugog otpada, odrZavanja
javnie rasvjete, odrzavanja komunalnih  objekata,
izgradnje pomoénih objekata, postavljanja privremenih
objekata uslova i nacina drzanja kuénih ljubimaca,
odrfavanja pijaca, odrzavanja groblja i sahranjivanje,
odrzavanja parkova, zelenih i drugih javnih povrsina,
parkiranja na

zelenim javnim povrdinama, odrzavanje | koris¢enje
zajednickih djelova stambenih zgrada, zastite od buke u
Zivotngj sredini, radnog vremena subjekata nadzora,
upoirebe simbola, prvenstveno obavljajuéi preventivnu
furkeiju.

-Vréi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
odrZavanju stambenih zgrada;

- \Vr$i inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
zatiti potro$aca i drugih zakona koji sadrze odredbe o
zaétiti potro$ada u dijelu koji se odnosi na: isticanje
cijena za ponudene proizvode, saobraznost proizvoda |
garancija za usiuge, prodajne pogodnosti i javne usluge;
- Vréi inspekeijski nadzor nad primjenom Zakona o
unutasnjoj trgovini u dijelu koji se odnosi na nelojalnu
konkurenciiu (nedopuéteno i komparativno oglasavanje)
i u pogledu drugih odredbi koje se odnose na zastitu
poircsaca;

Vigl inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o




[

turizmu i ugostiteljstvu, u dijelu provjere ispunjenosti
propisanih uslova za obavljanje:

¢ turisticke djelatnosti, i to:

- turisti¢ke usluge koje ukljucuju sportsko-rekreativne
i avanturisticke aktivnosti;

- usluge iznajmljivanja vozila;

» ugostiteljske djelatnosti:

-pruzanje usluga u privremenim ugostiteljskim
objektima na javnim povr§inama i na drugom prostoru;

-pruzanje ugostiteljskih usluga van ugostiteljskog
objekia;

- pruzanje ugostiteljskih usluga u pokretnom objektu;

-odobrenje za obavljanje ugostiteljske djelatnosti za
kamp i catering objekte, odnosno rjeSenje o upisu u
Centralni turisti¢ki registar za sobe, turistiCke apartmane,
kuce i stanove;

- zastite od buke;

-usiove za kategorizaciju ugostiteljskih objekata za
koje rjesenje o dodjeli kategorjie izdaje nadlezni organ
lokalne uprave,

- uslove za posebne standarde ugostiteljskih
objekata za koje rjesenje izdaje nadlezni organ lokaine
uprave,

- cbaveze ugostitelja;

- ugoustiteljske usluge u domacinstvu;

-ugostiteljske usluge u seoskom domacinstvu;

- ugestiteljske usluge na plovnom objektu;

- usluge kampovanja u kampovima sa najvise 15
kamp jedinica i van prostora odredenog za kampovanje;

e turisticke | ugostiteljske djelatnosit:

-oglasavanje i reklamiranje turisticke i ugostiteljske
djelatrnosi i usiuga za koje odobrenje za obavljanje ovih
vrsta djeiatnosti, odnosno riesenje o upisu u Centralni
turisti¢ki registar izdaje nadlezni organ lokalne uprave;

-usiuge za lica sa invaliditetom za objekte za koje
odobrenje za obavljanje djelatnosti odnosno rjesenje o
upisu u Centralini turisticki registar izdaje nadlezni organ
lokalre uprave,

-Vréi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o zastiti
stanovnisiva od zaraznih bolesti u dijelu koji se odnosi
na: obezbjedenje postovanja obaveznog pridrZavanja
propisane myere fizi¢ke udaljenosti izmedu lica, tokom:
boravka ©na otvorenom javnom mjestu, pruzanja
ugostiiaskih i turistiCkih usluga, obezbjedenje propisane
ligne zsétitne opreme za zaposlene tokom rada u
objekiinia u kojima se pruZaju ugostiteljske i turistiCke i
druge usiuge gradanima

- preduzima upravne mjere i radnje kada se
prevensvriom funkcjom ne moze obezbijediti svrha i cilj
naczo:a;

-ukazuje sukjektu nadzora na utvrdene nepravilnosti i
odreduje rok za njinovo otklanjanje; priviemeno oduzima
predmeie ili sredstva kojima je ucinjeno neko kaznjivo
djelo du ckonéanja postupka;

- izdaje prekréajne naloge u skladu sa zakonom; -
podnosi zahtiev za pokretanje prekrsajnog postupka;
podines: prekrajnu i kriviCnu prijavu;

-preduziima upravre mjere i radnje kada se u postupku
ccijen. da ;2 povijeden zakon ili drugi propis nad Cijom




//‘U"ﬁ.:

primjenom vrsi inspekcijski nadzor;

- donosi rjeSenja o zabrani obavljanja djelatnosti,
mjerama, radnjama i rokovima za otlkanjanje
nepravilnosti obavjestava subjekte nadzora o vremenu i
nadinu administrativnog  izvréenja; prati, odnosno
obezbjeduje izvréenje mjera koje je naredio;

-doros: rjedenja  ili  zakljucke 0 troskovima
administrativnog izvréenja koje snosi subjekat nadzora;

- izrice novéane kazne u skladu sa zakonom i drugim
propisima,

-ima i druga prava, obaveze I ovlaséenja urvrdena
Zakoncm o inspekcijskom nadzoru i drugim propisima
nad Sijom primjencm vrsi inspekeijski nadzor,

-vréi peslove u vezi slobodnog pristupa informacijama iz
svog djelokruga koji su utvrdeni Zakonom o slobodnom
pristupu :nformacijama i priprema potrebna akta,

-pruza infoermativne usluge gradanima, obavlja poslove
varn

sluzbenih prostorija i van radnog vremena, ako
odgovaraju njegovoj strudnoj spremi

-Poanosi izvjestaj o svom radu;

Vréi | druge poslove po nalogu Sekretara/ke.

Inspektor/ka lll za lokalne
puteve i poslove saobracaja
- ovladéeno sluzbeno lice

— Visoko obrazovanje (VII1
nivo) - fakultet drustvenih
nauka (u obimu od 240
kredita CSPK-a);

= Polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

— Najmanje dvije godine
radnog iskustva;

— Poznavanje rada na
racunaru (Word);

— Vozacka dozvola B
kategorije.

“Vodi Jpravni postupak i donosi riesenja;

Vréi inspekcijski nadzor nad primjenom propisa kojim je:
ureden prevoz putnika u gradskom i

Prigradskom javinom saobraéaju, vanrednom prevozu,
auto-taksi prevozu, prevozu za sopstvene potrebe,
parkiranja i koricenja parkinga, i inspekcijski nadzor u
drugim oblastima saobracaja

-obavijanje povjerenih poslova drzavne uprave iz
nadleznosti  Uprave policiie koji se odnose na
premjeétanje nepropisno parkiranih vozila i donosenje
rjiedenja u  s«ladu sa Zakonom O bezbjednosti
sacorataja na putevima,

kontrolise  horizentalnu i vertikalnu  saobracajnu
signalizaciju;

korirciise uslove obavljanja saobracaja na opstinskim i
nekalegotisaniii putevima

orironge nadin koridéenja i zastite zadtitnog pojasa
opéinskog puta

-izdaje prekrsajii nalog | prati naplatu istog

-podrosi zahtjev za pokretanje prekrsajnog

peeiupke, izrice novéans kazne u skladu sa zakonom |
drugirn propisom

podncsi  krivicnu ili - drugu odgovarajuéu  prijavu;
preduzima upravne mjere i radnje kada se u

posiipku xontiole ccijeni da je povrijeden zakon ili drugi
propis nad éijom primjenom

vréi inspekcijski nadzor

-doros fjesenia, preduzima upravne mjere i radnje kada
se rrevantvnom funkcijony ne moze

ocezbijediti svrha i cilj nadzora;

-ukazuje subjektu nadzora na utvrdene nepravilnosti |
odreduje rok za njinovo otklanjanje;

obavjesiava subjekt nadzora o vremenu i nacinu
administrativneg izvréenja; prati, odnosno obezbjeduje
izvrsenje mjera koje je naredio,

-donosi rjesenja ili zakljuéke o troskovima
adminisirativiiog izvréen;a koje snosi subjekt nadzora;
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-Ima i druga prava, obaveze i ovlascenja

utvrdena Zakonom o inspekcijskom nadzoru, Zakonom 0
prevozu U drumskom saobracaju i

podzakonskim aktima iz oblasti saobracaja, kao i drugim
propisima;

-Vréi inspekcijski nadzor i u oblastima izgradnje,
koriscenja, odrzavanja i zastite lokalnih puteva, ulica;
Vs peslove u vezi slobodnog  pristupa informacijama
iz svoy djelckiuga koji su utvrden Zakonom ©
slobcanom pristupu

informacijama i priprema potrebna akta;

-Pruza nformativne usluge gradanima;

- Vrsi i druge posiove po nalogu Sekretar/ke

Visi/a savjetnik/ca lll za
obavljanje upravnih i
administrativno-tehnickih
poslova

— Visoko obrazovanje
(VII1 nivo kvalifikacija
obrazovanja) - fakultet
drustvenih nauka (u obimu
od 240 kredita CSPK-a);

—  PolozZen stru¢ni ispit za
rad u drzavnim organima;

— Najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja;

— Poznavanje rada na
racunaru.

Rad u grogramu RNK, unoSenje prekrsanih naloga u
RNK, '2ad po aktima iz Suda za prekrsaje vezano za
RNK sistam

- lzdiaje potvrde koje prate rad u registru RNK,

- Obavlja poslove koji se odnose na rad sa strankama-
gradanima (preuzimanje prekréajnih naloga, prijem
usmenih prijava, nepravilnosti isl. )

- Vidi upravne rjere i radnje vezano za donosenje
rieserja, obaviestenja po prekrajnim nalozima,pruza i
daje coavjedtenja gradanima iz svog dijelokruga rada,

- Daje stiu¢na uputstva i instrukcije za primjenu zakona.
-Vréi izracdu posebnih metoda rada i postupanja, koje se
odnosi na posiove Sekretarijata,

Donosi  akte po zahtjevu za slobodan pristup
informacijama iz djelokruga rada Sekretarijata;

-Pcdnosi izvjestaj o svom radu;

Vréi i crage peslove po nalogu Sekretaralke.

SEKTOR KOMUNALINE FOLICIVE

Rukovodilac/teljka Sektora
Komunalne policije

— Visoko obrazovanje (VII1

nivo kvalifikacija
obrazovanja) - fakultet
drustvenih nauka (u obimu
od 240 kredita CSPK-a);

— Najmanje dvije godine

radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
pet godina radnog
iskustva;

— Polozen strucni ispit za

rad u drzavnim organima;

= PoloZen ispit o stru¢noj

osposobljenosti za vréenje
poslova Komunalne
policije;

— Poznavanje rada na

_Rukovodi radom Sektora Komunalne policije i
koordinira rad;

-stara se | odgovoran je za zakonito i blagovremeno
obavljanje poslova,

-preduzima mjere za efikasan i odgovoran rad,

-donosi sedmi¢ni raspored komunalnog nadzora po
rejonima;

-denosi prijedlog Programa rada;

-vrii nadzor nad radom komunalnih policajaca;
-ostvaruie saradnju izmedu organa lokalne uprave [
drugih crgana i crganizacija;

-daje mislienje u vezi komunalnog nadzora |
chezbjedenja komunalinog reda i obavljanja komunalnih
djelatrosti;

-obaviz najsloZenije poslove iz djelokruga rada
kemunalne policije koji zahtjevaju posebnu strucnost i
samostainost u radu;

-vril kontiolu cbavljeniti poslova i obavija sve druge
pozicve o nalogu Sekretar.

-ohavezzn je da bude dostupan za telefonsku
kemunikaciju i van radnog vremena.

-podnozi Selretary izvjedia) o radu;
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racunaru,

-za svoj rad odgovoran Sekretaru;
-vréi i druge poslove po nalogu sekretar/ke;

Komunalni/a policajac/ka

— Srednje obrazovanje (IV1
nivo) u obimu od 240
kredita CSPK-a;

— Polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

— Polozen ispit za vrienje
poslova Komunalne
policije;

— Najmanje tri godine radnog
iskustva,

= Poznavanje rada na
racunaru (Word);

— Vozacéka dozvola B
kategorije.

Vréi komunalni nadzor i obezbjedivanje komunalnog
reds u oblastima snadbijevanja vodom, odvodenja
otpadnih voda i atmosferskin voda, javne Cistoce
prevoza i deponovanja komunalnog i drugog otpada,
odrzavanje javne rasvjete, odrzavanja i izgradnje
komunalnih objekata — deponija, izgradnje pomocnih
objekata, postavijanje privremenih objekata, uslova [
nat¢ina drzarja kuénih ljubimaca, uredenja i odrzavanja
pijaca. odrzzvanja groblja i sahranjivanje, odrzavanja
paricova, zelenih i drugin javnih povrsina, odrzavanja
ulica. sacbracajrica i drugih javnih povrsina i javne
rasviete,  odrZzavanje saobraéajnih  znakova i
sighalizacije, parkiranja na javim  parkiralistima,
parkiranja na javnim zelenim povr§inama, postavijanja
priviemenin poslovnin objekata, odzavanje i koriscenje
zajednickin djelova stambenih zgrada, zastite od buke u
iveino; sredini, postovanjue radnog vremena subjekata
nadzora, upctrece simbola, postavljanja privremenih,
pomocrih | montaZnih objekata privremenog karaktera;
-Opavija povjerene poslove drzavne uprave iz
nadieznosti Uprave policije koji se odnose na izdavanje
prexssanih naioga i pokretanje prekréajnog postupka u
skladu sa Zekonom o bezbjednosti saobracaja na
putevina i drugih povjerenih poslova iz oblasti koje su u
okvitu gjeloikrega crgana;
-UGestvdje v zasiiti | spadavanju U slutaju opasnosti
izarvane elementzmnim [ drugim nepogodama;
-Po potrebi pruZa pornoc nadleznim organima opstine i
javrim siuZbama u izvrSenju njihovih odluka;
Alma cviagéenja utvrdena Zakenom o komunalnoj policiji
(izaaye upozorenja, izdaje usmena naredenja, utvrduje
ideriyict, liSava slobodz ucinioca prekrsaja, pregleda
redmes, zaustavija ili priviemeno iskljucuje vozilo iz
sackradaa i gi.)
-lzdaje prekrsajni naiog podrosi zahtjev za pokretanje
prekrdgnog postupka ili Krivicnu prijavu;
-Za svoj rad cdgovoran Sekretaru,
-Focnosi izvjettaj o svom radu;
-Vidi | cruge posiove po nalogu Sekretara/ke.

Cizan g

U Sekretarijatu se radi struénog osposobljavanja mozs zaposiiti jedan ili vide pripravnika u visokom ili
srednjem nivou obrazovanja, u skladu sa zakonoir.

V PRELAZNE | ZLVRSNE ODREDBE

Clan 7

Rasporedivanje sluzbenika u Sekretarijatu u skladu sa ovim Pravilnikom izvréi¢e se u roku od 15 dana

od dana davanja saglasnosti pre

dsjednika opétine na ovaj Pravilnik.



Clan 8

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju da vaze:

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave za inspekcijske poslove br. 1801-031-2/4
od 11.01.2019. godine na koji je dao saglasnost Predsjednik opstine br. 0101-031-45 od 14.01.2019.
godine, Pravilnik o izmjenama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave za
inspekcijske poslove 1801-031-2/6 od 15.04.2079. godine na koji je dao saglasnost Predsjednik
opstine br. 0101-031-45/2 od 18.04.2019. godine, Pravilnik 0 izmjenama Pravilnika o unutradnjoj
organizaciji i sistematizaciji Uprave za inspekcijske poslove br.1801-031-2/8 od 28.08.2019. godine uz
saglasnost Predsjednika opstine br.0101-031-45/5 cd 49 09.2019. godine, Pravilnik izmjenama
Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave za inspekcijske poslove br. 1801-031-2/9
od 24.12.2019. godine na koji je dao saglasnost Predsjednik op$tine br. 0101-031-45/7 od
25.12.2019. godine, Pravilnik 0 izmjenama Praviinika o unutragnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave
za inspekcijske poslove br. 1801-031-2/12-19 od 01.06.2020. godine, na koji je dao saglasnost
Predsjednik opstine br. 0101-031-45/8-19 od 04.06.202C. godine.

- Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciy Koemunalne pclicije broj: 0501-031-294 od
28.11.2019. godine na koji je dao saglasnost redsjednik  opstine broj: 0101-031-993/1 od
03.12.2019. godine, Pravinik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji Komunalne policije broj: 05-019/20-5¢ c¢ 04.03.2020. goding na Koji je cao saglasnost
Predsjednik opstine broj: 0101-031-69/7-19 od 04.03.2020. godine i Pravilnik o izmjenama i
dopunama Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i siztemaiizacii Komunalne policije broj: 05-019/20-
56/3 od 15.07.2020. godine, na koji je dao saglasnost Fradsjednix opstine broj: 0101-031-993/3-19 od
17.07.2020. godine.
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Clan 9

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom davanja sagiasnosi predsjednika opstine, kada ée biti objavijen
na oglasnoj tabli i zvani¢noj internet prezentaciji Opstine Tivat.

Broj: QS -O19[20 -1> & V.D. SEKRETARA,
Tivat g4 19000 = (Jeldna Sepki¢, dipl.prav.
Na ovaj Pravilnik saglasnost je dao Predsjednix opsune, dana godine.

~ PREDSJEDNIK,

Broj: OA-OKs |20 ~ 283

N
. - X
Tivat, (7 -12- 2020 = 1 Zeljk \'Komnenovi?',-.\ d
2= d8y/ /c i /
LC.‘- 'f;’. b:*’.



