OPSTINA TIVAT

INTERNA PRAVILA | PROCEDURE U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE |
KONTROLE CLANSKOG DOPRINOSA TURISTICKIM ORGANIZACIJAMA

Tivat,
Februar 2024. god.



Na osnovu €lana 7 stav 1 taéka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnom sektru
("SluZbeni list Crne Gore", br. 75/18) i &lana 6 Pravilnika o nacinu i postupku uspostavljanja i sprovodenja
Finansijskog upravljanja i kontrole (,Sl.list CG“ br.37/10) predsjednik Opstine Tivat donosi:

INTERNA PRAVILA | PROCEDURE U POSTUPKU UTVRDIVANIJA, NAPLATE | KONTROLE CLANSKOG
DOPRINOSA TURISTICKIM ORGANIZACIJAMA

A) U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE | KONTROLE CLANSKOG DOPRINOSA TURISTICKIM
ORGANIZACIJAMA PRIMJENJUJU SE SLEDECI PROPISI:

1. Zakon o turistickim organizacijama ("Sluzbeni list Republike Crne Gore", br. 11/04, 46/07, Sluzbeni list
Crne Gore", br. 73/10, 040/11, 45/14, 42/17, 27/19);

2. Zakon o poreskoj administraciji (,Sluzbeni list RCG", br. 65/01, 80/04 i 29/05, , Sluzbeni list CG", br.
73/10, 20/11, 28/12, 08/15, 47/17,52/19 i 145/21);

3. Zakona o inspekcijskom nadzoru (,Sl.list RCG“ 39/03, 76/09, 57/11, 18/14, 11/15 i 52/16);

4. Zakona o upravnom postupku (,,Sluzbeni list CG", br. 56/14, 20/15, 40/16, 37/17);

5. Odluka o visini, nacinu obracunavanja i placanja ¢lanskog doprinosa turisti¢koj organizaciji Tivat ("'SI.
list RCG - opstinski propisi" br. 18/20);

6. Odluka o lokalnim administrativnim taksama (» Sl.list RCG-op3tinski propisi“ br. 44/22);

7. Uredba o visini troskova prinudne naplate poreske obaveze ("S. list RCG" - br. 24/05);

8. Pravilnik o razvrstavanju djelatnosti za koje se placa ¢lanski doprinos turisti¢kim organizacijama ("SI.
list CG" - br. 36/13).

B) U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE | KONTROLE CLANSKOG DOPRINOSA TURISTICKIM
ORGANIZACIJAMA IZVRSAVAJU SE SLEDECI PROCESI | RADNI ZADACI:

Utvrdivanje clanskog doprinosa turistickim organizacijama

Poslove utvrdivanja ¢lanskog doprinosa turistickim organizacijama vr3e sluzbenici Odjeljenja lokalnih
javnih prihoda. Za blagovremeno i ta¢no vrienje ovih poslova odgovoran je Rukovodilac Odjeljenja.
Clanski doprinos turistickim organizacijama obracunava se pravnim i fizickim licima, kao i preduzetnicima
koja na teritoriji Op3tine Tivat imaju sjediste ili organizacioni dio, a prihod sticu obavljanjem turisti¢kih,
ugostiteljskih i s turizmom neposredno povezanih djelatnosti. Visina ¢lanskog doprinosa odredena je
Odlukom o visini, naéinu obracunavanja i plaéanja Clanskog doprinosa turistickoj organizaciji Opstine
Tivat, u zavisnosti od grupe djelatnosti i iznosa poslovnih prihoda koje €lan ostvari u godini prije godine
za koju se utvrduje ¢lanski doprinos umanjen za iznos poslovnih rashoda. Svaki obveznik se u zavisnosti
od vrste djelatnosti koju obavlja razvrstava se u jednu od pet grupa, a sve u skladu sa Pravilnikom o
razvrstavanju djelatnosti za koje se plaéa &lanski doprinos turistickim Organizacijama.

Vodenje registra (baze podataka) obveznika clanskog doprinosa turisti¢kim
organizacijama

Pravno lice je, u skladu sa Zakononom o racunovodstvu, u obavezi da dostavlja finansijske izvjestaje
organu uprave nadleZznom za poslove utvrdivanja i naplate poreza (u daljem tekstu: Poreska uprava)
najkasnije do 31. marta tekude, za prethodnu godinu.



Rukovodilac Odjeljenja lokalnih javnih prihoda (Sekretarijata za finansije Opstine Tivat) se pocetkom
godine obra¢a Poreskoj upravi sa zahtjevom za dostavljenje spiska svih pravnih i fizickih lica
(preduzetnika) koji su u bilansu uspjeha iskazali pozitivan poslovnii rezultet (dobit) ili “O, a koji imaju
svoje sjediste ili organizacionu jedinicu u opstini Tivat.

Spisak navedenih obveznika mora da sadr3i informacije vezane za PIB/jmbg, adresu sjedista privrednog
subjekta, kao i $ifru djelatnosti.

Prijem i evidencija prijava za obragun ¢lanskog dorinosa turistickim
organizacijama

Shodno Odluci o visini, naginu obraCunavanja i placanja ¢lanskog doprinosa turisti¢koj organizaciji
Opstine Tivat, obveznik placanja ¢lanskog doprinosa duzan je da do 30. aprila tekuée godine organu
nadleZnom za poslove lokalnih javnih prihoda Opstine Tivat prijavi ostvarene poslovne prihode
umanjene za iznos poslovnih rashoda za prethodnu godinu, iskazane, pojedinacno za svaku

organizacionu jedinicu u kojoj obavlja turisti¢ku, ugostiteljsku i/ili sa turizmom neposredno povezanu
djelatnost.

Podaci koje obveznici unesu u poresku prijavu, uporeduju sa pribavljenim podacima koji su Sekretarijatu
dostavljeni od strane Poreske uprave ili uvidom u bilans uspjeha, sa portal e-uprava.

Za obveznike, sa sjedistem u Tivtu, koji ne podnesu poresku prijavy, ista se podnosi u njihovo ime
koristeéi podatke dostavljene od strane Poreske uprave. Za obveznike koji imaju poslovne jedinice u vise
opstina, sluzbenik nadle?an za poslove ¢lanskog doprinosa 3alje zahtjev za podnosenje poreske prijave u

kojoj je obveznik obavezan da prikaZe dobit samo za poslovne jedinice koje se nalaze na teritoriji Opstine
Tivat.

Donosenje rjeSenja

Nakon prikupljanja neophodnih podataka, osnovnih informacija o privrednom subjektu (ime, PIB, adresa
sjedista), kao i ostvarenom poslovnom rezultatu u prosloj godini, stvoreni su uslovi za donosenje
rieSenja.

Donosenje riedenja vrsi se koris¢enjem racunarskog programa na osnovu pribavljenih podataka.
Stampanje i uriivanje rjeenja

S obzirom na relativno mali broj rieSenja, $tampa istih se ne povjerava Posti Crne Gore veé se Stampaju
U prostorijama Sekretarijata. Obveznicima Cija je adresa za prijem poste u Tivtu rjedenja dostavlja

sluzbenik Sekretarijata nadle¥an za kurirske poslove dok preostala rieSenja dostavlja Posta Crne Gore.

Evidencija dostavnica

Evidenciju dostavnica sprovodi sluzbenik nadlezan za dono3enje rjesenja o &anskom doprinosu i svaka
se prizaZe uz rje3enje.
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Postupanje po #albi obveznika

Donosenje rjeSenja o odbijanju Zalbe, vrii se u sluajevima kada Zalba nije dopuitena, ili je
neblagovremena ili je izjavljena od strane neovlascenog lica. RjeSenjem o odbacivanju Zalbe donose
savjetnici za pravna pitanja.

Donosenje novog rieSenja kojim se mijenja ili zamjenjuje prethodno rieSenje, donosi se u slu¢ajevima
kada se prihvataju svi navodi 7albe poreskog obveznika. Donosi ga savjetnici za pravna pitanja.

DonoSenje rjesenja kojim se vri obustavljanje postupka, vrii se kada se procijeni da ne postoji osnov
za utvrdivanje obaveze placanja ¢lanskog doprinosa i njime se zamjenjuje prethodno rjeenje. Rjesenja
donose savjetnici za pravna pitanja.

Dostavljanje Zalbe obveznika Glavnom administratoru, vrsi se kada je Zalba stranke dopustena,

blagovremena i izjavljena od strane ovlaSéenog lica, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema
riesenja.

Postupanje po rieSenju Glavnog administratora

Urucivanje rjeSenja stranci. Propratni akt kojim se dostavlja rieSenje Glavnog administratora, pripremaju
savjetnici za pravna pitanja.

Donosenje rjeSenja u ponovnom postupku. U ponovnom postupku se, takode odlucuje rjesenjem.
Rjesenje pripremaju savjetnici za pravna pitanja.

Naplata ¢lanskog doprinosa

Poslove naplate élanskog doprinosa vrie sluzbenici Odeljenja lokalnih javnih prihoda. Pladanje poreske
obaveze iz Crne Gore se vréi se uplatom na odgovarajuéi Ziro radun odlaskom u banku, postu, putem
elektronskog bankarstva ili iz inostranstva na devizni racun.

Prijem izvoda sa Ziro raéuna. Odjeljenje dobija elektronsku verziju izvoda sa Ziro racuna.

RasknjiZzavanje uplata, vrii se elektronski.
Pracenje naplate (izrada izvjestaja) obuhvata izradu razlicitih izvjeStaja o poreskim obavezama.

Povracaj viSe uplaéenog élanskog doprinosa vrii se u situacijama kada poreski obveznik izvrsi uplatu
vecu od iznosa obaveze. Na osnovu svih rapoloZivih dokaza Sluzbenik Odjeljienja nadleZan za kjizenje
izvoda priprema rje3enje kojim se nalaje TuristiCkoj arganizaciji Opstine Tivat i Nacionalnoj turisti¢koj
organizaciji da izvr3i povrat vise placene takse na racun obvenika, a sve srazmjerno iznosu koji su primili.
Rjesenje potpisuje Sekretar Sekretarijata.



Vodenje postupka prinudne naplate vrsi se u slucajevima kada poreski obveznik obavezu placanja
¢lanskog doprinosa (u daljem tekstu: poreska obaveza) nije izmirio u trenutku kada je poresko rjesenje
postalo izvr$no. Cijeli postupak prinudne naplate, priprema se, sprovodi i kontrolige u Odjeljenju koje
prati naplatu poreskih obaveza. Za blagovremenost, efikasnost i zakonitost postupanja odgovoran je
Rukovodilac Odjeljenja.

lzrada izvjestaja o dospjelim, a nenaplaéenim poreskim obavezama po poreskim rjeSenjima, je prva
radnja koja se preduzima u cilju naplate. Sluzbenik Odjeljenja koji prati naplatu, priprema izvjestaj o
dospjelim, a neizvréenim poreskim obavezama.

Obracun kamate zbog neblagovremenog placanja élanskog doprinosa vréi se po stopi od 0,3% dnevno,
pocev od narednog dana od dana dospjelosti obaveze.Trogkove prinudne naplate snosi obveznik (¢l.56
stav3 Zakona o poreskoj administraciji), a odnose se na dostavljanje Rjesenja poreskom obvezniku
(5,00€) i na dostavljanje Rjesenja na izvrienje Centralnoj banci Crne Gore (5,00€), kako je propisano &l.2
stav 1 alineje 1i 2 Uredbe o visini troSkova prinudne naplate poreske obaveze ("Sl.list RCG" br.24/05).

Urucivanje Rjesenja, vréi se litno preko poste ili kurira. Vradene dostavnice se odlaZu uz rjeerna o
prinudnoj naplati i njihov su sastavni dio.

Pracenje dospjelosti Rjesenja vrii se na nacin $to se provjerava da li je isteklo deset dana nakon dana
urucenja istog.

Obustavljanje Rjesenja od izvrSenja je radnja koju Odjeljenja moZe preduzeti u slu€aju kada je nakon
izjavljene Zalbe obveznika utvrdeno da je uginjena greska i da nije bilo osnova za pokretanje postupaka
prinudne naplate. Takode u slu€aju da je obveznik izmirio obavezu, obustavice se dalji postupak prinudne
naplate.

Dostavljanje Rjesenja Centralnoj banci CG na izvrSenje vrsi se za sve poreske obveznike koji nijesu izvrsili
uplatu cjelokupne obaveze utvrdene RjeSenjem o prinudnoj naplati u roku od deset dana nakon dana
urucenja rjeenja.
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