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OPSTINA TIVAT

INTERNA PRAVILA | PROCEDURE U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE |
KONTROLE POREZA NA NEPOKRETNOSTI

Tivat,
Februar 2024. god



Na osnovu ¢lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom
sektru ("SluZbeni list Crne Gore", br. 75/18) i €lana 6 Pravilnika o nadinu i postupku
uspostavljanja i sprovodenja Finansijskog upravljanja i kontrole (,Sl.list CG“ br.37/10)
predsjednik Op3tine Tivat donosi:

INTERNA PRAVILA | PROCEDURE U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE | KONTROLE
POREZA NA NEPOKRETNOSTI

U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE | KONTROLE POREZA NA NEPOKRETNOSTI
PRIMJENJUJU SE SLEDECI PROPISI:

1. Zakon o porezu na nepokretnosti (»SluZbeni list CG“, broj 25/19, 49/22 i 152/22)

2. Zakon o poreskoj administraciji (,SluZbeni list RCG“, br. 65/01, 80/04 i 29/05,
»Sluzbeni list CG“, br. 73/10, 20/11, 28/12,08/15, 47/17, 52/19i145/21)

3. Zakon o upravnom postupku (,Sluzbeni list CG”, br. 56/14, 20/15, 40/16, 37/17)

4, Zakon o inspekcijskom nadzoru (,SLlist RCG“ 39/03,76/09,57/11,18/14, 11/15 i
52/16

5. Zakon o drZavnom premjeru i katastru nepokretnosti ("Sl.list RCG" br.29/07 i
"Sl.list CG" br.73/10, 32/11, 40/11, 43/15,37/17 i 17/18).

6. Zakon o planiranju prostora i izgradnji objekata ( "Sllist CG" br.64/17, 44/18,
63/18, 11/19, 82/20, 86/22 i 4/23)

7. Zakon o zadtiti podataka o li¢nosti ("Sl.list CG" br.79/08, 70/09 , 44/12 i 22/17).

8. Odluka o porezu na nepokretnosti (,Sluzbeni list CG”-opstinski propisi br. 53/19,
29/20, 44/20, 61/22 i 27/23)

9. Odluka o lokalnim administrativnim taksama (» Sl.list RCG-opétinski propisi“,br.
44/22).

10. Uredba o visini troskova prinudne naplate poreske obaveze ("Sllist RCG"
br.24/05).

U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE | KONTROLE POREZA NA NEPOKRETNOSTI
IZVRSAVAJU SE SUEDECI PROCESI | RADNI ZADACI:

Planiranje poreza na nepokretnosti odnosi se na evidentiranje parametara bitnih za taéno
utvrdivanje poreza, a koji su propisani Zakonom i Odlukom 0 porezu na nepokretnosti.

Identifikacija nepokretnosti, podrazumijeva pribavljanje podataka o nepokretnostima, i
to: vrsta nepokretnosti, katastarska opstina, broj i podbroj katastarske parcele, broj
objekata, broj posebnog dijela objekta, broj lista nepokretnosti i veligina nepokretnosti.

Identifikacija obveznika poreza na nepokretnosti

Obveznik poreza na neporetnosti je vlasnik nepokretnosti upisan u katastar nepokretnosti
odnosno drugoj evidenciji nepokretnosti (poslovne knjige, registri, notarski zapisiidr.) na
dan 1. januara godine za koju se porez utvrduje, a izuzetno ako je vlasnik nepoznat, nije
odreden ili je preminuo, odnosno prestao da postoji obveznik poreza je korisnik te



nepokretnosti, kao i kod nepokretnosti u drZavnoj svojini, kod kojih je upisan u katastru
nepokretnosti kao nosilac prava kori$éenja i trajnog koriséenja.

Sve zaprimljene akti na osnovu kojih se stice pravo svojine na nepokretnosti se unose u
program poreza na nepokretnost “Laris”, od strane sluzbenika Sekretarijata.

Utvrdivanje trZiSne vrijednosti nepokretnosti

TriiSna vrijednost objekata se odreduje tako 3$to se prosjecna triitna cijena m?
gradevinskih objekata, zavisno od namjene, mno#i se sa velig&inom objekta, pa koriguje
koeficijentom mjesta gdje se gradevinski objekat nalazi, koeficijentom kvaliteta te
umanjuje na osnovu starosti objekta.

TrziSna vrijednost zemljista se odreduje tako &to se prosjecna trziSna cijena m? zemljista,
zavisno od namjene, mnoZi sa povr§inom zemljista pa koriguje koeficijentom mjesta gdje
se nalazi.

Utvrdivanje osnovnih kriterijuma za odredivanje tr¥igne vrijednosti nepokretnosti

Utvrdivanje prosjeéne triisne cijene m? nepokretnosti:
Objekata
Shodno ¢lanu 6b prosjeéna triitna cijena m? gradevinskog objekta odreduje se za:

1) stambeni objekat na osnovu podataka o:

- prosjecnoj trZisnoj cijeni m?2 novoizgradenog stambenog objekta u jedinici lokalne
samouprave koju objavljuje Uprava za statistiju (u daljem tekstu: Uprava) za godinu koja
prethodi godini za koju se porez utvrd uje, odnosno prosjetnoj trzisnoj cijeni m?2
novoizgradenog stambenog objekta u Crnoj Gori koji objavljuje Uprava za godinu koja
prethodi godini za koju se porez utvrduje i koja se moZe korigovati opstinskim
koeficijentom u rasponu od 0,10 do 2,00, za jedinice lokalne samouprave za koje se ne
objavljuje prosjeéna trZisna cijena m?2 novoizgradenog stambenog objekta;

2) poslovni objekat i stambeno-poslovni objekat na nacin $to se prosjeéna trzigna cijena
m? stambenog objekta u jedinici lokalne samouprave moZe korigovati koeficijentom u
rasponu od 1,00 do 2,00;

3) objekte u izgradnji, pomoéne, nestambene, nepokretne privremene objekte i druge

objekte na nacin $to se prosje¢na tr¥igna cijena m? stambenog objekta u jedinici lokalne
samouprave moze korigovati koeficijentom u rasponu od 0,10 do 2,00.
Ukoliko je, prema podacima Uprave, prosjecna trZiSna cijena m? nepokretnosti u odnosu
na prethodnu godinu povecana za vise od 20%, opstina moZe poresku osnovicu utvrditi na
osnovu prosjecne trzisne cijene m? nepokretnosti za tri godine koje prethode godini za
koju se porez utvrduje, a koje objavljuje Uprava.

Da bi se utvrdila prosjeéna trii¢na cijena m? gradevinskog objekta za Opstinu Tivat,
Rukovodilac Odjeljenja lokalnih prihoda se dopisom obrada Zavodu za statistiku sa
zahtjevom za dostavljanje podataka o iznosu prosjecne trZi$ne cijena m? novoizgradenog
stambenog objekta za Opstinu Tivat za godinu koja predhodi godini u kojoj se vrsi obracun
poreza, uz napomenu da, ukoliko se taj podatak ne objavljuje, da nam dostave podatak
kolika je prosje€na trzigna cijena m2 novoizgradenog stambenog objekta u Crnoj Gori.



Clanom 3 stav 1 Odluke je propisano da opstinski koeficijent nepokretnosti, ukoliko organ
nadleZan za poslove statistike za Opstinu Tivat ne objavi prosje¢nu triignu cijenu m?
novoizgradenog gradevinskog objekta za godinu koja prethodi godini za koju se porez
utvrduje, prosjeéna trzisna cijena m? stambenog objekta se odreduje na nacin 3to se
prosjecna trZiSna cijena m? novoizgradenog gradevinskog objekta koriguje koeficijentom
od 0.95 za fizi¢ka lica i 1.15 za pravna lica.

U skladu sa ¢lanom 6b stav 3, tacka 2 Zakona za odredivanje trziSne vrijednosti
nepokretnosti, prosjecna trZiSna cijena m? gradevinskog objekta - poslovnih objekata i
stambeno-poslovnog objekta utvrduje se na nadin o se prosjecna trZiSna cijena m?
stambenog objekta koriguje koeficijentom koji se kreée u rasponu od 1.00 do 2.00 i
¢lanom 3 stav 2 Odluke kojim je propisano da ovaj koeficijent za OpStinu Tivat znosi 1.15.

S obzirom da je ¢lanom 6b stav 3, tacka 3 Zakona prosjecna trziSna cijena m? gradevinskih
objekta — objekata u izgradnji, pomoénih, nestambenih, nepokretnih privremenih i drugih
objekata utvrduje na naéin $to se prosjeéna trigna cijena m? stambenog objekta koriguje
koeficijentom koji se kreée u rasponu od 0.1 do 1.00, a &anom 3 Odluke je propisano da
ovaj koeficijent za istu vrstu objekata za Opstinu Tivat iznosi 0.6 za garaze i garaina
mjesta, 0.4 za pomocdni objekat, nestambeni prostor i podrum, 0.8 za objakat u izgradnji i
1 za nepokretne privremene objekte.

Zemljista

Clanom 6b stav 1 Zakona prosje¢na trziSna cijena m? zemljista utvrduje se na osnovu:
prosjecne trZidne cijene m? zemljita u jedinici lokalne samouprave koju objavljuje organ
uprave nadlezan za poslove statistike za godinu koja prethodi godini za koju se porez
utvrduje, odnosno na osnovu podataka o cijeni m? zemljidta iz ugovora o kupoprodaji
zemljiSta za prethodne tri fiskalne godine koji organ uprave nadlean za poslove naplate
poreza dostavlja jedinici lokalne samouprave do 31. januara tekuce godine, a na osnovu
reprezentativnog uzorka koji obuhvata podatke iz najmanje tri ugovora o kupoprodaji
zemljiSta sa teritorije te jedinice lokalne samouprave. U vezi sa citiranim odredbama,
Rukovodilac Odjeljenja se obraca Upravi za statistiku sa molbom za dostavu podataka o
prosje¢noj cijeni m? zemljiSta u opstini Tivat, odnosno prosjeénoj cijeni m? u Crnoj Gori.
Ako Uprava za statistiku ne raspolaZe podacima o cijeni zemljista, Rukovodilac Odjeljenja
se obraca dopisom Poreskoj upravi. Na osnovu reprezentativnih uzoraka koje dostavi
Poreska uprava odreduje se prosjena trzi$ne cijene m? zemljiSta u opstini Tivat za svaku
godinu. Nakon toga, trZi$na vrijednost nepokretnosti (zemljiSta) odreduje se tako $to se
prosjecna trZiSna cijena m? zemlji$ta, zavisno od namjene, mnoZi sa povrsinom zemljista
(izraZena u m?), a nakon toga koriguje koeficijentom mjesta gdje se zemlji$te nalazi i
koeficijentom kvaliteta.

Utvrdivanje namjene nepokretnosti — gradevinskih objekata

Namjena nepokretnosti se utvrduje na osnovu podata iz katastra nepokretnosti, podataka
iz prijave gradnje odnosno gradevinske dozvole i podataka o prebivalistu gradana.

Utvrdivanje namjene nepokretnosti — zemljista



Zemljiste u skladu sa Zakonom i Odlukom moZe biti gradevinsko, poljoprivredno, umsko i
ostalo. Takode radi primjene odgovarajuce poreske stope bitno je utvrditi i da i se radi o
izgradenom ili neizgradenom gradevinskom zemlji$tu. Sve navedene podatke na zahtjev
ovog organa a shodno ¢lanu 34 Zakona o upravnom postupku (,SLlist CG” broj 56/14,
20/15, 40/16i 37/17), dostavlja za to nadlezni Sekretarijat za uredenje prostora.

Odredivanje: primarni / sekundarni stambeni objekat

Ako poreski obveznik ima prijavljeno prebivaliste ili stalno nastanjenje na teritoriji opstine
Tivat, objekat u njegovom vlasnigtvu se oporezuje kao primarni objekat za stanovanje, a
svi ostali kao sekundarni objekti. Ako poreski obveznik nema prijavljeno prebivaliste na
teritoriji opstine Tivat, a ne posjeduje stambeni objekat na teritoriji Crne Gore, onda se
taj stambeni objekat tretira kao jedini stambeni objekat na teritoriji Crne Gore. Ako lice
posjeduje vise stambenih objekata na teritoriji opStine Tivat, jedan objekat se odreduje
kao objekat za stanovanje, a svi ostali kao sekundarni.

Pribavljanje podataka o prebivalitu gradana.

Na zahtjev Rukovodioca odjeljenja, Ministarstvo unutradnjih poslova Crne Gore dostavlja
podatke o svim gradanima koji su imali prijavljeno prebivaliSte, privremeni boravak,
produZeni boravak, odnosno stalno nastanjenje na teritoriji opstine Tivat na dan 01. 01.
godine za koju se porez utvrduje.

Utvrdivanje veli¢ine nepokretnosti

Veli¢ina nepokretnosti predstavlja povriinu nepokretnosti izraenu u m? koja je upisana u
katastar nepokretnosti, odnosno u drugoj evidenciji nepokretnosti. lzuzetno, ako nema tih
podataka ili ako ti podaci ne odgovaraju stvarnom stanju na terenu, veli¢ina nepokretnosti
se odreduje u skladu sa zakonom kojim se ureduje poreska administracija. Konkretno
Rukovodilac odjeljenja izdaje nalog Inspektorima lokalnih prihoda, da izvrie terensku
inspekcijsku kontrolu. Ovo se radi u svim situacijama kada gradevinski objekat nije upisan
u katastar nepokretnosti, ako je objekat izgraden suprotno zakonu ili ako se prilikom
obilaska terena utvrdilo da povriina upisana u katastar nepokretnosti i u registru
nepokretnosti ne odgovara stvarnoj povrsini. Za tac¢no prikupljanje podataka odgovorni su
Inspektori lokalnih javnih prihoda.

Unosenje podataka prikupljenih na terenu vrie Inspektori lokalnih javnih prihoda.

Utvrdivanje starosti, mjesta gdje se nepokretnost nalazi i kvaliteta objekta, su osnovni
kriterijumi za odredivanje trzidne vrijednosti nepokretnosti.

Starost objekta

Starost objekta se utvrduje na osnovu podataka iz katastra nepokretnosti. Ako ovaj
podatak nije upisan u katastar nepokretnosti, starost objekta se utvrduje po osnovu
podataka iz gradevinskih dozvola, prijava gradnije ili izjave vlasnika.

Mijesta gdje se nepokretnost nalazi



Na osnovu mjesta gdje se nepokretnost nalazi (broj kat.par. i kat.opstine) iste se
svrstavaju u jednu od 9 zona, kako je to definisano &anom 4 Odluke o porezu na
nepokretnosti. U zavisnosti od zone razlikuje se i koeficijenti lokacije nepokretnosti koji se
krecu u rasponu od 0.25 do 3.

Kvalitet objekta

Koeficijent kvaliteta za odredivanje trZi$ne vrijednosti nepokretnosti — objekta odreduje se
tako Sto se ukupan broj bodova utvrden prema elementima za utvrdivanje kvaliteta
objekta dijeli sa brojem bodova za najkvalitetnije objekte, koji bez bodova za elemente
koji uvecavaju vrijednost objekta po osnovu kvalitete iznosu 465.

Preuzimanje podataka o nepokretnostima od Uprave za nekretnine i njihovo poredenje
sa Registrom nepokretnosti Odjeljenja lokalnih prihoda.

U skladu sa ¢lanom 17 Zakona o porezu na nepokretnosti, Uprava za nekretnine dostavlja
u elektronskoj formi podatke o nepokretnostima i vlasniétvu na nepokretnostima na dan
01. 01. godine za koju se porez utvrduje. Ovi podaci se unose u program za administriranje
poreza na nepokretnost. Za ovaj proces je zaduifen programer, nakon Cega se vrdi
uporedevinje baze katastra sa bazom koju je salinio ovaj organ. Nadle?ni sluzbenik
Sekretarijata prati Prijave gradnje u skladu sa Zakonom o planiranju prostora i izgradnji

objekata, i stara se da svi novoizgradeni objekti budu unesSeni u bazu podataka
Sekretarijata.

Utvrdivanje poreskih olaksica vrii se na osnovu izjave o kucnoj zajednici koju podnosi
poreski obveznik, nakon &ega se vrsi uporedivanje sa bazom podataka MUP-a. Kao
Clanovima domadéinstva smatraju se samo ona koja na 01.01. godine za koju se porez
utvrduje, imaju istu adresu prebivalista ili stalnog nastanjenja.

Evidentiranje rjeSenja Uprave za nekretnine i Ugovora i drugih akata koji u skladu sa
zakonom o porezu ne nepokretnosti dostavljaju notari i sudovi o promjenama vlasnistva
na nepokretnostima.

Uprava za nekretnine, Notari i sudovi dostavljaju Odjeljenju lokalnih prihoda, rjesenja,
ugovore i druge akte na osnovu kojih se stite odnosno mijenja svojina na

nepokretnostima. Uno3enje ovih podataka vrée slufbenici i pripravnici Odeljenja lokalnih
javnih prihoda

Prijem i evidentiranje poreskih prijava

Vlasnici nepokretnosti su du#ni da, u roku od 30 dana od dana sticanja nepokretnosti
Odjeljenju lokalnih prihoda podnesu poresku prijavu. Takode, poreski obveznici koji vode
poslovne knjige podnose poresku prijavu u kojoj iskazuju vrijednost nepokretnosti iz
njihovih poslovnih knjiga, sa stanjem na dan 31. 12. godine koja prethodi godini za koju se
utvrduje porez na nepokretnosti (¢lan 16 Zakona o porezu na nepokretnost). Unos$enje
podatka sa prijave vr3e sluZbenici Odeljenja lokalnih javnih prihoda.

Poredenje i uskladivanje podataka o poreskim obveznicima sa podacima Centralnog
registra privrednih subjekata je radnja koja podrazumijeva uskladivanje naziva i adresa



prijema poste u bazi poreza sa odgovarajuéim podacima iz Centralnog registra. Unoenje
podataka vrie sluzbenici Odeljenja za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda.

Donosenje (izrada) rje3enja, vri se uz pomo¢ racu narskog programa ,Laris”. Prije $tampe
rieSenja neophodno je unijeti prosjenu cijenu m? nepokretnosti, poreske stope, tekst
uvoda, dispozitiva i obrazlozenja rieSenja. Za izvrienje ove obaveze odgovoran je
Rukovodilac Odjeljen;ja.

Tokom prvog kvartala, vr$i se ,masovno generisanje” rjeSenja na osnovu podataka o
nepokretnostima i obveznicima koji su prikupljeni i evidentirani u prethodnom periodu.

Utvrdivanje poreza na nepokretnost za pravna lica

Utvrdivanje poreza na nepokretnost za pravna lica se vrsi na osnovu poreskih prijava.
Sluzbenici u odjeljenju su obavezni da svaku poresku prijavu prije uno3enja u bazu i izrade
poreskog rjeSenja pregledaju i uporede da li je obveznik podnio prijavu za sve
nepokretnosti koje su u njegovom vlasnistvu, kao i da i knjigovodstvena vrijednost
iskazana u poreskoj prijavi u skladu sa propisima kojima se ureduje raéunovodstvo (fer
vrijednost). Ukoliko knjigovodstena vrijednost ne odgovara trZisnoj (fer) vrijednost
nepokretnosti, porez se obracunava u skladu sa ¢lanovima 6a i 6b Zakona o porez na
nepokretnost (mnoZenjem m? nepokretnosti sa prosjenom cijenom m?2 nepokretnosti
korigovana za koeficijent kvaliteta, starosti i lokacija). Ukoliko obveznik nije podnio
poresku prijavu, ovlaséeni slufbenik Sekretarijata obvezniku dostavlja poziv za podnosenje
poreske prijave, u kojem ga poziva na obavezu podnosenja iste. Ukoliko istu ne podnese u
ostavljenom roku, Inspektor za lokalne javne prihode saéinjava zapisnik u kojem
konstatuje da poreska prijava nije podnesena, te ostavlja dodatni rok od tri dana, pod
prijetnjom zabrane raspolaganja sredstvima na racunu.

Stampanje rjeSenja sa dostavnicama

§tampanje rieSenja za fizi¢ka lica sa dostavnicama - Stampanje poreskih rjeienja povjerava
se Posti Crne Gore. Jedanom broju obveznika, koji je za to dao saglasnost, ista se
dostavljaju na e-mail adresu. U svrhu pojednostavljenja navedenog procesa, razvijen je
specijalizirani softver &ija je svrha automatsko slanje poreskih rje3enja obveznicima, $to
takode dovodi do smanjenja potrebnih ljudskih resursa koji se mogu usmjeriti na druge
zadatke.

RjeSenja za pravna lica stampaju u kancelariji, pojedinaéno za svakog obveznika.

Urucivanje rjeSenja
Dio poreskih rjesenja se urutuje u kancelariji, dio se dostavlja putem e-maila a dio putem
Poste na adresu nepokretnosti.

Ako dostavljanje nije bilo moguce izvrsiti na neki od navedenih nacina, dostavljanje se vr¥i
javnim obavjestenjem u skladu sa &lanom 87 Zakona o upravnom postupku.

Evidencija dostavnica

Evidencija dostavnica kao dokaza da je rjeSenje uru€eno se sprovodi u zavisnosti od nacina
urucenja. Ako je rieSenje dostavljeno putem e-maila administrator programa unese u
program, pored rjeSenja datum dostave i na&in uru€enje ,mail”. Za rjeenje koja se



uru€uju u kancelariji datum dostave sa nacinom urucenja ,kancelarija“ se upisuje prilikom
uru€enja rjiesenja. Za rieSenja koja se dostave putem Poste, Posta nakon obavljenog posla
dostavlja excel tabelu sa svim datumima urucenja.

Prijem Zalbi i prigovora na utvrdeni porez

Prijem i evidencija zalbi i prigovora, sastoji se u identifikaciji rje$enja na koje stranka
izjavljuje Zalbu. Za rie3avanje po zalbama su odgovorni savjetnici za pravna pitanja.

lzdavanje naloga za sprovodenje terenske inspekcijske kontrole, vr Rukovodilac
odjeljenja ako procijeni da treba izadi na teren ili ako to stranka zahtijeva u svojoj zalbi.

Evidencija zapisnika o izvr3enoj inspekcijskoj kontroli vréi se na nacin Sto se zapisnik
dostavlja sluzbeniku Odjeljenja, koji kompletira predmet i zajedno sa Rukovodiocem
odjeljenja i Savjenicima za pravna pitanja odlucuje o daljem postupanju.

Dopunski postupak po zalbi se sprovodi kada se ocjeni da je postupak koji je prethodio
donosenju Zalbenog rje$enja bio nepotpun i dopunjuje se pribavijanjam potrebnih
podataka uglavnom od Sekretarija za uredenja prostora i zastity Zivotne sredine, Uprave
za nekretnine, Ministarstva unutrasnjih poslova i Ministartva prostornog planiranja.

Postupanije po Zalbi obveznika

Donosenje rjeSenja o odbacivanju zalbe, vrgi se u slucajevima kada Zalba nije dopustena,
kada je neblagovremena ili je izjavljena od strane neovlascenog lica. RjeSenjem o
odbacivanju Zalbe donose savjetnici za pravna pitanja.

Donosenje novog rjesenja kojim se mijenja ili zamjenjuje prethodno rjeenje, donosi se
u sluéajevima kada se prihvataju svi navodi 7albe poreskog obveznika. Donose ga
savjetnici za pravna pitanja.

Donosenje rjesenja kojim se vréi obustavljanje postupka vri se kada se procijeni da ne
postoji osnov za utvrdivanje poreza i njime se zamjenjuje prethodno rjeSenje. Rje3enje
donose Savjetnici za pravna pitanja.

Dostavljanje Zalbe obveznika Glavnom administratoru, vri se kada je zalba stranke

dopustena, blagovremena i izjavljena od strane ovlasdéenog lica, a najkasnije u roku od 15
dana od dana prijema rjieSenja.

Postupanje po riesenju Glavnog administratora

Uru€ivanje rjeSenja stranci je propratni akt kojim se dostavlja rjegenje Glavnog
administratora, pripremaju ga savjetnici za pravna pitanja.



Donosenje rjeSenja u ponovnom postupku. U ponovnom postupku se, takode odlucuje
rjeSenjem. RjeSenje pripremaju Savjetnici za pravna pitanja.

Naplata poreza na nepokretnosti

Poslove naplate poreza na nepokretnosti vrie sluzbenici Odeljenja lokalnih javnih prihoda.
Placanje poreske obaveze iz Crne Gore se vrsi uplatom na odgovarajudi Ziro raéun,
odlaskom u banku, postu, putem elektronskog bankarstva, iz inostranstva na devizni
racun ili online putem sajta https://opstinativat.me/payonline.

Prijem izvoda sa Ziro racuna vrsi se elektronskim putem. Odjeljenje dobija elektronsku
verziju izvoda sa Ziro racuna.

RasknjiZavanje uplata vrsi se ,ru¢no” na nacin sto se ,zatvara” zaduZenje na koje se
pozvao obveznik prilikom uplate ili ako se posredno moZe zakljuéiti na $to se uplata
odnosi. Ako se na osnovu iznosa ne moze identifikovati na $to se uplata odnosi knjiZi se
najstarija obaveza. Prvo se knjzi glavnica pa kamata.

Naplata kompenzacijom se vrSu u slu¢aju postojanja poreskog potraZivanja i
istovremenog dugovanja OpStine Tivat prema poreskom obvezniku po drugom osnovu.
Moze se izvrsiti kompenzacija medusobnih potraZivanja Ugovorom o kompenzaciji, koji se
dostavlja Sekretarijatu za finansije.

Praéenje naplate (izrada izvjeStaja) obuhvata izradu razli¢itih izvjedtaja o poreskim
obavezama.

Povracaj viSe uplacenog poreza vrii se u situacijama kada poreski obveznik izvrii uplatu
ve€u od iznosa poreske obaveze. Na osnovu svih rapoloZivih podataka Sluibenik
Odjeljenja nadlezan za knjizenje izvoda priprema rjeSenje kojim se nalaZe Trezoru da

izvrSi povrat viSe placenog poreza na raéun obvzenika. RjeSenje potpisuje Sekretar
Sekretarijata.

Preusmjeravanje sredstava u sluc¢ajevima uplate poreza na pogre3an racun vrsi se na
osnovu rjedenja koje priprema sluzbenik Odjeljenja nadlefan za kjiZenje izvoda a potpisuje
Sekretar Sekretarijata. RjeSenjem se nalaZze Trezoru da izvrie preusmjeravanje sredstava
sa racuna poreza na nepokretnost odgovarajudi Ziro racun.

Vodenje postupka prinudne naplate vrsi se u slu¢ajevima kada poreski obveznik obavezu
pla¢anja poreza na nepokretnosti (u daljem tekstu: poreska obaveza) nije izmirio u
trenutku kada je poresko rjeSenje postalo izvrino. Cijeli postupak prinudne naplate,
priprema se, sprovodi i kontroliSe u Odjeljenju koje prati naplatu poreskih obaveza. Za
blagovremenost, efikasnost i zakonitost postupanja odgovoran je Rukovodilac Odjeljenja.



lzrada izvjeStaja o dospjelim, a nenaplaéenim poreskim obavezama po poreskim
rjeSenjima je prva radnja koja se preduzima u cilju naplate. Sluzbenik Odjeljenja koji prati
naplatu, priprema izvjestaj o dospjelim, a neizvréenim poreskim obavezama.

Obra¢un kamate zbog neblagovremenog placanja poreza vrii se po stopi od 0.3%
dnevno, poev od narednog dana od dana dospjelosti obaveze. Troskove prinudne
naplate snosi obveznik (€lan 56 stav 3 Zakona o poreskoj administraciji), a odnose se na
dostavljanje RjeSenja poreskom obvezniku (5,00€) i na dostavljanje Rjeenja na izvrienje
Centralnoj banci Crne Gore (5,00€), kako je propisano €lanom 2 stav 1 alineje 1i 2 Uredbe
0 visini troskova prinudne naplate poreske obaveze ("Sl.list RCG" br.24/05).

Donosenje rjeSenja o prinudnoj naplati poreske obaveze je formalni ¢in kojim se pokreée
postupak prinudne naplate. Rje$enje mora da sadr¥i broj rjeSenja kojim je utvrdena
obaveza, datum kada je rjesenje postalo izvrSno, iznos poreskog duga, iznos kamate,
troSkove postupka, nalog da obveznik obavezu izmiri u roku od deset dana od dana
urutivanja rjesenja, predmet prinudne naplate (nov€ana sredstva, potraZivanja ili imovina
poreskog obveznika), naznaku da troZkovi postupka padaju na teret duznika itd.

Urugivanje rjeSenja, vrsi se li¢no preko poste ili kurira. Vraéene dostavnice se odlasu uz
rieSenja o prinudnoj naplati i njihov su sastavni dio.

Pracenje dospjelosti rjeSenja vri se na naéin to se provjerava da li je isteklo deset dana
nakon dana urucenja istog.

Obustavljanje rjeSenja od izvrSenja je radnja koju Odjeljenje moze preduzeti u sluéaju
kada je nakon izjavljene zalbe obveznika utvrdeno da je ulinjena greska i da nije bilo
osnova za pokretanje postupaka prinudne naplate. Takode u slucaju da je obveznik izmirio
obavezu, obustavice se dalji postupak prinudne na plate.

Dostavljanje rjeSenja Centralnoj banci CG na izvrSenje vrii se za sve poreske obveznike,
pravna lica i preduzetnike, koji vrie platni promet preko poslovnih banaka, a nisu izvriili
uplatu cjelokupne obaveze utvrdene Rjesenjem o prinudnoj naplati u roku od deset dana
nakon dana uruéenja rjeenja.

Izrada i dostavljanje rjeSenja o odredivanju nafina izvrienja kojim se nalaze isplatiocima
primanja da vr3e obustavu od zarada. Ako isplatilac zarade, naknada zarade, odnosno
penzije ne postupi po ovim rjedenjima odjeljenje vrsi prinudnu naplatu iz novéanih
sredstava sa racuna isplatioca.

Zasnivanje zaloZnog prava na imovini poreskog obveznika vrii se na osnovu ¢&lana 60
Zakona o poreskoj administraciji. Hipoteka i druga opteredenja, Uprava za nekretnine,
upisuje u "G listu" nepokretnosti. Hipoteka se moZe upisati samo u pogledu tacno

odredenog potrazivanja izraZzenog u novcu. Uz potraZivanje upisuje se i zakonska kamatna
stopa.



lzvjeStavanje o radu podrazumijeva izradu izvjeStaja po potrebi, a najmanje jednom
godisnje o broju poreskih rjeSenja “donesenih” na godi$njim nivou, o ukupnom poreskom
zaduZenju, o ukupnim uplatama koje se odnose na tu poreku godinu kao i ukupne naplate,
broju urucenih rjeSenja, broju primljenih Zalbi, broju odbacenih Zalbi, broju Zzalbi
prihvaéenih u prvostepenom postupku, broju Zalbi proslijedenih Glavnom administratoru,
broju rjeSenja kojim je prihvacena Zalba, broju rjeSenja o prinudnoj naplati, broju rjeSenja
proslijedenih CBCG na izvrsenje, broju Rjesenja proslijedenih isplatiocima primanja, broju
upisanih hipotaka. Za pripremu izvjeStaja stara se Rukovodilac Odjeljanja zajedno sa
drugim sluzbenicima QOdjeljenja.

lzvjeStaj o postupanju u upravnim stvarima se radi jednom godisnje. On treba da sadrii
broj pokrenutih upravnih postupaka po zahtjevu stranke, broj pokrenutih upravnih
postupaka po sluzbenoj duZnosti, broj nerijeSenih predmeta sa podatkom o broju
nerijeSenih predmeta iz prethodne godine, broj rijeSenih predmeta u izvjeStajnom
periodu, broj usvojenih i broj odbijenih zahtjeva, broj predmeta rijeSenih u roku, broj
predmeta rijesenih po isteku roka, broj obustavljenih postupaka, broj podnijetih Zalbi, broj
rieSenja donijetih po zahtjevu za ponavljanje postupka, broj podnijetih prigovora, broj i
vrstu izdatih uvjerenja i drugih isprava o cinjenicama o kojima se ne vodi sluzbena
evidencija i podatke o upravnom izvréenju.

Izvjestaj za Mininstarsvo finanija se radi jednom godisnje na obrascu IOPN.
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