OPSTINA TIVAT

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACLJI
SEKRETARIJATA ZA INSPEKCIJSKI | KOMUNALNI NADZOR

Tivat,
Jul 2024. godine




Na osnovu &lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni list CG*, br. 02/18, :
38/20, 50/22, 84/22), &lana 104 Statuta Opstine Tivat (“Sl.list Crne Gore-opstinski propigi’ br
24/18, 09/20), i ¢lana 61 stav 1 Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opstlne ‘r[

Tivat (,Sllist CG - opstinski propisi“ br. 28/23), Sekretar Sekretarijata za inspekcijski-_i \:___;_
komunalni nadzor Opstine Tivat, uz saglasnost predsjednika opstine, donosi

PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHJI | SISTEMATIZACIJI SEKRETARIJATA ZA INSPEKCIJSKI |
KOMUNALNI NADZOR

| OPSTE ODREDBE
Clan 1

Ovim Pravilnikom ureduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija u Sekretarijatu za inspekcijski i
komunalni nadzor (u daljem tekstu: Sekretarijat), sadrzaj grupa poslova u njegovom djelokrugu i preko
samostalnih izvrSilaca, ukupan broj sistematizovanih sluzbenickih i namjesteni¢kih radnih mjesta,
redni broj i naziv radnih mjesta, zvanje sluzbenika/ca i namjesStenika/ca, raspored u okviru
organizacione jedinice, opis poslova, broj izvrilaca/teljki, posebni uslovi za obavljanje poslova,
zaposljavanje pripravika i druga pitanja u skladu sa zakonom.

Clan 2

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze u
Zenskom rodu.

Il UNUTRASNJA ORGANIZACIJA | DJELOKRUG RADA SEKRETARIJATA ZA
INSPEKCIJSKI | KOMUNALNI NADZOR

Clan 3

Djelokrug rada Sekretarijata utvrden je u ¢lanu 11 Odluke o organizaciji nacinu rada lokalne uprave
Opéstine Tivat (,Sl.list Crne Gore-opstinski propisi”®, br. 28/23).

Clan 4
U Sekretarijatu se obrazuju sledece unutrasnje organizacione jedinice:

1. SEKTOR KOMUNALNE POLICIJE
2. SEKTOR ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE
3. SEKTOR ZA NORMATIVNO-PRAVNE POSLOVE

lzvan gore navedenih unutragnjih organizacionih jedinica obavljaju se poslovi sekretara/ke
Sekretarijata.

Sektor za inspekcijske poslove

Djelokrug: inspekcijski nadzor u skladu sa zakonom kojim se ureduje oblast komunalnih djelatnosti,
oblast saobracaja i loklanih puteva, oblast turizma i ugostiteljstva i druge oblasti u kojima opstina vrsi
sopstvene poslove ili poslove iz nadleznosti drzavne uprave koji su joj preneseni zakonom ili povjereni
na osnovu zakona. U okviru navedenog Sektora obavljaju se poslovi komunalnog/e inspektora/ke | za
stambeno-komunalne i poslove iz oblasti turizma-ovlaséeno sluzbeno lice, inspektora/ke | za lokalne
puteve i poslove saobracaja-ovlas¢eno sluzbeno lice, komunalnog/e inspektora/ke Il za stambeno-
komunalne i poslove iz oblasti turizma-ovla§éeno sluzbeno lice.



@ktor komunalne policije

Djelokrug: komunalni nadzor i obezbijedivanje komunalnog reda u skladu sa zakonom kojim se
ureduje oblast komunalnih djelatnosti i druge oblasti u kojima opstina vrsi sopstvene poslove ili
poslove iz nadleznosti drzavne uprave Koji su joj preneseni zakonom ili povjereni na osnovu zakona.

Sektor za normativno-pravne poslove

Djelokrug: priprema normativnih i opstih akata iz djelokruga rada Sekretarijata, davanje primjedbi i
sugestija u postupku izmjene i dopune propisa, pracenje izvravanja zakona i drugih propisa iz svoje
nadleznosti, obavljanje kancelarijskih, arhivskih i pomoénih poslova za potrebe Sekretarijata. U okviru
navedenog Sektora obavljaju se poslovi samostalnog/e savjetnika/ce Il za pravne poslove-oviasceno
sluzbeno lice, samostalnog/e savjetnika/ce Ill za pravne poslove-oviaséeno sluzbeno lice |
samostalnog savjetnika | za administrativno-tehnicke i upravne poslove.

Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 5
Za vrenje poslova Sekretarijata utvrduju se ukupno 11 sluzbenickih i namjestenickih mjesta sa 21

izvriilacalteljki, i to:
Izvan unutrasnjih organizacionih jedinica 1 radno mjesto sa 1 izvrsiocem/teljkom,
U Sektoru za inspekcijske poslove 4 radna mjesta sa 7 izvrsilaca/teljki,

U Sektoru komunalne policije 2 radna mjesta sa 9 izvrSilaca/teljki i

U Sektoru za normativno-pravne poslove 4 radna mjesta sa 4 izvrsilaca/teljki.

Naziv radnog mjesta i

ey

sluzbeno lice

Visoko obrazovanje
(V111 nivo kvalifikacije
obrazovanja) — drustveni
smjer (u obimu od 240
kredita CSPK-a)

PoloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim organima

Polozen ispit o struénoj
osposobljenosti za
vr§enje poslova
komunalne policije

Najmanje tri godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja,
il osam godina radnog
iskustva na istim ili
slicnim poslovima

Psihofizicka sposobnost
za vrsenje poslova
komunalne policije

Redni uslovi za obavljanje Broj Opis poslova
broj poslova u odredenom izvrsilaca
zvanju
1 Sekretar/ka-ovlaséeno 1 Rukovodi radom Sekretarijata;

Vodi upravni postupak i donosi rieSenja iz
nadleZnosti starjeSine organa;

Planira, organizuje i usmjerava rad zaposlenih i
stara se o zakonitom, blagovremenom i
efikasnom obavljanju poslova iz nadleznosti
Sekretarijata;

Donosi akte za ¢ije donoSenje je ovladcéen;
Izraduje planove i programe rada Sekretarijata i
kontroli$e njihovo izvréenje;

Donosi godi$nji izvjestaj o radu Sekretarijata;
Predlaze rjesavanje pitanja iz oblasti koje su u
djelokrugu rada Sekretarijata;

Ucestvuje u pripremanju opstih akata iz oblasti
za koje je osnovana Sekretarijat;

|zraduje analize, informacije i izvjestaje za
potrebe drugih organa;

Koordinira rad izvrSilaca u okviru Sekretarijata;
Odluéuje o pravima i obavezama zaposlenih u
Sekretarijata u vezi sa radom i po osnovu rada;
Prati rad i ocjenjuje rezultate rada zaposlenih u
Sekretarijatu;

Stara se o struénom osposobljavanju i
usavr$avanju zaposlenih u Sekretarijatu;

Stara se o pravilnom kori§éenju imovine |




sredstava za rad; /I
— Donosi akte po zahtijevu za slobodan pristis  “ ¢
informacijama iz djelokruga rada Sekretarijata; "f‘\\-‘;
— Ostvaruje saradnju sa organima lokalne \E_
samouprave i drugim organizacijama; =T
— Vr8i i druge poslove iz nadleznosti Sekretarijata i
po nalogu predsjednika Opé&tine.

SEKTOR ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

2 Rukovodilac/teljka 1 Rukovodi i koordinira radom Sektora za
Sektora za inspekcijske inspekcijske poslove:
posiove Stara se i odgovoran je za zakonito i blagovremeno
— Visoko obrazovanje obavljanje poslova
(VII1 nivo kvalifikacije Preduzima mjere za efikasan i odgovoran rad
obrazovanja) Donosi sedmiéni raspored inspekcijkog i
_. Najmanje dvije godine komuna_lnog nadzora_po_ rejqnima
radnog iskustva na Podnog: sekretaru/ki izvjestaj o radu
poslovima rukovodenja DOPOS' pirsdlag programa rvada o o
i pet godina radnog Vrsi nad_zor nad rgdom sluzpenlka i namjestenika
iskustva na drugim Ostvaruje saradnju_ sa orgammg_lokalne
: samouprave i drugim organizacijama
poslovima Daje misljenja u vezi inspekcijskog i komunalnog
— PoloZen strucni ispit za nadzora i obavljanja komunalnih djelatnosti
rad u drZzavnim organima Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga rada
Sektora za inspekcijske poslove koji zahtjevaju
posebnu stru¢nost i samostalnost u radu
Inicira pokretanje disciplinskih postupaka zbog
povrede radne obaveze
Vrsi kontrolu obavljenih poslova
Uc&estvuje u pripremanju opstih akata iz oblasti za
koje je osnovan Sektor za inspekcijske poslove;
Ugestvuje u izradi godi$njeg izvjestaja o radu
Sektora za inspekcijske poslove
Obavezan/na je biti dostupan/na za telefonsku
komunikaciju i van radnog vremena
Vrsi i druge poslove iz nadleznosti Sekretarijata po
nalogu sekretara/ke
3-4 | Komunalni/a inspektor/ica | 2 Vodi upravni postupak i donosi rieSenja;

za stambeno-komunalne i
poslove iz oblasti turizma-
ovlaséeno sluzbeno lice

— Visoko obrazovanje
(VII1 nivo) — fakultet
drustvenih nauka ili
tehnic¢kih nauka (u
obimu od 240 kredita
CSPK-a)

— Polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima

— Najmanje pet godina

Vr§i inspekcijski nadzor nad primenom propisa iz
komunalno-stambene oblasti kojim su uredena
pitanja: snabdjevanja vodom, odvodenje otpadnih
voda i atmosferskih voda, javne Cistoce prevoza i
deponovanja komunalnog i drugog otpada,
odrZavanja javne rasvjete, odrZzavanja komunalnih
objekata, izgradnje pomo¢nih objekata, postavljanja
privremenih  objekata uslova i nacina drZanja
kuénih ljubimaca, odrZavanja pijaca, odrZavanja
groblja i sahranjivanje, odrzavanja parkova, zelenih
i drugih javnih povrsina, parkiranja na

zelenim javnim povr$inama, odrzavanje i koris¢enje
zajednickih djelova stambenih zgrada,

zastite od buke u Zivotnoj sredini, radnog vremena

=




radnog iskustva,

Vozacka dozvola B
kategorije

subjekata nadzora, upotrebe simbola, prvenstveno
obavljajuci preventivnu funkciju.

Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
odrZavanju stambenih zgrada,

Vr8i inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
turizmu i ugostiteljstvu, u dijelu provjere ispunjenosti
propisanih uslova za obavljanje:

e turistiCke djelatnosti, i to:

- turisticke usluge koje ukljucuju sportsko-
rekreativne i avanturistiCke aktivnosti;

- usluge iznajmljivanja vozila;

e ugostiteljske djelatnosti:

-pruzanje usluga u priviemenim ugostiteljskim
objektima na javnim povrS§inama i na drugom
prostoru;

-pruzanje ugostiteljskih usluga van
ugostiteljskog objekta;

- pruzanje ugostiteljskih usluga u pokretnom
objektu;

-odobrenje za obavljanje ugostiteljske
djelatnosti za kamp i catering objekte, odnosno
rieSenje o upisu u Centralni turisticki registar za
sobe, turisticke apartmane, kuce i stanove;

- zaStite od buke;

-uslove za kategorizaciju ugostiteljskih objekata
za koje rjeSenje o dodjeli kategorjie izdaje nadlezni
organ lokalne uprave;

- uslove za posebne standarde ugostiteljskih
objekata za koje rjeSenje izdaje nadlezni organ
lokalne uprave;

- obaveze ugostitelja,

- ugostiteljske usluge u domadinstvu;

-ugostiteljske usluge u seoskom domacdinstvu;

- ugostiteljske usluge na plovhom objektu;

- usluge kampovanja u kampovima sa najvise
15 kamp jedinica i van prostora odredenog za
kampovanje;

e turistiCke i ugostiteljske djelatnosit:

-oglasavanje i reklamiranje turisticke i
ugostiteljske djelatnosti i usluga za koje odobrenje
za obavljanje ovih vrsta djelatnosti odnosno
rieSenje o upisu u Centralni turisticki registar izdaje
nadlezni organ lokalne uprave;

-usluge za lica sa invaliditetom za objekte za
koje odobrenje za obavljanje djelatnosti odnosno
rjeSenje o upisu u Centralni turisticki registar izdaje
nadlezni organ lokalne uprave;

- Vr8i inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
zastiti potrosaca i drugih zakona koji sadrze
odredbe o zastiti potroSaca u dijelu koji se odnosi
na: isticanje cijena za ponudene proizvode,
saobraznost proizvoda i garancija za usluge,
prodajne pogodnosti i javne usluge;

-Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
zastiti stanovnistva od zaraznih bolesti u dijelu koji




v/l

pridrzavanja propisane mijere fizicke udaljgrosti

se odnosi na obezbjedenje postovanja obavgénog
izmedu lica, tokom boravka na otvorenom javnont.

mjestu; 2

- Vréi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
unutasnjoj trgovini u dijelu koji se odnosi na
nelojalnu konkurenciju (nedopusteno [
komparativno oglasavanje) i u pogledu drugih
odredbi koje se odnose na zastitu potrosaca;
- preduzima upravne mijere i radnje kada se
preventlvnom funkcijom ne moze obezbijediti svrha
i cilj nadzora;
-ukazuje  subjektu nadzora na  utvrdene
nepravilnosti i odreduje rok za njihovo otklanjanje;
priviemeno oduzima predmete ili sredstva kojima je
udinjen prekrsaj do okon&anja postupka;
- izdaje prekrajne naloge u skladu sa zakonom; -
podnosi  zahtjev za pokretanje prekr§ajnog
postupka;
-podnosi prekrsajnu i krivicnu prijavu;
- donosi rie$enja o zabrani obavljanja djelatnosti,
mjerama, radnjama i rokovima za otlkanjanje
nepravilnosti i obavjestava subjekte nadzora o
vremenu i nadinu administrativnog izvrSenja; prati,
odnosno obezbjeduje izvrSenje mjera koje je
naredio; donosi rieSenja ili zaklju¢ke o troskovima
administrativnog izvréenja koje snosi subjekat
nadzora;
-izrite novéane kazne u skladu sa zakonom i
drugim propisima;
-ima i druga prava, obaveze i ovlaS¢enja urvrdena
Zakonom o inspekcijskom nadzoru i drugim
propisima nad &jom primjenom vr$i inspekcijski
nadzor;
-Vréi poslove u vezi slobodnog pristupa informaci
jama iz svog djelokruga koji su utvrdeni Zakonom o
slobodnom pristupu informacijama i priprema
potrebna akta,
-pruza informativne usluge gradanima, obavija
poslove van sluzbenih prostorua i van radnog
vremena, ako odgovaraju njegovoj struénoj spremi;
-Podnosi izvjestaj o svom radu;
-Vréi i druge poslove po nalogu sekretara/ke i
pomocnika/ce.

Komunalni/a inspektor/ica
lll za stambeno-komunalne
i poslove turizma-
ovlaséeno sluzbeno lice

— Visoko obrazovanje
(VII1 nivo) — fakultet
drustvenih ili tehnickih
nauka (u obimu od 240
kredita CSPK-a)

— Polozen stru¢ni ispit za

-Vodi upravni postupak i donosi rie$enja;

Vréi inspekcijski nadzor nad primenom propisa iz
komunalno stambene oblasti kojim su uredena
pltanja snabdjevanja vodom, odvodenje otpadmh
voda i atmosferskih voda, javne Cistoce prevoza i
deponovanja komunalnog i drugog otpada,
odrzavanja javne rasvjete, odrzavanja komunalnih
objekata, izgradnje pomoc¢nih objekata, postavljanja
priviemenih  objekata uslova i nacina drzanja
kuénih ljubimaca, odrzavanja pijaca, odrZavanja
groblja i sahranjivanje, odrzavanja parkova, zelenih




\rad u drzavnim organima
> INajmanje dvije godine
radnog iskustva;

Vozacka dozvola B
kategorije

i drugih javnih povrsina, parkiranja na

zelenim javnim povr§inama, odrzavanje i koris¢enje
zajednickih djelova stambenih zgrada, zastite od
buke u Zivotnoj sredini, radnog vremena subjekata
nadzora, upotrebe simbola, prvenstveno obavljajuéi
preventivnu funkciju.

-Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
odrzavanju stambenih zgrada;

- Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
zastiti potrosaCa i drugih zakona Kkoji sadrze
odredbe o zastiti potrosaca u dijelu koji se odnosi
na: isticanje cijena za ponudene proizvode,
saobraznost proizvoda i garancija za usluge,
prodajne pogodnosti i javne usluge;

- Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
unutasnjoj trgovini u dijelu koji se odnosi na
nelojalnu konkurenciju (nedopusteno i
komparativho oglasavanje) i u pogledu drugih
odredbi koje se odnose na zastitu potroSaca;

-VrSi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
turizmu i ugostiteljstvu, u dijelu provjere ispunjenosti
propisanih uslova za obavljanje:

e turisticke djelatnosti, i to:

- turisticke usluge koje ukljuCuju sportsko-
rekreativne i avanturisticke aktivnosti;

- usluge iznajmljivanja vozila;

e ugostiteljske djelatnosti:

-pruzanje usluga u priviemenim ugostiteljskim
objektima na javnim povrSinama i na drugom
prostoru;

-pruzanje ugostiteljskih usluga van
ugostiteljskog objekta;

- pruzanje ugostiteljskih usluga u pokretnom
objektu;

-odobrenje za obavljanje ugostiteljske
djelatnosti za kamp i catering objekte, odnosno
rjeSenje o upisu u Centralni turistiCki registar za
sobe, turisti¢ke apartmane, kuce i stanove;

- za$tite od buke;

-uslove za kategorizaciju ugostiteljskih objekata
za koje rjeSenje o dodjeli kategorjie izdaje nadlezni
organ lokalne uprave;

- uslove za posebne standarde ugostiteljskih
objekata za koje rjeSenje izdaje nadlezni organ
lokalne uprave;

- obaveze ugostitelja;

- ugostiteljske usluge u domacinstvu;

-ugostiteljske usluge u seoskom domacinstvu;

- ugostiteljske usluge na plovnom objektu;

- usluge kampovanja u kampovima sa najvise
15 kamp jedinica i van prostora odredenog za
kampovanje,

e turisticke i ugostiteljske djelatnosit:

-oglasavanje i reklamiranje turisticke i
ugostiteljske djelatnosti i usluga za koje odobrenje




za obavljanje ovih vrsta djelatnosti, N
rieSenje o upisu u Centralni turisticki regista izdaje
nadlezni organ lokalne uprave; 1 oo
-usluge za lica sa invaliditetom za obje te’ i@‘
koje odobrenje za obavljanje djelatnosti odnosio==
rjieSenje o upisu u Centralni turisticki registar izdaje
nadlezZni organ lokalne uprave;
-Vréi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
zatiti stanovnistva od zaraznih bolesti u dijelu koji
se odnosi na: obezbjedenje postovanja obaveznog
pridrzavanja propisane mijere fizicke udaljenosti
izmedu lica, tokom: boravka na otvorenom javnom
mjestu, pruzanja ugostiteljskih i turistickih usluga,
obezbjedenje propisane licne zastitne opreme za
zaposlene tokom rada u objektima u kojima se
pruzaju ugostiteljske i turisticke i druge usluge
gradanima
- preduzima upravne mjere i radnje kada se
preventivnom funkcijom ne moZe obezbijediti svrha
i cilj nadzora;
-ukazuje  subjektu  nadzora na  utvrdene
nepravilnosti i odreduje rok za njihovo otklanjanje;
priviemeno oduzima predmete ili sredstva kojima je
uginjeno neko kaznjivo djelo do okoncanja
postupka;
- izdaje prekriajne naloge u skladu sa zakonom; -
podnosi zahtiev za pokretanje prekrsajnog
postupka; podnosi prekréajnuikriviénu prijavu;
-preduzima upravne mjere i radnje kada se u
postupku ocuenl da je povrueﬁen zakon ili drugi
propis nad &jjom primjenom vrsi inspekcijski nadzor;
- donosi rje§enja o zabrani obavljanja djelatnosti,
mjerama, radnjama i rokovima za otlkanjanje
neprawlnostl obavje§tava subjekte nadzora o
vremenu i naéinu administrativhog izvrsenja; pratl
odnosno obezbjeduje izvrSenje mjera koje je
naredio;
-donosi rje$enja ili zakljutke o troSkovima
administrativnog izvréenja koje snosi subjekat
nadzora;
- izrite novéane kazne u skladu sa zakonom i
drugim propisima,
-ima i druga prava, obaveze i ovlas¢enja urvrdena
Zakonom o inspekcijskom nadzoru i drugim
propisima nad cijom primjenom vrsi inspekcijski
nadzor;
-vr§i poslove u vezi slobodnog pristupa
informacijama iz svog djelokruga koji su utvrdeni
Zakonom o slobodnom pristupu informacijama i
priprema potrebna akta,
-pruza informativne usluge gradanima, obavija
poslove van
sluzbenih prostorija i van radnog vremena, ako
odgovaraju njegovoj struénoj spremi
-Podnosi izvjestaj o svom radu;




-Vréi i druge poslove po nalogu sekretara/ke i
pomocnika/ce.

W

8 Inspektor/ica | za lokalne
. yJputeve i poslove saobracaja-

ovlaséeno sluzbeno lice

— Visoko obrazovanje
(VII1 nivo) - zavrSen
fakultet drustvenih
nauka (u obimu od 240
kredita CSPK-a)

— Polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima

— Najmanje pet godina
radnog iskustva;

— Vozacka dozvola B
kategorije

-Vodi upravni postupak i donosi rieSenja;

Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom propisa
kojim je: ureden prevoz putnika u gradskom i
Prigradskom javnom saobra¢aju, vanrednom
prevozu, auto-taksi prevozu, prevozu za sopstvene
potrebe, parkiranja i KkoriS¢enja parkinga, i
inspekcijski nadzor u drugim oblastima saobracaja
-obavljanje povjerenih poslova drzavne uprave iz
nadleznosti Uprave policije koji se odnose na
premjestanje  nepropisno parkiranih  vozila i
donosenje rjeSenja u skladu sa Zakonom o
bezbjednosti saobracaja na putevima;

-kontroliSe horizontalnu i vertikalnu saobracajnu
signalizaciju;

-kontroliSe uslove obavljanja saobracaja na
opstinskim i nekategorisanim putevima

-kontroli§e nacin kori§¢enja i zastite zastitnog
pojasa opstinskog puta

-izdaje prekr8ajni nalog i prati naplatu istog
-podnosi zahtjev za pokretanje prekrsajnog
postupka, izric¢e novCane kazne u skladu sa
zakonom i drugim propisom

podnosi krivicnu ili drugu odgovarajuéu prijavu;
preduzima upravne mjere i radnje kada se u
postupku kontrole ocijeni da je povrijeden zakon ili
drugi propis nad ¢ijom primjenom

vrsi inspekcijski nadzor

-donosi rieSenja, preduzima upravne mjere i radnje
kada se preventivnom funkcijom ne moze
obezbijediti svrha i cilj nadzora;

-ukazuje  subjektu  nadzora na  utvrdene
nepravilnosti i odreduje rok za njihovo otklanjanje;
obavjestava subjekt nadzora o vremenu i nacinu
administrativhog izvr§enja; prati, odnosno
obezbjeduje izvr§enje mjera koje je naredio,

-donosi rjiesenja ili zakljuCke o troskovima
administrativnog izvrSenja koje snosi subjekt
nadzora,;

-Ima i druga prava, obaveze i ovla8cenja

utvrdena Zakonom o inspekcijskom nadzoru,
Zakonom o prevozu u drumskom saobracaju i
podzakonskim aktima iz oblasti saobracaja, kao i
drugim propisima;

-Vr§i inspekcijski nadzor i u oblastima izgradnje,
kori$¢enja, odrzavanja i zastite lokalnih puteva,
ulica,

-Vr$i poslove u vezi slobodnog pristupa
informacijama iz svog djelokruga koji su utvrdeni
Zakonom o slobodnom pristupu

informacijama i priprema potrebna akta;

-Pruza informativne usluge gradanima;

vr§i | druge poslove po nalogu sekretar/ke,
pomocénika/ce i predsjednika Opstine.
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SEKTOR KOMUNALNE POLICIJE (
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“Rukovodi radom Sektora komunalne policije~F

9 Rukovodilac/teljka 1
Sektora komunalne koordinira rad,
policije -stara se i odgovoran je za zakonito i blagovremeno
= Visoko obrazovanje obavljar)je posl_ova; . :
(VII/1 nivo -predu_2|ma mjere za efikasan i odgovoran rad,
kvalifikacije ?;;gc;;srlnzgdmlcm raspored komunalnog nadzora po
?abkrslfgtv gfdgz;emh -podnosi Sekretaru izvjestaj o radu;
nauka (u obimu od —dovr)om prijedlog Programa rada; _ o
240 kredita CSPK- -vrsi nad_zor nad rgdpm komunalnih policajaca;
) -ost\{aruje saradnju |z_medu organa lokalne uprave |
— Najmanje dvije drugm orgva_na‘i organlzagija;
godine radnog -daje _mlsljgnje u vezi komunainog nadzo_ra _ i
gt obezbjedenja komunalnog reda i obavljanja
sty komunalnih djelatnosti;
P Cevndari il tet -obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga rada
IEHENEETIA 1 P komunalne policijie koji zahtjevaju posebnu
godlna raoneg . stru¢nost i samostalnost u radu;
xskustv_a ng dragin -vr3i kontrolu obavljenih poslova i obavlja sve druge
poslovwma PR poslove po nalogu Sekretar. Obavezan je da bude
= PoloZen strvucm_lsplt dostupan za telefonsku komunikaciju i van radnog
e raq u drzavnim vremena. Za svoj rad odgovara sekretaru/ki.
organima
= PoloZen ispit 0
struénoj
osposobljenosti za
vréenje poslova
komunalne policije
= Psihofizicka
sposobnost za
vréenje poslova
komunalne policije
10-17 | Komunalni/a policajac/ka 8 -Vr8i  komunalni nadzor i obezbjedivanje

— Srednje obrazovanje
(IV1 nivo) u obimu od
240 kredita CSPK-a;

— PoloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

— Polozen ispit za vr8enje
poslova komunalne
policije;

— Najmanje 3 godine
radnog iskustva;

= Psihofizi¢ka sposobnost
za vr8enje poslova
komunalne policije

— Vozadka dozvola B

komunalnog reda u oblastima snadbijevanja
vodom, odvodenja otpadnih voda i atmosferskih

voda, javne Cistoce prevoza i deponovanja
komunalnog i drugog otpada, odrZavanje javne
rasvjete, odrZzavanja i izgradnje komunalnih

objekata — deponija, izgradnje pomocnih objekata,
postavljanje priviemenih objekata, uslova i nacina
drzanja kuénih ljubimaca, uredenja i odrZzavanja
pijaca, odrzavanja groblia i sahranjivanje,
odrzavanja parkova, zelenih i drugih javnih
povrsina, odrzavanja ulica, saobracajnica i drugih
javnih povr§ina i javne rasvjete, odrZavanje
saobracéajnih znakova i signalizacije, parkiranja na
javim parkirali§tima, parkiranja na javnim zelenim
povr§inama, postavljanja privremenih poslovnih
objekata, odZavanje i kori$¢enje zajednickih djelova
stambenih zgrada, zastite od buke u Zivotnoj
sredini, postovanjue radnog vremena subjekata




«_ 0p°

kategorije

nadzora, upotrebe simbola, postavljanja
privremenih, pomoénih i montaznih objekata
priviemenog karaktera,

-Obavlja povjerene poslove drzavne uprave iz
nadleznosti Uprave policije koji se odnose na
izdavanje prekrSajnih naloga | pokretanje
prekrSajnog postupka u skladu sa Zakonom o
bezbjednosti saobracaja na putevima | drugih
povjerenih poslova iz oblasti koje su u okviru
djelokruga organa;

-Ucestvuje u zastiti i spasavanju u slucaju opasnosti
izazvane elementarnim i drugim nepogodama;

-Po potrebi pruza pomo¢ nadleznim organima
opstine i javnim sluzbama u izvrdenju njihovih
odluka;

-Ima ovladéenja utvrdena Zakonom o komunalnoj
policiji  (izdaje  upozorenja, izdaje usmena
naredenja, utvrduje identitet, liSava slobode
u€inioca prekrsaja, pregleda predmete, zaustavlja ili
priviemeno iskljuCuje vozilo iz sacbracaja i sl.)
-lzdaje prekrSajni nalog i podnosi zahtjev za
pokretanje prekrsajnog postupka ili krivicnu prijavu,
-Podnosi izvjestaj o svom radu;

-Vr§i i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovodiocal/telijke, pomocnika/ce i sekretara/ke.

SEKTOR ZA NORMATIVNO PRAVNE POSLOVE
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Rukovodilac/teljka
Sektora za normativno-
pravne poslove

= Visoko obrazovanje
(VII1 nivo) - zavrSen
pravni fakultet (u
obimu od 240 kredita
CSPK-a)

= Polozen strucni ispit
za rad u drZzavnim
organima

= Najmanje dvije
godine radnog
iskustva na
poslovima
rukovodenja ili pet
godina radnog
iskustva na drugim
poslovima

Rukovodi i koordinira radom Sektora za
normativno-pravne poslove

Vréi kontrolu obavljanja poslova

Stara se za blagovremeno, zakonito i pravilno
izvr§avanje poslova, rasporeduje poslove
neposrednim izvrsiocima

Ucestvuje u izradi godiSnjeg izvjedtaja o radu
Sekretarijata

Inicira pokretanje disciplinskih postupaka zbog
povrede radne discipline

Ucestvuje u izradi normatino-pravnih, informativnih i
drugih akata iz nadleznosti Sekretarijata

Priprema normativni akt o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji u skladu sa propisima

UcCestvuje u davanju primjedbi i1 sugestija u
postupku izmjene i dopune propisa i prati
izvr§avanje zakona i drugih propisa iz nadleznosti
Sekretarijata

Vrsi poslove u vezi slobodnog pristupa
informacijama

Samostalan rad i odlu¢ivanje o pitanjima iz
nadleznosti Sektora

Obavlja i druge poslove po nalogu sekretara/ke i
pomocnika/ce
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

za pravne poslove-

oviaséeno sluzbeno lice

= Visoko obrazovanje
(VII1 nivo) - zavrsen
pravni fakultet (u
obimu od 240 kredita
CSPK-a)

= Polozen struéni ispit
za rad u drzavnim
organima

= Najmanje tri godine
radnog iskustva;

-Priprema normativne akte o unutrasnjoj
organizaciji i sitematizaciji u skladu sa propisi
Opstine;

-Vodi upravni postupak;

-Rad u programu RNK, uno$enje prekr8anih nalog
u RNK, Rad po aktima iz Suda za prekrsaje vezano
za RNK sistem

- Izdaje potvrde koje prate rad u registru RNK;
-Obavlja poslove iz djelokruga Sekretarijata na
portalu “Sistem 487,

-Daje sugestije i pimjedbe u postupku izmjene i
dopune propisa i prati izvrSavanje zakona i drugih
propisa iz nadleznosti Sekretarijata;

-Ugestvuje u pripremi odgovora po inicijativama za
pokretanje prekr§ajnog postupka, ocjene ustavnosti
i zakonitosti normativnih i opstih akata iz
nadleZnosti komunalne inspekcije, te priprema
zahtjeve za pokretanje prekr8ajnih postupaka iz
djelokruga komunalno inspekcije kriviéne prijave za
potrebe komunalne inspekcije,

-Obavlja poslove koji se odnose na rad sa
strankama,

- vr§i poslove zastupanja Sekretarijata pred
nadleznim sudovima

- vodi registar rizika

- vodi postupak prinudne naplate kazni

- obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja/teljike, pomocénika/ce i sekretara/ke.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

za pravne poslove-

ovlaséeno siuzbeno lice

= Visoko obrazovanje

(VII1 nivo) - zavrden

pravni fakultet (u obimu

od 240 kredita CSPK-
a)

= Polozen struéni ispit za

rad u drzavnim
organima

= Najmanje dvije godine
radnog iskustva;

-Priprema normativne akte o unutrasnjoj
organizaciji i sitematizaciji u skladu sa propisima
Opstine;

-Vodi upravni postupak;

-Rad u programu RNK, uno$enje prekrsanih naloga
u RNK, Rad po aktima iz Suda za prekrsaje vezano
za RNK sistem

- |zdaje potvrde koje prate rad u registru RNK;
-Obavlja poslove iz djelokruga Sekretarijata na
portalu “Sistem 487,

-Daje sugestije i pimjedbe u postupku izmjene i
dopune propisa i prati izvr§avanje zakona i drugih
propisa iz nadleznosti Sekretarijata;

-Ugestvuje u pripremi odgovora po inicijativama za
pokretanje prekréajnog postupka, ocjene ustavnosti
i zakonitosti normativnih i op$tih akata iz
nadleZnosti komunalne inspekcije, te priprema
zahtjeve za pokretanje prekrsajnih postupaka iz
djelokruga komunalno inspekcije krivicne prijave za
potrebe komunalne inspekcije,

-Obavlja poslove koji se odnose na rad sa
strankama;

- vr8i poslove zastupanja Sekretarijata pred
nadleznim sudovima

- vodi registar rizika

- vodi postupak prinudne naplate kazni

- obavlja i druge poslove po nalogu

]




rukovodiocaf/teljke, pomocnika/ce i sekretara/ke.
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Samostalni/a savjetnik/ca
obavljanje upravnih
poslova

= Visoko obrazovanje
najmanje VII1 nivo
kvalifikacija obrazovanja,
zavrsen fakultet drustvenih
nauka (u obimu od 240
kredita CSPK-a)

= Polozen struéni ispit
zarad u drzavnim
organima

= Najmanje pet godina
radnog iskustva;

-Rad u programu RNK, unosenje prekr§anih naloga
u RNK, Rad po aktima iz Suda za prekrsaje vezano
za RNK sistem;

- lzdaje potvrde koje prate rad u registru RNK;
-Obavlja poslove iz djelokruga Sekretarijata na
portalu “Sistem 48";

- Obavlja poslove koji se odnose na rad sa
strankama-gradanima  (preuzimanje prekr§ajnih
naloga, prijem usmenih prijava, nepravilnosti isl. )

- Vr8i upravne mijere i radnje vezano za donosenje
riesenja, obavjestenja po prekr§ajnim
nalozima,pruza i daje obavjestenja gradanima iz
svog dijelokruga rada,

- Daje stru¢na uputstva i instrukcije za primjenu
zakona.

-Vréi izradu posebnih metoda rada i postupanja,
koje se odnosi na poslove Sekretarijata;

-Donosi akte po zahtjevu za slobodan pristup

informacijama iz djelokruga rada Sekretarijata;
-vodi postupak prinudne naplate kazni;
-Podnosi izvjeStaj o svom radu;

-\Vrsi i druge poslove po nalogu rukovodiocalteljke,
pomocnika/ce i sekretara/ke.

Clan 6
U Sekretarijatu se, u Sektoru komunalne policije, zbog poveéanog obima posla a na osnovu
procjene sekretara/ke, broj izvrSilaca na radnom mijestu komunalni/a policajac/ka mozZe
uvecati na odredeno vriieme, u skladu sa zakonom.

Clan7
U Sekretarijatu se radi struénog osposobljavanja moze zaposliti jedan ili vie pripravnika u
visokom ili srednjem nivou obrazovanja, u skladu sa zakonom.

IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 8
Rasporedivanje sluzbenika i namjestenika u Sekretarijatu u skladu sa ovim Pravilnikom
izvr§ice se u roku od 15 dana od dana davanja saglasnosti predsjednika Ops$tine na ovaj
Pravilnik.

Clan 9
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju da vaze:
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za inspekcijski i komunalni
nadzor broj: 05-019/22-1495 od 12.12.2022.godine, na koji se dao saglasnost predjednik
Opstine broj: 01-019/23-13 od 09.01.2023.godine i Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za inspekcijski i komunalni
nadzor broj: 05-019/22-1495/1 od 03.07.2023.godine, na koji je dao saglasnost predsjednik
Opstine broj: 01-019/23-13/1 od 03.07.2023.godine.

Clan 10
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom davanja saglasnosti predsjednika Opstine, kada ¢e biti
objavljen na oglasnoj tabli i zvani¢noj internet prezentaciji Opstine Tivat.




Broj:05-016[24-$'38 SEKRETAK,
Tivat, 05 -07- 2024 Kr/s}B
. - . R 05 -07- 2024 :
Na ovaj Pravilnik saglasnost je dao predsjednik Opstine, dana godine.
Broj:  O|-Ot% N ‘5&1 . PREDSJEDNIK,
/s Oo N N

Tivat, Komnenovic¢ 7

05 -07- 2024
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