Direkcija za investicije
Broj:07-426/21-69/2
Tivat, dana godine

02.200y
Na osnovu &l. 7 st. 1 ta&. 6 Zakona o upravljanju i unutragnjim kontrolama u javnom sektoru ("Sluzbeni list
Crne Gore", br. 73/08, 20/11, 30/12 i 34/14), &l. 6 st.1 alineja 2 Pravilnika o nadinu i postupku
uspostavljanja i sprovodenja finansijskog upravljanja i kontrola, te ¢I. 12 st. 1 taé. 35 Odluke o organizaciji i
nacinu rada lokalne uprave Opstine Tivat (,Sluzbeni list Crne Gore — opstinski propisi® br. 40/20), Direkcija
za investicije, donosi

IZMJENE | DOPUNE
INTERNE PROCEDURE
za sprovodenje postupaka javnih nabavki i jednostavnih nabavki
br.07-426/21-69 i br. 07-426/21-69/1

1.Tacka 2.2.1 Interne procedure dopunjava se na nadin §to se iza broja Sluzbenog lista “074/19"
dodaju brojevi “003/23,011/237;

2. Tadka 2.2.4. Interne procedure mijenja se tako $to se iz iste brisu rijeci “vréi otvaranja
ponuda, odnosno prijava za kvalifikaciju, sacinjava zapisnik o otvaranju ponuda, odnosno prijava’;

3. Tacka 2.2.4. Interne procedure dopunjava se rijeima “Komisija prestaje sa radom
zakljuéenjem ugovora o javnoj nabavci odnosno donoSenjem izvr$ne odluke o poniStenju
postupka javne nabavke.”

4. Tatka 2.2.9. u poslednjem stavu mijenja se tako $to umijesto rije¢i “da dostavi Direkciji
izvjestaj” treba da stoje rijeci * da na zahjev Direkcije dostavi istoj podatke potrebne za izvjestaj”;

5. Kompletna Tacka 3 Interne Procedure koja se odnosi na jednostavne nabavke mijenja se i
glasi:

“3. JEDNOSTAVNE NABAVKE”

3.1. Jednostavne nabavke su nabavke roba, usluga i radova procijenjenje vrijednosti na
godisnjem nivou do 8.000,00 eura; nabavke roba i usluga procijenjenje vrijednosti jednake
ili veée od 8.000,00 eura, a manje od 25.000,00 eura i nabavke radova procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 8.000,00 eura, a manje od 40.000,00 eura, sve bez
uracunatog pdv-a.

3.2. Jednostavne nabavke sprovodi sluzbenik za javne nabavke, a moZe se obrazovati |
komisija koja ¢e ih sprovesti.

3.3. Nadin sprovodenja jednostavnih nabavki regulisan je Pravilnikom Ministarstva finansija
o nadinu sprovodenja jednostavnih nabavki (,Sluzbeni list Crne Gore" br.
016/23,020/23,036/23 i 114/23).

3.4. Za nabavke roba, usluga i radova koje su procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
4.000,00 eura, a manje od 8.000,00 eura narucilac treba da zaklju¢i ugovor o nabavci sa
izabranim ponudacem.

3.5. O sprovedenim jednostavnim nabavkama vodi se evidencifa i podnosi izvjestaj
Ministarstvu.

3.6. Ovom Internom procedurom blize se ureduje koordinacija organa lokane uprave kod
sprovodenja postupka jednostavne nabavke (za nabavke roba i usluga procijenjenje
vrijednosti jednake ili vece od 8.000,00 eura, a manje od 25.000,00 eura i nabavke radova
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 8.000,00 eura, a manje od 40.000,00 eura)
odnosno sprovodenja jednostavne nabavke izborom predmeta nabavke odredenog
ponudaca uz prihvatanje predrac¢una/profakture,fiskalnog rac¢una ili ugovora u zavisnosti
od predmeta nabavke (za nabavke roba, usluga i radova procijenjenje vrijednosti na
godi$njem nivou do 8.000.00 eura).




3.7. Organ lokalne uprave, za Cije potrebe se vrsi jednostavna nabavka koja je u Planu
nabavki, treba da:Dostavi Direkciji predlog tehnicke specifikacije za jednostavnu nabavku
koja je u Planu javnih nabavki na naprijed navedenom Obrascu 2;Ako jednostavnu nabavku
sprovodi komisija, da delegira ¢lana komisije iz reda zaposlenih sa odgovarajucom stru¢nom
spremom u zavisnosti od predmeta nabavke;Prati ili delegira lice koje ce ucestvovati u
pracenju realizacije ugovora o jednostavnoj nabavci koja je sprovedena za potrebe tog
organa; Dostavi Direkciji za investicije, na njen zahtjev, podatke korisne za sacinjavanje
Izvjestaja o realizaciji ugovora,

3.8. Organ lokalne uprave, uz prehtodne konsultacije sa sluzbenikom za javne
nabavke, moZe da izvr$i nabavku roba, usluga i radova procijenjenje vrijednosti na
godisnjem nivou do 8.000.00 eura, koja nije u Planu nabavki, na nacin §to ce:Prvo zatraZiti
informaciju od Sekretarijata za finansjje o mogucnosti realizacije nabavke u smislu
raspoloZivih finansijskih sredstava i kontu sa kojeg bi se vréilo placanje; Po dobijenoj
informaciji o raspoloZivim sredstvima direktno prihvati  predmet nabavke odredenog
ponudada sa trzista roba, usluga ili radova - prihvatanjem predracuna/profakture,
fiskalnog raduna ili ugovora u zavisnosti od vrste predmeta nabavke; Dostaviti Direkciji
kopiju predraéuna/profakture, fiskalnog racuna ili ugovora radi evedentiranja nabavke i
kompletiranja podataka za polugodidnji/godisnji izvjestaj.”

6. Dosadasnje tacke 3.8; 3.9; 3.10 postaju tacke 4.1, 4.2, 4.3 ispred kojih stoji naslov “4. OPSTE

INFORMACIJE”. U dosadasnjoj tacki 3.10 koja je po novom tacka 4.3 rijeci “dokumentacije
po tacki 3.7” zamjenjuju se rije¢ima “dokumentacije po tacki 3.8".

7. Dosadasnje tacke 4,4.1;4.2;4,3; postaju tacke “5:5.1:5.2; 5.3%,

8. Obrazac 3 Interne procedure mijenja se u naslovu tako da umjesto rijeci “fzvjestaj o

realizovanoj javnoj ili jednostavnoj nabavci” treba da stoje rijeci “podaci korisni za izvjestaj o
realizovanoj javnoj ili jednostavnoj nabavci”, i u prvoj koloni tabele umjesto rije¢i “Podnosilac
izvjestaja” treba da stoje rijeci “ podnosilac podataka’.

9. U ostalom dijelu Interna procedura ostaje nepromijenjena.

Priprema, Kontrolise,
Sluzbenik za javne nabavke V.d. direktora,
Radmila Lucic Vladg Brguljan
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Direkcija za investicije preciscena verzija
Broj:
Tivat, dana

Na osnovu &l. 7 st. 1 tacé. 6 Zakona o upravljanju i unutragnjim kontrolama u javnom sektoru (“Sluzbeni list
Crne Gore", br. 73/08, 20/11, 30/12 i 34/14), &l. 6 st.1 alineja 2 Pravilnikka o nacinu i postupku
uspostavljanja i sprovodenja finansijskog upravljanja i kontrola, te ¢l. 12 st. 1 ta&. 35 Odluke o organizaciji
i naginu rada lokalne uprave Opétine Tivat (,Sluzbeni list Crne Gore — opétinski propisi® br. 40/20),
Direkcija za investicije, donosi

INTERNU PROCEDURU
za sprovodenje postupaka javnih nabavki i jednostavnih nabavki
1. OPSTI DIO

Ovom internom procedurom ureduju se koordinacija i postupanje organa lokalne uprave u postupcima
javnih nabavki i postupcima jednostavnih nabavki u cilju praviinog, ekonomicnog i efikasnog vrsenja
poslova javnih nabavki kao i ekonomiénog, efikasnog i efektivnog koris¢enja javnih sredstava.

2. JAVNE NABAVKE

2.1. Poslovi javnih nabavki (planiranje nabavke, sprovodenje postupka javne nabavke, izrada tenderske
dokumentacije i drugih dokumenta, izrada ugovora o javnoj nabavci i pracenje realizacije ugovora o
javnoj nabavci kao i dr. poslovi povezani sa postupkom javne nabavke) regulisani su Zakonom o javnim
nabavkama (“Sl.list Crne Gore” br. 074/19) i nizom podzakonskih akata Ministarstva finansija, kojima su
blize uredena pojedina pitanja.

2.2 Poslove javnih nabavki obavljaju sluZbenik za javne nabavke i komisija za sprovodenje postupka
javne nabavke.

2.3. Sluzbenik ugestvuje u pripremi plana javnih nabavki, izdaje zainteresovanim privrednim subjektima
dio tenderske dokumentacije koji sadrZi tajne podatke u skladu sa zakonom, vodi evidenciju javnih
nabavki, sadinjava izvjestaje o sprovedenim postupcima javnih nabavki, vr8i administrativne poslove u
realizaciji postupka javne nabavke i druge poslove u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima, te
internim aktom Naruéioca. Narugilac je duZan da odredi najmanje jedno lice koje obavlja poslove
sluzbenika za javne nabavke.

2.4. Komisija sprovodi postupak javne nabavke na nagin $to: priprema tendersku dokumentaciju i
izmjene i dopune tenderske dokumentacije i daje njihova pojasnjenja, vrsi pregled, ocjenu i vrednovanje
ponuda, odnosno prijava za kvalifikaciju, sacinjava zapisnik o pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda,
priprema i predlaze ovlagéenom licu naruéioca odluku o iskljuéenju iz postupka javne nabavke, odluku o
izboru najpovoljnije ponude i odluku o ponigtenju postupka, priprema predlog odgovora na Zalbu, vrsi i
druge poslove u skladu sa zakonom. Najmanje jedan ¢lan komisije mora biti zaposlen kod Narucioca.
Sluzbenik za javne nabavke Narugioca moze (ali ne mora) biti ¢lan komisije, dok jedna trecina €lanova
komisije mora imati poloZen strugni ispit za rad na poslovima javnih nabavki ukljucujuci sluzbenika. BliZi
uslovi za obrazovanje komisije definisani su Pravilnikom Ministarstva finansija o blizim kriterijumima za
obrazovanje komisije za sprovodenje postupka javne nabavke (“Sllist Crne Gore” br. 055/20). Broj
glanova Komisije i njihove struéne kvalifikacije ovlascéeno lice NaruCioca odreduje zavisno od vrste
predmeta javne nabavke. Ovladéeno lice narucioca je starjeSina organa (Predsjenik Opstine) ili lice koje

1



Adresa: Trg Magnolija br.1,
85320 Tivat, Crna Gora

. Crna Gora tel: +382 (0)32 661 333
AN : www.opstinativat.com

OpSﬂna Tivat e-mail: investicije@opstinativat.me

je on ovlastio da umjesto njega preduzima radnje u postupku javne nabavke. Komisija prestaje sa radom
zakljugenjem ugovora o javnoj nabavci odnosno donosenjem izvréne odluke o ponistenju postupka javne
nabavke.

2.5. Aktivnosti javnih nabavki su i pruzanje tehnicke i struéne podrske i savjeta u pripremi i sprovodenju
postupka javnih nabavki.

2.6. Postupak javne nabavke moZe se pokrenuti samo za nabavke koje su utvrdene planom javnih
nabavki za tekuéu godinu i za koje su obezbijedena finansijska sredstva budZetom ili na drugi nacin u
skladu sa zakonom. Plan javnih nabavki za teku¢u finansijsku godinu dostavlja do 31.januara
Ministarstvu finansija po prethodno pribavljenom misljenju Sekretarijata za finansije Opstine Tivat.
Narugilac moZe da vrsi i izmjene i dopune plana nabavki na koje je takode potrebno imati saglasnost.

2.7. Prije pripremanja plana nabavki i pokretanja postupka javne nabavke Narucilac moze da izvrsi
istrazivanje trzista radi odredivanja predmeta nabavke i njegove procijenjene vrijednosti. Takode se o
predmetu nabavke mozZe zatraZiti mislienje nezavisnih struénjaka, nadleznih organa ili potencijalnih
uesnika na trzistu. (Mislienje se mozZe koristiti u planiranju i sprovodenju nabavki pod uslovom da ne
dovodi do narugavanja nacela trzisne konkurencije, zabrane diskriminacije i transparentnosti.)

2.8. O sprovedenim postupcima javnih nabavki i zaklju¢enim ugovorima o javnim nabavkama podnosi se
polugodiénji i godi$nji lzvjestaj Ministarstvu finansija i vodi se evidencija. Evidencija se vodi i o
nabavkama koje su izuzete od primjene zakona.

2.9. U ciliu blagovremenog izvréavanja zakonskih obaveza, a na osnovu naprijed navedenog organ
lokalne uprave za Gije potrebe se vréi nabavka treba da:

o Direkciji za investicije, do kraja decembra tekuée godine, dostavi predlog plana javnih nabavki za
narednu godinu, sa ogekivanim vremenom pokretanja nabavke, na Obrascu 1 koji je sastavni dio
ove procedure. (Rok se, izuzetno, moze prolongirati najkasnije do 15. januara naredne godine —
ukoliko budZet nije usvojen ili u drugim sliénim sluéajevima);

e Dostavi predlog za izmjenu i/ili dopunu plana (ako se u toku godine ukaZe potreba za izmjenom
ifili dopunom plana javnih nabavki — za koju nabavku su obezbijedena sredstva)

e Dostavi podatak o nabavkama koje je sproveo a koje su izuzete od primjene Zakona o javnim
nabavkama ( ¢l.13-19 Zakona) radi evidentiranja;

e« Da za potrebe postupka javne nabavke delegira clana Komisije iz reda zaposlenih, sa
odgovaraju¢om struénom spremom u zavisnosti od predmeta nabavke;

o Da za potrebe konkretnog postupka javne nabavke predlozi tehnitku specifikaciju predmeta
nabavke na Obrascu 2 ove porocedure;

o Da prati ili delegira lice koje ¢e biti angaZovano na pracenju realizacije ugovora o javnoj nabavci
koji je zakljuéen za potrebe tog organa;

e Da tokom trajanja ugovora o javnoj nabavci koordinira sa Direkcijom radi preduzimanja potrebnih
mjera u sluéaju neizvr$avanja ugovorenih obaveza ili drugih okolnosti;

e Da na zahtjev Direkcije dostavi istoj podatke potrebne za izvjedtaj o realizovanoj nabavei, u roku
od 20 dana od realizacije, na Obrascu 3 ove procedure.

3. JEDNOSTAVNE NABAVKE
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3.1. Jednostavne nabavke su nabavke roba, usluga i radova procijenjenje vrijednosti na godisnjem nivou
do 8.000,00 eura; nabavke roba i usluga procijenjenje vrijednosti jednake ili vece od 8.000,00 eura, a
manje od 25.000,00 eura i nabavke radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 8.000,00 eura, a
manje od 40.000,00 eura, sve bez uratunatog pdv-a.

3.2. Jednostavne nabavke sprovodi sluzbenik za javne nabavke, a moZe se obrazovati i komisija koja ce
ih sprovesti.

3.3. Natin sprovodenja jednostavnih nabavki regulisan je Pravilnikom Ministarstva finansija o nacinu
sprovodenja jednostavnih nabavki (,Sluzbeni list Crne Gore" br. 016/23,020/23,036/23 i 114/23).

3.4. Za nabavke roba, usluga i radova koje su procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 4.000,00 eura, a
manje od 8.000,00 eura narutilac treba da zakljuci ugovor o nabavci sa izabranim ponudacem.

3.5. O sprovedenim jednostavnim nabavkama vodi se evidencija i podnosi izvjestaj Ministarstvu.

3.6. Ovom Internom procedurom bliZze se ureduje koordinacija organa lokane uprave kod sprovodenja
postupka jednostavne nabavke (za nabavke roba i usluga procijenjenje vrijednosti jednake ili vece od
8.000,00 eura, a manje od 25.000,00 eura i nabavke radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
8.000,00 eura, a manje od 40.000,00 eura) odnosno sprovodenja jednostavne nabavke izborom
predmeta nabavke odredenog ponudata uz prihvatanje predracuna/profakture,fiskalnog racuna ili
ugovora u zavisnosti od predmeta nabavke (za nabavke roba, usluga i radova procijenjenje vrijednosti na
godisnjem nivou do 8.000.00 eura).

3.7. Organ lokalne uprave, za &ije potrebe se vrsi jednostavna nabavka koja je u Planu nabavki, treba
da:Dostavi Direkciji predlog tehniéke specifikacije za jednostavnu nabavku koja je u Planu javnih nabavki
na naprijed navedenom Obrascu 2;Ako jednostavnu nabavku sprovodi komisija, da delegira ¢&lana
komisije iz reda zaposlenih sa odgovarajucom struénom spremom u zavisnosti od predmeta
nabavke;Prati ili delegira lice koje ¢e ucestvovati u praéenju realizacije ugovora o jednostavnoj nabavci
koja je sprovedena za potrebe tog organa; Dostavi Direkciji za investicije, na njen zahtjev, podatke
korisne za sadinjavanje |zvjestaja o realizaciji ugovora;

3.8. Organ lokalne uprave, uz prehtodne konsultacije sa sluzbenikom za javne nabavke, moze da izvrSi
nabavku roba, usluga i radova procijenjenje vrijednosti na godignjem nivou do 8.000.00 eura, koja nije u
Planu nabavki, na nadin §to ¢e:Prvo zatraziti informaciju od Sekretarijata za finansije o mogucnosti
realizacije nabavke u smislu raspolozivih finansijskih sredstava i kontu sa kojeg bi se vrsilo plaéanje; Po
dobijenoj informaciji o raspolozivim sredstvima direktno prinvati predmet nabavke odredenog ponudaca
sa trziéta roba, usluga ili radova - prihvatanjem predracuna/profakture, fiskalnog racuna ili ugovora u
zavisnosti od vrste predmeta nabavke; Dostaviti Direkciji kopiju predraéuna/profakture, fiskalnog racuna ili
ugovora radi evedentiranja nabavke i kompletiranja podataka za polugodignji/godisniji izvjestaj.”

4. OPSTE INFORMACIJE

4.1, Podjela predmeta nabavke na nagin kojim bi se izbjegla primjena Zakona o javnim nabavkama nije
dozvoljena.

4.2. Pri odabiru ekonomski najpovoljnih ponuda, u postupcima nabavki, primjenjuju se antikorupcijske
mjere i mjere za sprjieCavanje sukoba interesa.
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4.3. Rukovodioci organa lokalne uprave odgovorni su da blagovremeno delegiraju ¢lanove komisije i lica
zaduzena za pracenje realizacije ugovora u postupcima javnih i jednostavnih nabavki kao i za
dostavljanje dokumentacije po tacki 3.8 ove procedure.

5. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

5.1. Danom stupanja na snagu Pravilnika Ministarstva finansija o nacinu sprovodenja jednostavnih
nabavki (“Sllist Crne Gore" br. 61/20,65/20, 71/20,74/20 i 102/20), prestali su da vaze Pravilnik o
sadrzaju akta i obrascima za sprovodenjae nabavki male vrijednosti (“Sl. List Crne Gore br. 49/17) i
Pravilnik o sadrZaju akta i obrascima za sprovodenje hitnih nabavki (“Sl.list Crne Gore” br. 49/17). S tim u
vezi, prestali su da vaze i akti Opétine Tivat — Pravilnik za postupanje Opétine Tivat prilikom sprovodenja
nabavki male vriiednosti br. 1901-404-48/2-17 i Pravilnik za postupanje Opétine Tivat prilikom
sprovodenja hitnih nabavki br. 1901-404-70.

5.2. Lice odgovorno za realizaciju interne procedure je direktor Direkcije za investicije.

5.3. Ovo uputstvo stupa na snagu danom donoéenja.

Priprema, Kontrolise,
Sluzbenica za javne nabavke V.d: Direktera,
Radmila Lugi¢ ado Bygyljan
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Obrazac br. 1
PREDLOG PLANA JAVNIH NABAVKI ZA GODINU
ZA
{organ lokalne uprave)

R.br. Vrsta Naziv predmeta Procijenjena | lznos Ukupno BudzZetska Okvirno
predmeta nabavke vrijednost PDV-a | sa PDV- pozicija i vrijeme
nabavke om izvor pokretanja

/roba, usluga, finansiranja | postupka
radovi
1.
2.
3.

Starjesina organa lokane uprave,
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Obrazac br. 2
TEHNICKA SPECIFIKACIJA PREDMETA JAVNE/JEDNOSTAVNE NABAVKE

Zahtjevi u pogledu naéina izvrSavanja predmeta nabavke koji su od znacaja za sadinjavanje
ponude i izvr§enje ugovora

Opis predni\el-:a_ Bitne karakteristike predmeta nabavke u
nabavke u cjelini, . ) e : e
pogledu kvaliteta, dimenzija, oblika, Jedinica e
r.b. odnosno po h . . % ; . Kolicina
— bezbjednosti, performansi, oznagavanja, mjere
partiji ili i
roka upotrebe i dr...
stavkama
1
2
3

O Rok izvréenja ugovora je dana od dana zakljudivanja ugovora.
O Mjesto izvrenja ugovora je )

O Rok pla¢anja je:
O Nacin placanja je:
[0 Uslovi placanja su:
O Garantni rok:

[ Nacin sprovodenja kontrole kvaliteta
O Dokaz odnosno sertifikat, koje izdaju akreditovana sertifikaciona tijela o ispunjavanju uslova kvaliteta
predmeta nabavke:
[0 Dokaz odnosno sertifikat, koje izdaju akreditovana sertifikaciona tijela o ispunjavanju uslova zastite
Zivotne sredine:

O Izvjestaj o testiranju, potvrde i drugi nacini dokazivanja
O Testiranja i metoda testiranja:
O Primopredaja i pustanje u rad:
O Probni rad:

[0 Struénog osposobljavanje:
[ Obiljezavanja ili etiketiranja:
O Pakovanje:
O Nacin obra¢una troSkova izvedenih radova:
O Tehnike i metode gradenja:
O Uslove za primopredaju:
O Zahtjev za oznake:
O Ponudac snosi troSkove naknade koriSéenja patenata i odgovoran je za povredu zastiCenih prava
intelektuaine svojine trecih lica

[ Drugi uslovi:

(naziv organa lokalne uprave)
Starjesina organa lokalne uprave,

Obrazac br. 3
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Podaci quisni za
1ZVJESTAJ

Podnosilac podataka
(Naziv organa lokalne uprave)

Naziv predmeta nabavke

Redni broj iz Plana nabavki nabavki

Datum zakljuenja ugovora ifili aneksa
ugovora

Datum realizacije ugovora/aneksa
(datum isporuke; datum placanja po
ispostavijenoj fakturi)

R.b | Naziv dobavljagalizvrsioca/
r. izvodaca

Ragun/Otpremnica/Situacija:

Broj

Datum

lznos:

Robalusluge/radovi u svemu

iz tehnigke specifikacije/predmjera radova odnosno zaklju¢enom ugovoru.

odgovaraju /ne odgovaraju) opisu predmeta

(naziv organa lokalne uprave)

Starjesina organa lokalne uprave,




