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Na osnovu €lana 7, stav 1, tatka 6 Zakona o upravijanju unutradnjim kontrolama u javhom
sektoru (“SluZbeni list CG”, br. 75/18), a u vezi sa ¢lanom 73 stav 4 Zakona o turizmu i
ugostiteljstvu (,Sluzbeni list CG”, br. 02/18, 04/18,13/18, 25/19, 67/19, 76/20, 130/21)
Predsjednik Opstine donosi:

INTERNU PROCDURU
ZA IZDAVANJE ODOBRENJA ZA OBAVLJANJE UGOSTITELISKE DJELATNOSTI
(za pravna lica i preduzetnike)

Clan1
Ovom Internom procedurom blize se ureduju uslovi, nagin i postupak izdavanja odobrenja za
obavljanje ugostiteljske djelatnosti za pravna lica.

Clan 2
Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti za pravna lica i
preduzetnike dostavlja se u pisanoj formi.
Uz zahtjev se dostavlja slede¢a dokumentacija:

* Dokaz o svojini ili zakupu ugostiteljskog objekta (list nepokretnosti i ugovor o zakupu
ovjeren kod Notara — ukoliko se radi o zakupu ugostiteljskog objekta)

* Ukoliko se objekat nalazi u zoni morskog dobra potrebno je dostaviti Ugovor sa JP za
upravljanje morskim dobrom i UT uslove, kao i dokaz o zapodetoj proceduri
pribavljanja dokumentacije u skladu sa Zakonom o planiranju prostora i izgradnji
objekata (“Sl. list CG” br 64/17, 44/18, 63/181 11/19).

®* Zaklju€en ugovor o radu i dokaz o zavréenom Eetvrtom nivou kvalifikacija podnivo V1
nacionalnog okvira kvalifikacija za poslovodu {ugovor o radu i obrazac prijave
poslovode kod Poreske uprave)

®* Popunjen obrazac za upis u Centralni turisticki registar

" Dokaz o registraciji u CRPS za obavljanje ugostiteljske djelatnosti (ukoliko Eifra
preteZne djelatnosti nije iz oblasti ugostiteljstva, dostaviti statut drustva)

» Dokaz o uplati naknade L.A.T.Z.r.510-9146777-39 iznos od 3€

Clan 3
Zahtjev (sa prate¢com dokumentacijom iz &lana 2 ove procedure) se zavodi na gradanskom
birou op3tine Tivat i dostavija Sekretarijatu za privredu.

Clan 4
Sekretar Sekretarijata ili sluzbenik ovlaiéen za prijem poste upisuje zahtjev u internu knjigu
evidencije u elektronskoj formi i dostavlja Zahtjev sa prate¢om dokumentacijom sluzbeniku
za preduzetnistvo ovlaS¢enom za vodenje upravnog postupka.




Clan5
SluZbenik prima zahtjev i uvidom u dokumentaciju utvrduje da li je ista potpuna.
Ukoliko je dokumentacija potpuna, sluZbenik rjeSava po zahtjevu u rokovima predvidenim
Zakonom o upravnom postupku i RjeSenje 5alje podnosiocu zahtjeva putem pisarnice ili mu
ga urucuje licno.

Clané6
Ukoliko dokumentacija nije potpuna, shodno odredbama Zakona o upravnom postupku
sluzbenik podnosiocu zahtjeva upucuje pisani zahtjev za ispravku podneska u kojem mu
ostavlja rok za dopunu dokumentacije.
Ukolike podnosilac zahtjeva u ostavijenom roku dopuni zahtjev smatraée se da je isti bio
uredan od pocetka i sluzbenik rje3ava po zahtjevu kako je propisano u &anu 5 Uputstva.

Clan7
Ukoliko podnosilac zahtjeva ne dopuni dokumentaciju u ostavljenom roku, sluzbenik sprovodi
ispitni postupak. Ako u toku ispitnog postupka podnosilac otkloni nedostatke, sluZbenik
pozitivno rjeSava po zahtjevu i izdaje rjeSenje o izdavanju licence.
Ukoliko podnosilac zahtjeva ne dopuni dokumentaciju, sluZbenik riesenjem odbija zahtjev.

Clan 8
Nakon 3to zavrdi predmet ovlaséeni sluzbenik upisuje podatke iz rjeenja u Interni registar
ugostiteljskih objekata koji se vodi u Sekretarijatu i unosi ga u Centralni turistiéki registar.
Nakon $to se podaci iz rjeSenja evidentiraju u registre iz stava 1 ovog &lana, predmet se sa
dokazom o urucenju rjeSenja podnosiocu zahtjeva razduZuje na pisarnici.

€lan9
Ova Interna procedura stupa na snagu danom dono3enja i bi¢e objavljeno na zvani&noj web
prezentaciji opstine Tivat i na oglasnoj tabli Sekretarijata za privredu.

Broj, SJIEDNIK

Tivat, 08.02.2024. \
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