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Sluzba za unutrasnju reviziju

VvODIC
za pristup informacijam u posjedu Sluzbe za unutrasnju reviziju

Tivat, jun 2024. godine



Sluzba za unutrasnju reviziju Opstine Tivat na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama (,Sluzbeni list CG", br.44/12 i 30/17), donosi

voDIC
za pristup informacijam u posjedu Sluzbe za unutragnju reviziju

| OSNOVNI PODACI

Naziv organizacione jedinice: Sluzba za unutradnju reviziju

Sjediste i adresa: Tivat, Trg Magnolija 1,
Telefon: 032/661-365;
Gradanski biro: 032/661-300;

Web adresa: www.opstinativat.me;
e-mail: revizija@opstinativat.me

Il VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU SLUZBE:

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe za unutrasnju reviziju;
Povelja unutradnje revizije Opstine Tivat;

Strateski plan Sluzbe za unutradnju reviziju Opstine Tivat;

Godisnji plan rada Sluzbe za unutrasnju reviziju Opétine Tivat;

Godisnji plan kontinuiranog profesionalnog usavr§avanja unutrasnjih revizora;
Revizorska dokumentacija.
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Shodno ¢lanu 3 Pravilnika o metodologiji rada unutrasnje revizije u javnom sektoru
(,Sluzbeni list Crne Gore®, br. 001/20 od 03.01.2020), revizorskom dokumentacijom
smatraju se izvjeStaji unutrasnje revizije i prateca dokumentacija odloZzena u stalnom i
tekuc¢em revizorskom dosijeu, baza podataka za pracenje preporuka i drugi akti vezani
za vrSenje revizije. Revizorska dokumentacija je povjerljiva i moze se koristiti samo za
potrebe revizije, ocjene kvaliteta rada unutradnje revizije i druge namjene, u skladu sa
Zakonom o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom sektoru ("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 075/18 od 23.11.2018) i Medunarodnim standardima unutrasnje revizije.
Revizorsku dokumentaciju mogu koristiti samo ovlaséena lica u Sluzbi za unutranju
reviziju ili lica koja imaju odobrenje rukovodioca subjekta ili rukovodioca sluzbe za
unutrasnju reviziju za koristenje iste.

Il PROCEDURA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka:

- postupak se pokrece na zahtjev lica koje trazi slobodan pristup informaciji;
- nha zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa.



. Zahtjev treba da sadrzi:

naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se trazena informacija moze
identifikovati;

nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi€kog lica, odnosno naziv
| adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika.

. Nacin podnosenja zahtjeva:

neposredno na arhivi Opétine Tivat;
putem poste na adresu: Trg Magnolija 1, 85320 Tivat;
na e-mail: revizija@opstinativat. me:
saopstenjem neposredno na zapisnik sluzbenom licu.

. Nacin ostavrivanja prava na pristup:

neposrednim uvidom u javnu evidenciju, original ili kopiju informacije;
prepisivanjem ili skrniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva;
dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste
ili elektronskom putem.

. Rjesavanje zahtjeva i pravna zastita:

po zahtjevu za pristup informacijama donosi se rjegenje u roku od 15 dana od dana
podnosenja zahtjeva, odnosno u roku od 48 ¢asova, od podnodenja zahtjeva u
sluCajevima zastite Zivota ili slobode lica;

protiv rjesenja Sluzbe za unutra$nju reviziju Zalba se podnosi Agenciji za zastitu
licnih podataka i slobodan pristup informacijama;

protiv rjiesenja kojim je odbijen zahtjev za slobodan pristup informaciji koja sadrzi
podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, veé se moze
tuzbom pokrenuti upravni spor.

. Troskovi postupka:

troskove postupka koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troskova u postupku
za pristup informacijama (*Sluzbeni list Crne Gore”, br. 66/16 i 121/21), a koji
obuhvataju stvarne troSkove organa vlasti u postupku za pristup informacijama,
radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazenih informacija, snosi podnosilac
zahtjeva.

troskovi postupka placaju se prije izvr8denja rje$enja, u korist budZeta Opstine
Tivat na Ziro-racun broj: 510-7814-72, kod Crnogorske komercijalne banke, sa
naznakom svrhe uplate — slobodan pristup informacijama.

Lica sa invaliditetom kao i lica u stanju socijalne potrebe ne pladaju troskove
postupka.




IV LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU ZA SLOBODAN PRISTUP
INFORMACIJAMA

- Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevima za Slobodan pristup informacijama je
rukovoditeljka SluZbe za unutrasnju reviziju, Milica Ojdani¢; kontakt telefon:
032/661-365; e-mail: revizila@opstinativat.me.

- Zamjenik u slucaju odsustva imenovane je mlada unutra$nja revizorka, Zorica
Lukovi¢, kontakt telefon: 032/661-365; e-mail: zorica.lukovic@opstinativat.me.

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objavljen je na web sajtu Opstine Tivat (www.opstinativat. me)

Broj; f\l*O&}th <49
Tivat; 25.06.2024.




