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Na osnovu ¢lana 6 i ¢lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravijanju i unutrasnjim kontrolama u
javnom sektoru (,Sl.list CG*, br. 75/18), &lana 6 stav 1 alineja 2 Pravilnika o naginu i postupku
uspostavljanja i sprovodenja finansijskog upravijanja i kontrole (,Sl.list CG*, br. 37/1 0),
Predsjednik Opétine Tivat, na predlog sekretarke Sekretarijata za uredenje prostora, donosi:

INTERNA PRAVILA | PROCEDURE U POSTUPCIMA
IZGRADNJE POMOCNIH OBJEKATA
PRED SEKRETARIJATOM ZA UREDENJE PROSTORA

Februar, 2024. godine




INTERNA PRAVILA | PROCEDURE U POSTUPCIMA IZGRADNJE POMOCNIH OBJEKATA

1. Odlukom o izgradnji pomoénih objekata na teritoriji opstine Tivat (,Sl.list CG*, br. 256/15,
28/16, 25/22, 32/23), propisane su vrste pomoénih objekata, koji sluze kori§éenju
stambenog ili drugog objekta, a grade se na istoj lokaciji, kao i uslovi i postupak za njihovo
gradenje. Shodno odredbama navedene Odluke, postupak izgradnje pomo¢nih objekata
prvenstveno podrazumijeva pribavljanje urbanisticko-tehni¢kih uslova za gradenje
pomocnih objekata, u.skladu sa Odlukom i odredbama vazeéeg planskog dokumenta u
obuhvatu kojeg se nalazi predmetna lokacija. Za rekonstrukciju pomoénog objekta
sprovodi se isti postupak kao i za izgradnju objekta.

2. Postupak za izdavanje urbanisticko-tehnickih uslova za izgradnju pomoénih objekata se
pokrece zahtjevom na propisanom obrascu, na Gradanskom birou Opstine Tivat, uz koji
se prilaze dokaz o uplati Naknade za izdavanje urbanisti¢ko tehnickih i tehni¢kih uslova
za izradu tehnitke dokumentacije. Na osnovu Uredbe o visini naknada za izdavanje
urbanisticko tehnickih uslova (,Sl.list CG“, br. 68/17), na Ziro raéun budzeta Opstine Tivat
br. 510-9146228-37, ostali opstinski prihodi, uplac¢uje se 50.00€.

3. Nakon prijema zahtjeva na Gradanskom birou te zavodenja istog u Djelovodnik, isti se
dostavlja Sekretarijatu kroz internu dostavnu knjigu. Tako preuzet zahtjev, sluzbenici
Sekretarijata zavode u internu knjigu poste, nakon ¢ega se skenira, uz zastitu licnih
podataka podnosioca te proslijeduje IT sektoru Sekretarijata za lokalnu samoupravu radi
objave na sajtu. Nadalje, podaci iz zahtjeva se unose u internu evidenciju postupaka za
izdavanje UTU, a koja se nalazi na Share/Interno- Urbanizam. Zahtjev se dalje predaje
sekretaru/ki kako bi isti bio rasporeden nekom od sluZzbenika inZenjerske struke koji je u
Sekretarijatu, rasporeden na poslovima izrade UTU-a.

4. Sluzbeno lice koje vodi postupak mora utvrditi sve odluéujuée €injenice i okolnosti koje su
od znaéaja u postupku.
5. Sluzbenik kojem je dodijeljen predmetni zahtjev za UTU, pribavlja neophodne uslove

organa za tehnicke uslove, uz ostavljanje roka ne duzeg od 15 dana. Zavisno od
infrastrukturne sloZenosti lokacije za postavljanje pomoénog objekta, kao i samog objekta,
Sekretarijat se obra¢a d.o.0.“Vodovod i kanalizacija* Tivat, CEDIS-u, Sekretarijatu za
privredu i Sekretarijatu za stambeno-komunalne poslove i saobraéaj Opstine Tivat.

6. Po pribavljanju svih tehnickih uslova i ostale dokumentacije, neophodne za izradu UTU-a,
u roku od 20 dana, kako je predvideno Zakonom o planiranju prostora i izgradnji objekata,
te na osnovu Einjenica iz vaze¢eg Planskog dokumenta | Odluke o izgradnji pomoc¢nih
objekata na teritoriji opstine Tivat , izdaju se uslovi, koji se sastoje od tekstuainog i
grafickog dijela. ‘

7. izdate uslove potpisuje sluzbenik koji je iste izradio i sekretar, ovjeravaju se sluzbenim
pecatom (na svakoj stranici dokumenta, u desnom donjem uglu), skeniraju se i dostavljaju
IT Sektoru Sekretarijat za lokalnu samoupravu radi objave na zvaniénoj internet stranicite *
se podaci iz uslova unose u internu evidenciju.

8. Potpisani akti Sekretarijata i ovjereni sluzbenim pefatom, dostavljaju se ekspozituri
Gradanskog biroa za slanje, u zapakovanoj koverti sa ispisanom povratnicom.
9. Ukoliko se dostava akata vrsi elektronskim putem, mejlom, potrebno je zatraZiti slanje

povratnog mejla, kao potvrde o prijemu, dok liéno urucivanje akata zahtijeva potpisivanje
ispunjene dostavnice, od strane lica koje isto preuzima i sluZzbenika koji je izvrSio dostavu,
uz obaveznu naznaku datuma uruéenja.

10. Potvrde o prijemu se odlazu uz arhivski primjerak finalnog akta.

11. Po pribavljanju UTU-a za pomoéne objekte, investitor je duzan da angazuje privredno
drustvo, pravno lice, odnosno preduzetnika koji ispunjava uslove propisane Zakonom o
planiranju prostora i izgradnji objekata za obavljanje djelatnosti izrade tehnicke
dokumentacije, za izradu tehnicke dokumentacije uradene na nivou idejnog projekta, sa
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svim fazama, izradene u Cetiri primjerka od kojih su dva u zasti¢enoj digitalnoj formi, u
skladu sa izdatim UTU i pravilima struke.

12. Nakon izrade tehnitke dokumentacije, investitor se obraéa Sekretarijatu za uredenje
prostora zahtjevom za izdavanjem odobrenja za izgradnju pomoénog objekta, u slobodnoj
formi, koji predaje na Gradanskom birou Opstine Tivat. Uz zahtjev, osim prednje navedene
tehnicke dokumentacije, investitor prilaze i gradevinsku dozvolu za objekat Cijem
kori§¢enju sluzi pomocni objekat.

13. Nakon prijema zahtjeva na Gradanskom birou te zavodenja istog u Upisnik prvostepenog
postupka, isti se dostavlia Sekretarijatu kroz internu dostavnu knjigu. Tako preuzet
zahtjev, sluzbenici Sekretarijata zavode u internu knjigu poste, nakon ¢ega se skenira, uz
zastitu liénih podataka podnosioca te proslijeduje IT sektoru Sekretarijata za lokalnu
samoupravu radi objave na sajtu. Zahtjev se dalje predaje sekretaru/ki da kako bi isti bio
rasporeden nekom od sluzbenika koji su u Sekretarijatu rasporedeni na poslovima
rieSavanja i sprovodenja upravnog postupka izdavanja odobrenja za izgradnju pomo¢nih
objekata.

14. Sluzbenici Sekretarijata, kojima je dodijeljen predmetni zahtjev, postupajuéi po istom,
nakon $§to utvrde da se radi o0 urednom zahtjevu sa potpunom dokumentacijom, pribavljaju
po sluzbenoj duznosti dokaz o pravu svojine, odnosno drugom pravu na gradevinskom
zemljistu, kopiju plana; saglasnosti, misljenja i druge dokaze utvrdene posebnim
propisima, od strane nadleznih ograna i institucija kojima se ostavlja rok za izjasnjenje, ne
duzi od 10 dana.

15. Po pribavijanju dokumentacije propisane Odlukom i nastupanjem ispunjenosti svi
propisanih uslova, a u okviru roka od 20 dana od dana pokretanja predmetnog upravnoyg
postupka, donosi se rjeSenje kojim se odobrava izgradnja predmetnog pomocnog objekta,
sa naznakom u istom o roku za poé&etak izvodenja radova te roku za zavrietak istih. Izdaf
rie§enje potpisuju referenti i sekretar/ka, ovjerava se sluzbenim pelatom, skenira i
dostavlja IT Sektoru Sekretarijata za lokalnu samoupravu radi objave na zvani¢noj mtemet
stranici, te dostavlja ili uru€uje investitoru. :

16. Ivestitor je duzan da po pribavljanju Odobrenja, izvrsi prijavu pocetka izvodenja radova
nadleznom inspekcijskom organu, tri dana prije pocéetka.
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SEKRETARKA,
Milica Manojlovi¢ dipl.inZ.arh.
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