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PRAVILNIK

O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACLJI | SISTEMATIZACIJI
SEKRETARIJATA ZA UREDENJE PROSTORA

Tivat
Oktobar, 2024. godine



Na osnovu ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (“Sl. list Crne Gore”, broj 02/18, 34/19),
¢lana 104 Statuta Opstine Tivat (,Sl.list CG- opstinski propisi®, br. 24/18, 08/20) i ¢lana 61
stav 1 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opstine Tivat (“Sl. list Crne Gore —
opstinski propisi”, br. 28/23) sekretarka Sekretarijata za uredenje prostora uz saglasnost
predsjednika Opstine, donijela je sljedeéi:

PRAVILNIK

O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACLJI
SEKRETARIJATA ZA UREDENJE PROSTORA

Clan1

U Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za uredenje prostora br.
09-019/20-8 od 1.12.2020. godine, na koji je data saglasnost predsjednika Opstine br. 01-
019/20-836/1 od 2.12.2020. godine, Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za uredenje prostora br. 09-019/20-8/1
od 23.2.2021.godine, na koji je data saglasnost predsjednika Opstine br. 01-019/20-836/2
od 25.2.2021. godine, Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za uredenje prostora br. 09-019/20-8/2 od 20-
5.2021. godine, na koji je data saglasnost predsjednika Opstine br. 01-019/20-836/3 od
20.5.2021. godine, Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutradnjoj organizaciji
i sistematizaciji Sekretarijata za uredenje prostora br. 09-019/20-8/3 od 9.7.2021. godine, na
koji je data saglasnost predsjednika Opstine br. 01-019/20-836/4 od 9.7.2021. godine,
Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji
Sekretarijata za uredenje prostora br. 09-019/20-8/4 od 31.10.2022. godine, na koji je data
saglasnost predsjednika Opstine br. 01-019/20-836/5 od 31.10.2022. godine i Pravilnika o
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za
uredenje prostora br. 09-019/20-8/5 od 10. 7. 2023.godine, na koji je data saglasnost
predsjednika Opstine br. 01-019/20-836/7 od 17. 7. 2023.godine, u &lanu 7 stav 1 rijei “ 10
radnih mjesta na kojima je predvideno ukupno 12 izvrSilaca“ zamijenjuju se rije¢ima ,11
radnih mjesta na kojima je predvideno ukupno 13 izvrsilaca”.

Clan 2

U ¢lanu 7 u tabeli pod rednim brojem 10, mijenja se naziv radnog mjesta u koloni ,Naziv
radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova u odredenom zvanju” te se mijenjaju sve
alineje u koloni ,,Opis poslova®, na nacin kako stoji u tabeli ispod:



Naziv radnog mjesta i uslovi za
obavljanje poslova u odredenom
zvanju

Broj izvrsilaca

Opis poslova

Samostalni/a savjetnik/ca lll za
urbanizam i legalizaciju objekata

= Visoko obrazovanje, Visoko
obrazovanje, VII1 nivo kvalifikacije,
Gradevinski fakultet;

= najmanje 2 godine radnog
iskustva na poslovima u VIi1 ili Vi
nivou kvalifikacije obrazovanja;

= poznavanje rada na racunaru;
= Polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

° Ucestvuje u izradi
predloga odluka za Skupstinu;

. OvlaSéeno je sluzbeno
lice za vodenje i rjeSavanje u
upravnom postupku iz
nadleZnosti rada Sekretarijata;

o Priprema i izraduje
urbanistiCko-tehnic¢ke uslove za
objekte koji su u nadleZnosti
opstinskog organa uprave;

. Priprema i izraduje
urbanisticke uslove za
priviemene objekte;

o Izraduje Izvode iz
planskog dokumneta;

. UCestvuije u postupku

legalizacije objekata na naéim
Sto ocjenjuje uskladenost
bespravnog objekta sa planskim
dokumentom;

o Vodi evidencije iz svoje
nadleznosti;
o Ucdestvuie u izdavanju

uvjerenja na osnovu evidencija
iz svoje nadleznosti;

o Ucestvuje u izradi
dokumentacione  osnhove ©
prostoru (monitoringu);

° Ucestvuje u izradi
statistickih podataka za
bespravne objekte i izdata
odobrenja za  gradenje i
upotrebu objekata;

o Ucdestvuje u postupcima i
sprovodi aktivnosti

medunarodne  saradnje na
projektima koji se odnose na
djelokrug izgradnje objekata;

. Ucestvuje u postupku
izrade Programa privremenih
objekata;

o Daje struéna miSljenja i
informacije iz oblasti urbanizma i
prostornog planiranja;

. Ucestvuje u postupku
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sprovodenja javne rasprave iz
oblasti urbanizma i prostomog
planiranja

° Obezbjeduje podatke za
potrebe postupka odlucivanja za
slobodan pristup informacijama;

° Saraduje sa nevladinim
organizacijama;
. Obavlja i druge poslove

po nalogu Sekretara/ke.

Clan 3

U ¢lanu 7 u tabeli poslije rednog broja 9, dodaje se novo radno mjesto pod rednim brojem

10, kao u tabeli ispod:

Naziv radnog mjesta i uslovi za
obavljanje poslova u odredenom
zvanju

Broj izvrSilaca

Opis poslova

10.

VisSi/a savjetnik/ca lll za struéne i
administrativne poslove

= Visoko obrazovanje, Visoko
obrazovanje, VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja (ECT 240 bodova)-
fakultet druStvenog smjera;

= hnhajmanje 1 godina radnog
iskustva na poslovima u Vi1 ili VI
nivou kvalifikacije obrazovanija;

=> poznavanje rada na raunaru;
= Polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima

o Obavlja strucne,
administrativne i tehnicke
poslove iz oblasti kancelarijskog
poslovanja: vr§i preuzimanje
svih pismena iz interne dostavne
knjige te se stara o njihovom
zavodenju u internu Knjigu poste

Sekretarijata i blagovremenu
dostavu materijala sluzbenicima
Sekretarijata; sprovodi
digitalizovanje primljenih

pismena te izdatih akata
Sekretarijata, vrsi njihovu obradu
za slanje elektronskim putem i
proslijeduje IT sektoru za objavu
na sluzbenoj stranici Opstine;

o Sastavlja, kompletira i
azurira dokumentaciju po
oblastima i poslovima iz
nadleznosti Sekretarijata

. Cuva pedat Sekretarijata i
vr§i pecatiranje akata;

o vodi internu sluzbenu
evidenciju postupaka iz
djelokruga Sekretarijata;

o Vrsi fotokopiranje,
evidentiranje i arhiviranje
dokumentacije te se stara o




urednom odlaganju i c¢uvanju
akata;

. Uéestvuje u  pripremi
podataka za izradu lzvjeStaja iz
domena rada organa;

o Vodi evidenciju prisustva
sluzbenika Sekretarijata,
priprema podatke za izradu
Plana  koriS¢enja  godi$njih
odmora;

. Ucestvuje u izradi
zapisnika sa sastanaka, brine o
evidentiranju biljeski;

o Stara se o0 nabavci
kancelarijskog i drugog
materijala;

. Obavlja i druge poslove

po nalogu Sekretara/ke.

Clan 4

Ostale odredbe ovog Pravilnika ostaju nepromijenjene.

Clan 5

Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon davanja saglasnosti predsjednika Opstine,
¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i zvani¢noj internet prezentaciji Opstine Tivat.

Broj: 09-019/20-8/7 SEKRETARKA
Tivat, 7 ¢ -10- 200 Milica Manojlovi¢,/ dipl.inZ.arh.

Lk

Na ovaj Pravilnik saglasnost je dao presjednik Opstine, dana s = i
godine.

Broj: - 8
Tivét, O\-019 iZO 336/3




