Katalog propisa 2025

936.

Na osnovu ¢lana 45 Zakona o lokalnoj samoupravi ("SI list RCG", br. 42/03, 28/04, 75/05, 13/06), i "Sluzbeni
list Crne Gore ", br. 88/09, 3/10, 73/10 1 38/12 ) i ¢lana 31 stav 1 tacka 22 Statuta Opstine Tivat ("Sluzbeni list CG
- Opstinski propisi”, br. 40/04, 26/06 i "Sluzbeni list Crne Gore-Opstinski propisi", br. 12/11, 21/11 i 13/3),
Skupstina Opstina Tivat, na sjednici odrzanoj dana 25.07.2013. godine, donijela je

ODLUKA

o obrazovanju Sluzbe Skupstine
("'Sluzbeni list Crne Gore - opStinski propisi", br. 024/13 od 02.08.2013)

Clan 1

Ovom odlukom obrazuje se Sluzba Skupstine, odreduje njen djelokrug i ureduju druga pitanja od znacaja za
njen rad.

Clan 2

Sluzba Skupstine vrsi struéne, administrativne i druge poslove, za potrebe Skupstine opstine Tivat (u daljem
tekstu: Skupstina), radnih tijela Skupstine, odbornika u Skupstini i odredene poslove za klubove odbornika.

Clan 3
U vrsenju poslova iz ¢lana 2 ove odluke, Sluzba Skupstine;
- priprema propise kojima se ureduje nacin rada Skupstine i nacin ostvarivanja prava i duznosti odbornika;
- ucestvuje u pripremi i organizovanju sjednica Skupstine i njenih radnih tijela, obraduje izvjestaje i zapisnike sa
sjednica radnih tijela Skupstine;izraduje zapisnik sa sjednice SkupStine; vrSi obradu odluka, zakljucaka i
drugih akata koje donosi Skupstina i ¢uva izvornike ovih akata;

- obavlja stru¢ne, administrativno-tehnicke i druge poslove za Savjet za razvoj i zaStitu lokalne samouprave,
eticke komisije i druge savjete;

- ostvaruje saradnju Skupstine opStine sa drzavnim institucijama, jedinicama lokalne samouprave i drugim
opStinama i gradovima u zemlji i inosranstvu,

- organizuje ostvarivanje saradnje sa nevladinim organizacijama;

- vr8i poslove u vezi sa ostvarivanjem saradnje sa opsStinskim odborima politi¢kih partija;

- prati rad i organizuje saradnju sa mjesnim zajednicama;

- stara se o ostvarivanju saradnje sa Predsjednikom opstine i organima lokalne samouprave;

- obavlja poslove protokola za potrebe Skupstine i predsjednika Skupstine;

- obavlja poslove koji se odnose na obiljezavanje praznika opstine Tivat i dodjele nagrada i priznanja;

- obavlja poslove informisanja o pitanjima o kojima odlucuje Skupstina i informise javnost o radu Skupstine,
njenih radnih tijela, predsjednika Skupstine i sekretara Skupstine;

- organizuje poslove koji se odnose na ostvarivanje saradnje sa predstavnicima sredstava javnog informisanja i
obezbjeduje im material potreban za ostvarivanje njihovih prava u pogledu izvjesStavanja sa sjednica
Skupstine i radnih tijela;
djelokruga Sluzbe i ucestvuje u postupku pripremanja izja$njenja drugih organa lokalne uprave;

- izraduje tekstove usvojenih akata sa sjednice Skupstine (odluka, rjeSenje, zakljucaka, preporuka, i drugih
propisa) i priprema ih za objavljivanje u "Sluzbenom listu CG - Opstinski propisi";

- ucestvuje u izradi programa rada SkupStine, prati realizaciju zakljucaka SkupStine; izraduje informativne i
druge materijale iz djelokruga svoga rada;

- stara se o realizaciji odluka i drugih propisa i akata koje donosi Skupstina;

- prikuplja, obraduje, cuva i daje na koriS¢enje i razmjenu informativne i dokumentacione materijale potrebne za
rad odbornika i radnih tijela Skupstine;

- obezbjeduje koriS¢enje potrebne dokumentacije za pitanja koja su na dnevnom redu Skupstine;

- obavlja poslove kancelarijskog poslovanja, daktilografske i administrativno tehnicke poslove za potrebe
Skupstine,radnih tijela, odbornika i klubova odbornika;

- evidentira, klasifikuje 1 ¢uva izvorne odluke i druge akte 1 dokumenta koje donosi Skupstina;
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- priprema zahtjeve za planiranje sredstava u budzetu za potrebe rada Skupstine i njenih struc¢nih sluzbi;

- odobrava isplate troskova po osnovu rada Skupstine, radnih tijela, odbornika i stru¢ih sluzbi Skupstine i
podnosi izvjestaj nadleznom skupstinskom odboru o koris¢enju sredstava;

- organizuje i priprema javne rasprave, oktrugle stolove, seminare i edukativne radionice;

- organizuje i priprema sastanke i prijem stranaka kod predsjednika Skupstine i stara se o realizaciji utvrdenih
obaveza sa tih sastanaka;

- vodi evidencije o radu Skupstine i odbornika u skladu sa Poslovnikom Skupstine;

- vr8i 1 druge strucne, administrativne i1 tehnicke poslove po zahtjevu Skupstine, predsjednika i sekretara
Skupstine.

Clan 4
Radom Sluzbe Skupstine rukovodi sekretar Skupstine.

Sekretar Skupstine u pogledu prava, duznosti i odgovornosti sluzbenika i namjestenika u Sluzbi Skupstine, ima
prava i duznosti starjeSine organa lokalne uprave.

Clan 5

IzvrSavanje poslova i zadataka Sluzbe Skupstine, njena unutrasnja organizacija, broj sluzbenika i namjestenika i
pojedinacni opis poslova ureduje se pravilnikom o organizaciji sistematizaciji radnih mjesta, u skladu sa zakonom i
ovom odlukom.

Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi SkupS$tine donosi sekretar SkupStine, uz
saglasnost Predsjednika Skupstine.

Clan 6

Odredeni poslovi iz djelokruga rada Sluzbe, kao $to su poslovi u vezi sa radnopravnim statusom zaposlenih,
poslovi pisarnice, ekspedicije, arhive, ekonomata, prevoza, tekuceg i investicionog odrzavanja prostorija za rad i
opreme koju koristi, obavljaju se u saradnji i preko opstinskih organa lokalne uprave.

Clan 7

U pogledu pitanja koja nijesu uredena ovom odlukom na zaposlene u Sluzbi, primjenjuju se odredbe Zakona o
drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima.

Clan 8

Sredstva za finansiranje rada Sluzbe Skupstine obezbjeduju se u budzetu Skupstine Opstine Tivat.

Clan 9

Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi Skupstine usaglasice se sa ovom odlukom u roku
od 30 dana, od dana stupanja na snagu iste.

Clan 10

Stupanjem na snagu ove odluke prestaje da vazi Odluka o obrazovanju Sluzbe Skupstine ("SI list RCG -
Opstinski propisi", br. 23/05 od 05.07.2005. godine).

Clan 11
Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu CG - Opstinski propisi".
Broj: 0304-149
Tivat, 25.07.2013. godine
Skupstina opStine Tivat
Predsjednik,
Ivan Novosel, s.r.
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