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Na osnovu ¢&lana 13 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list Crne Gore*,
broj 160/2025), Predsjednik Opstine Tivat donosi

Vodi€ za pristup informacijama u posjedu
Sluzbe Predsjednika Opstine Tivat

| Uvod

Ovim Vodi¢em utvrduju se vrste informacija i dokumenata u posjedu Sluzbe Predsjednika
Opétine Tivat (u daljem tekstu: Sluzba), na¢in podnosenja i ostvarivanja prava na pristup
informacijama, rokovi za postupanje, troskovi postupka, podaci o sluzbeniku za pristup
informacijama, nacin zastite prava, kao i podaci o ponovnoj upotrebi informacija.

Pravo na pristup informacijama, odnosno ponovnu upotrebu informacija obuhvata pravo
trazenja i primanja informacija, bez obzira na svrhu i podatke koji su u njima sadrzani.

Il Osnovni podaci o Sluzbi predsjednika

Sjediste Sluzbe je u Tivtu.

Adresa: Sluzba Predsjednika Opstine, Trg Magnolija broj 1.
Telefon: 032/661-301

E-mail: kabinet@opstinativat.me

Web adresa: www.opstinativat.me

lll Vrste informacija u posjedu Sluzbe predsjednika

Informacije u posjedu Sluzbe predsjednika opstine su: djelovodnik, upisnik prvostepenog
upravnog postuka, knjiga poste (evidencija primljenih i poslatih zahtjeva), normativni akti,
pravilnici, uputstva, odluke i drugi akti koji se odnose na djelokrug rada Sluzbe predsjednika
opstine, shodno odluci o Organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opstine Tivat ("Sluzbeni list
Crne Gore - opstinski propisi", br. 045/25).

Javnost i transparentnost

U skladu sa Zakonom, na internet stranici Opstine Tivat objavljuju se pojedinaéne odluke i
drugi akti, pa je istim pristup omoguéen na taj nacin.

IV Postupak za pristup informacijama

Zahtjev za pristup informacijama moze se podnijeti pisanim ili usmenim putem.

Pisani zahtjev moze se podnijeti:
¢ neposredno na pisarnici/gradanskom birou Opstine Tivat;
e putem poSte na adresu: Sluzba Predsjednika Opstine Tivat, Trg Magnolija broj 1, Tivat;
» elektronskim putem na e-mail: kabinet@opstinativat.me; tijana.stilet@opstinativat.me;

Usmeni zahtjev podnosi se neposredno na zapisnik.
Na zahtjev za pristup informaciji ne pla¢a se administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrzi naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se informacija moze
identifikovati, nagin na koji se Zeli ostvariti pristup i podatke o podnosiocu zahtjeva.



Podnosilac zahtjeva nije duzan da navodi razloge zbog kojih traZi informaciju niti da dokazuje
interes za njeno trazenje.

V Nagin ostvarivanja pristupa

Pristup informaciji moZe se ostvariti:
 neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije;
 prepisivanjem ili skeniranjem informacije;
e dostavljanjem kopije informacije neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Licima sa invaliditetom pristup informaciji omogucava se na nacin i u obliku koji odgovara
njihovim moguénostima i potrebama.

Ako je dio informacije zastiéen od pristupa, omogucic¢e se pristup dijelu informacije kojem
pristup nije ograni¢en, u skladu sa Zakonom.

VI Rokovi i pravna zastita

O zahtjevu za pristup informacijama odlucuje se u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, odnosno u roku od 48 ¢asova kada se informacija trazi radi zastite Zivota ili
slobode lica ili u drugim slu¢ajevima propisanim Zakonom.

Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumiljiv, podnosilac ée biti pozvan da otkloni nedostatke u roku
od osam dana.

Protiv rjeSenja, odnosno obavjestenja kojim je odlu¢eno o zahtjevu, moze se izjaviti Zalba
Agenciji za zastitu podataka o liénosti i slobodan pristup informacijama u roku od 15 dana od
dana dostavljanja rjeSenja, odnosno obavjestenja.

Zalba se moze izjaviti i zbog ¢utanja uprave.
VIl Tro$kovi postupka

Podnosilac zahtjeva snosi stvarne trogkove kopiranja, skeniranja i dostavljanja informacije, u
skladu sa vazeéim propisima.

Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe oslobodena su plaéanja troskova
postupka.

TroSkovi se utvrduju i naplaéuju u skladu sa vazeéom Uredbom o naknadi trogkova u postupku
za pristup informacijama.

VIl Ponovna upotreba informacija

Informacije u posjedu Sluzbe mogu se, u skladu sa Zakonom, koristiti za komercijalne i
nekomercijalne namjene.

Informacije namijenjene ponovnoj upotrebi objavljuju se u otvorenom i masinski &itljivom
formatu, zajedno sa metapodacima, putem portala otvorenih podataka.



IX Sluzbenik za pristup informacijama

Tijana Stilet, visa savjetnica Ill za pravne poslove u Sluzbi Predsjednika Opstine Tivat,
odredena je za sluzbenika za pristup informacijama.

Telefon:032/661-301
E-mail: kabinet@opstinativat.me; tijana.stilet@opstinativat.me

X Objavljivanje i azuriranje vodica

Ovaj Vodi¢ objavljuje se na internet stranici Opstine Tivat, na lako dostupnom mjestu, u skladu
sa Zakonom.

Vodi¢ se aZurira najmanje jednom godisnje, odnosno u roku od 30 dana od dana promjene
podataka od znacaja za pristup informacijama.

Danom stupanja na snagu ovog Vodi¢a prestaje da vazi Vodi¢ za pristup informacijama u
posjedu Sluzbe Predsjednika Opstine Tivat broj 01-037/25-149 od 14.03.2025.godine.

S postovanjem,
[/ PREDSJEDNIK
\| 2 Zeliko Komnenovié

Dostavljeno:

1.Sluzbi predsjednika
.Oglasnoj tabli

3. Arhivi

Kontakt osoba:Tijana Stilet, Vi$a savjetnica Ill za pravne poslove
Tel: 032-661-301 : e mail: tijana.stilet@opstinativat.me



